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Propdosito y alcance.

Los Trabajos Fin de Master (en adelante TFM) que se realicen en las
Titulaciones de Master Universitario Oficial adscritas a la Escuela Internacional
de Posgrado de la Universidad de Sevilla (en adelante EIP) se rigen por la
Normativa Reguladora de los Trabajos Fin de Estudios de la Universidad de
Sevilla (Acuerdo 4.1/CG 20-7-17, BOUS nim. 5 de 27 de septiembre de 2017).
La presente Normativa de los Trabajos Fin de Master de la Escuela
Internacional de Posgrado se elabora en base al cumplimiento del Articulo 12
del Acuerdo 4.1/CG 20-7-17. Tiene por objeto establecer las bases y normas

especificas sobre:

a. Los periodos de matricula, las convocatorias de presentaciéon del TEM y el
idioma de redaccién y/o presentacion del TFM.

b. Las directrices y los procedimientos de asignacién y modificacion del tutor
y del tema del TFM al estudiante.

c. El deposito, acto de presentacién, evaluacion, y los procedimientos de
interposicion de recursos de apelacion del TFM.

d. El porcentaje de computo de la propuesta de evaluacion del tutor.

e. La composicion y el procedimiento para designar las comisiones
evaluadoras y los tribunales de apelacién del TFM.

f. La coordinacion de los TFM vinculados a dobles titulaciones o a otros

marcos colaborativos en los que se puedan desarrollar los trabajos.

La EIP es el centro responsable de la coordinacién y asignacion de los TFM de
los titulos adscritos a la misma. Podra delegar parte de sus competencias en la

Comision Académica de la Titulacion correspondiente.

Articulo 1. Objeto.

1. El TFM consistird en la realizacion por parte del estudiante de un trabajo,
proyecto, memoria o estudio sobre un tema correspondiente a los contenidos
del Master bajo la direcciéon de, al menos, un profesor. Durante su realizacion
desarrollara y aplicard conocimientos, capacidades y competencias adquiridos
durante la titulacién, teniendo en cuenta el cardcter especializado o
multidisciplinar de ésta, su orientaciéon a la especializacién académica o
profesional, debiendo incluir, si se encuentra entre las competencias del Master,

la iniciacién en tareas investigadoras.
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2. Los coordinadores de los titulos de Master vinculados a la EIP, seran los
coordinadores de la asignatura TFM.

3. El TFM podra desarrollarse en el marco de un programa de movilidad o de
un convenio de intercambio con otra universidad, en cuyo caso serdn
reconocidos académicamente en su totalidad y su calificacién sera trasladada al
expediente del estudiante sin necesidad de un nuevo acto de presentacion en la
Universidad de Sevilla.

En el caso de que el TFM se desarrolle en colaboraciéon con una empresa u otra
entidad, ya sea nacional o extranjera, se necesitard un convenio previo entre
ambas partes.

4. Dada la diferente naturaleza de los titulos adscritos a la EIP, cada Comision
Académica del Master (en adelante CAM) debera publicar, al comienzo de cada
curso académico, una Guia que oriente a los estudiantes sobre los aspectos
concretos del TFM, tales como: extension, estructura, aspectos formales y
cuantas consideraciones crean necesarias para que el estudiante pueda afrontar

el trabajo con garantias.

Articulo 2. Matricula y Convocatorias.

1. La matricula del TFM se realizard de la misma manera y en los mismos
plazos que cualquier otra asignatura del Master, segin lo previsto en el
calendario académico de cada curso.

2. E1 TFM consta de dos convocatorias, una en junio/julio y otra en septiembre.
De acuerdo con la Resolucién Rectoral de 15 de julio de 2011, la convocatoria de
septiembre puede prorrogarse hasta finales de noviembre o principios de
diciembre. El estudiante se puede presentar en cada convocatoria una sola vez;
es decir, en la convocatoria de septiembre el estudiante se puede presentar en
septiembre o en noviembre/diciembre. Los estudiantes que se acojan a la
prorroga de la convocatoria de septiembre deberan abonar, en la fecha
establecida en el calendario de matricula del curso académico, en la EIP
(Servicio de Master Universitario) los importes correspondientes al Seguro
Escolar (en su caso) y a la expedicién de la Tarjeta de Identidad como alumno
de la Universidad de Sevilla.
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Articulo 3. Tutor. Asignacién de tutores y adjudicacion de temas.

1 Los TFM tendrén asignados uno o dos tutores. Al menos uno de ellos debe ser
miembro de Universidad de Sevilla y estar adscrito a un Departamento que
tenga docencia en el Méster. La CAM debera dar aprobacién previa al personal

externo a la Universidad de Sevilla para poder participar como Cotutor del
TFM.

2. El tutor del TFM debe ser profesor doctor de la Universidad de Sevilla con
plena capacidad docente. Su funcién fundamental sera fijar las especificaciones
del TFM, orientar al estudiante durante la realizacién del mismo, supervisarlo y
garantizar que los objetivos fijados inicialmente son alcanzados en el tiempo
tijado y de forma adecuada, siendo el estudiante el responsable del contenido
de la memoria. Ademas, el tutor debera emitir un informe sobre el estudiante

que enviard a la CAM para que sea tenido en cuenta a la hora de la calificacion
del TFM.

3. Los estudiantes que estén matriculados de los créditos correspondientes al
TFM tendran derecho a que se les asigne un Tutor y un tema de TFM orientado
a la evaluacion de competencias asociadas al titulo. El trabajo a realizar debera
estar en consonancia con el nimero de créditos que tiene asignado el TFM en el

plan de estudios.

4. La asignacion del tema de TFM a cada estudiante se realizard dentro del
plazo establecido por la CAM, y segtn los criterios de selecciéon previamente
establecidos y publicados.

5. La adjudicacién del TFM debera realizarse en el curso académico en el que el
Plan de estudio incluya esta asignatura, debiendo de hacerse constar en ella el
nombre del estudiante, profesor o profesores tutores, y cotutores en su caso, asi
como la aceptacion de éstos a tutorizar dicho trabajo.

6. En todo caso, la asignacion del tutor y del tema de trabajo debera producirse

en el plazo maximo de un mes desde el comienzo de la docencia del master.

7. Cualquier estudiante que, cumpliendo con todos los requisitos de
adjudicacién, no viese atendido su derecho a la adjudicacion de un tutor y de
un trabajo concreto, podra dirigirse a la CAM, que deberé resolver la situacién

en un plazo no superior a 30 dias naturales.
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8. El estudiante que quiera cambiar de tutor o de titulo del TFM, debera
renunciar primero a la adjudicacion del anterior mediante escrito motivado y
dirigido al coordinador del master, que sera también el coordinador de la
asignatura TFM. La CAM resolvera sobre la procedencia de la renuncia y
designard, en su caso, un nuevo tutor y/o linea de trabajo en el plazo maximo
de 30 dias naturales, previo acuerdo de las partes. La decisiéon anterior podra

ser recurrida ante el Director de la EIP mediante escrito motivado.

9. El tutor que quiera renunciar a su tutoria de un TFM deberé dirigir escrito
motivado a la CAM, quien resolvera sobre la procedencia de la renuncia y
designard, en su caso, un nuevo tutor y TFM para el estudiante, en el plazo
maximo de 30 dias naturales, previo acuerdo de las partes.

10. La adjudicacion del TFM vy tutor tendra una validez de dos cursos
académicos, pasados los cuales deberd procederse a una nueva adjudicacién o a
una confirmacién de la adjudicacién. Si no se hiciese asi la asignacién inicial

dejaria de tener efecto.

Articulo 4. Depésito del TFM.

1. De forma general los estudiantes deberan depositar un ejemplar del TFM en
los plazos y forma que especificamente establezca la Comisién Académica del
Master en cada curso académica. Los TFM tendrdn que ir firmados sobre una
declaracion explicita en la que se asume la originalidad del trabajo, entendida
en el sentido de que no ha utilizado fuentes sin ser citadas debidamente.

2. En el caso de que el estudiante acceda a que su TFM pueda ser consultado
con caracter general en la Biblioteca de la Universidad de Sevilla, debera

entregar su autorizacién expresa al efecto con el visto bueno del Tutor.

3. Cuando la naturaleza del TFM no permita su reproduccién, el tnico ejemplar
original se depositard en la secretaria de la EIP. La secretaria custodiard dicho
original y lo pondra a disposicién de los miembros de la comision evaluadora.
En este caso, ademds, el tnico ejemplar original estard expuesto en la
dependencia en la que se lleve a cabo el acto de presentaciéon del trabajo
mientras este tiene lugar. En cualquier caso, sera obligatoria la presentacién de
un resumen del mismo.
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4. La secretaria de la EIP preparard la documentacion relativa a la presentaciéon
y defensa del TFM y notificara al tutor y a la CAM la recepciéon de la

documentacion.

Articulo 5. Defensa, Evaluacion y Calificacion.

1. La CAM velara porque el TFM sea defendido en las fechas establecidas en el
calendario académico de cada curso, y la documentacion final entregada en la
secretaria de la EIP en el plazo maximo de cinco dias hébiles desde la defensa
del TEM. Si no se hubiesen concluido las actuaciones en este plazo debera
devolverse toda la documentacién a la Secretaria, la cual notificard a la

direccion de la EIP para que disponga.

2. Para la evaluacién de los diversos TFM, la CAM, por delegaciéon de la EIP,
establecerd tantas Comisiones Evaluadoras (CE) y Tribunales de Apelacién (TA)
como estime conveniente. De la misma forma, al CAM puede delegar en los
departamentos o en los coordinadores de las especialidades o itinerarios de

cada Master la propuesta de las comisiones evaluadoras.

3. Las Comisiones Evaluadoras, asi como los Tribunales de Apelacion, estaran
formados por tres profesores doctores de la Universidad de Sevilla con plena
capacidad docente que impartan o hayan impartido docencia en el master. En el
caso de que el master habilite a una profesion regulada, podréd formar parte de
la CE un profesor o profesional de reconocido prestigio. El profesor de la
Universidad de Sevilla de mayor categoria, dedicacion y antigiiedad actuara
como presidente y el de menor categoria, dedicaciéon y antigiedad como
secretario. Se designaran suplentes que retnan los mismos requisitos y
funciones exigidos a los miembros titulares. Los suplentes podran serlo de
todas las comisiones y de todos los tribunales en cada caso.

4. El tutor del TFM podra formar parte de la CE que lo califique, pero no del TA
en caso de recurso. En este caso, evaluara como tutor, pero no como miembro
de la CE

5. La CAM haréd publico a principios de curso el calendario completo de
defensas. En cada convocatoria se defenderan los TFM entregados en la EIP
desde la daltima convocatoria hasta la convocatoria oficial de la defensa.
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6. El presidente de la Comisién, con el visto bueno del Coordinador del Méaster
y dentro de las fechas establecidas para las distintas convocatorias, convocara
por escrito, con al menos diez dias naturales de antelacion, el acto de defensa
publica a los miembros de la CE, al tutor y al estudiante, indicando la
composicion de la CE y la fecha, hora, lugar de la defensa y el tiempo maximo
que dispone el estudiante para le exposiciéon del trabajo, asi como el tiempo
maximo que dispone la CE para el turno de preguntas. Esta convocatoria

debera ser publica.

7. Seran objeto de evaluaciéon las competencias, conocimientos y capacidades

adquiridas por el estudiante mediante la realizacién del TFM.

8. La evaluacion y la calificacién global del TEM tendran dos componentes, de
una parte, la propuesta de evaluacion del tutor, que aportard un porcentaje y,
de otra, la evaluacion de la CE, que aportara el restante. La evaluacion del tutor
serd comunicada a la CE a efectos de la calificaciéon y cumplimentacién de las
actas correspondientes. El porcentaje correspondiente a la evaluacion del tutor

serd establecido por la CAM.

9. En el proceso de evaluacion, la CE tendrén en cuenta los siguientes aspectos:
grado de dificultad o complejidad del tema; grado de cumplimiento de los
objetivos planteados, calidad del documento presentado, exposiciéon oral y

debate con los componentes de la CE.

10. La evaluaciéon del TFM por parte de la CE se realizara atendiendo al
manuscrito presentado y a la defensa del mismo. Si no hubiese acuerdo entre
los miembros de la comisién se calificard con la nota media de las calificaciones
emitidas por todos los miembros de la CE, debiéndose dejar constancia escrita

de cada una de ellas en el Acta.

11. ElI TFM se calificard en funcién de la siguiente escala numérica de 0 a 10
puntos, con expresion de un decimal, a la que podré anadirse la calificacion
cualitativa correspondiente: a) de 0 a 4,9: Suspenso (SS), b) de 5 a 6,9: Aprobado
(AP), c) de 7 a 8,9: Notable (NT), d) de 9 a 10: Sobresaliente (SB).

12. En el caso de que el TFM obtenga la calificacion de “Suspenso”, se dara
audiencia al tutor del TFM, con anterioridad a emitir la calificacién, y se
procedera a elaborar un informe en el que se haran constar aquellos errores,
omisiones y, en general, todos los defectos que deban ser subsanados y que
motivaron tal decision.
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13. La CE cumplimentard y firmara las Actas oficiales, que seran hechas
publicas por el presidente y remitidas a la EIP. Cada CE podré proponer en el
acta la concesion motivada de la menciéon de “Matricula de Honor” a un TFM
que haya obtenido la calificacién de “Sobresaliente” por unanimidad. Dicha
mencion podra ser concedida a trabajos excepcionales que hayan abordado un
tema de complejidad o de gran originalidad en sus planteamientos, hayan ido
mas alld de los objetivos inicialmente propuestos y hayan realizado una

presentacion excepcional.

14. La CAM del Master, vistas las propuestas de las CE, y una vez que se
defiendan todos los TFM de esa convocatoria, decidird sobre la asignaciéon de
estas menciones, elevando el coordinador de cada Master un Acta
complementaria del acuerdo a la EIP. El namero de Matriculas de Honor se

regira por la normativa de la US.

15. En el caso de las dobles titulaciones, en el que sélo se realice un TFM, la
comisién evaluadora estard formada por docentes de ambos titulos siguiendo el

mismo procedimiento expuesto en este articulado.

16. Los TFM elaborados, presentados y calificados en otra universidad en el
marco de programas de movilidad o convenios de intercambio seran
reconocidos académicamente en su totalidad y su calificacién sera trasladada al
expediente del estudiante sin necesidad de un nuevo acto de presentacién en la

Universidad de Sevilla.

Articulo 6. Recepcion del TFM una vez evaluado.

1. Tras la defensa publica, el secretario de la CE hara publico el resultado y
devolvera a la EIP la documentaciéon original, asi como la siguiente
documentacion: a) Acta de evaluacién (por triplicado) y, en su caso, el informe
de las causas que han motivado la calificaciéon de “Suspenso” o el informe
motivado de la propuesta de “Matricula de Honor”; b) Informes emitidos; c)
Copia de la convocatoria al acto de presentacion.

2. La entrega incompleta de la documentacién impedird el Registro del TFM
como defendido y evaluado.

3. El autor del TFM calificado como “Suspenso” podra recabar en secretaria de
la EIP el informe motivado de la CE.
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Articulo 7. Recurso de apelaciéon contra las calificaciones definitivas

1. En caso de disconformidad con la calificacion definitiva otorgada por la CE,
el estudiante podra interponer un recurso ante el TA, en el plazo de cinco dias
habiles tras hacerse publica la calificacion definitiva otorgada por la CE. El
recurso serd resuelto por el TA, que debera emitir un dictamen en el pazo de 15

dias hébiles tras la presentacion del recurso.

2. El TA dara conocimiento del mismo a la CE responsable de la calificacion,

que podra trasladar al tribunal las alegaciones que estime oportunas.

3. Contra las resoluciones de los tribunales de apelacién cabe recurso de alzada
ante el Rector en los plazos y formas que establece la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.

DISPOSICIONES ADICIONALES
Primera. Cita en género femenino de los preceptos de esta normativa.

Las referencias a personas, colectivos o cargos académicos figuran en la
presente normativa en género masculino como género gramatical no marcado.
Cuando proceda, sera vélida la cita de los preceptos correspondientes en género

femenino.
Segunda. Autoria y propiedad intelectual.

Con carécter general, el estudiante tendra la consideracién de autor del TFM
elaborado y serd el titular de sus derechos de propiedad intelectual a todos los
efectos. En aquellos casos en que, dada la naturaleza investigadora del trabajo,
pudiera surgir algtn resultado susceptible de protecciéon y/o publicacién, se
admitird la autoria compartida con el tutor a los efectos de propiedad
intelectual o industrial.

En los trabajos realizados en el marco de convenios de colaboracion con
empresas, organismos de investigaciéon u otros, la propiedad intelectual o
industrial del trabajo vendra determinada por el acuerdo establecido con la
empresa u entidad.
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Tercera. Acto de presentaciéon de forma no presencial de los TFM.

En casos excepcionales, para que el acto de presentacion de un TFM pueda
realizarse de forma no presencial, por videoconferencia u otro medio
telematico, debera estar autorizado por la EIP, teniendo en cuenta su
justificacion académica, la disponibilidad de los medios técnicos necesarios y
asegurando las debidas garantias sobre la identidad del estudiante.

Cuarta. Acceso a los trabajos de fin de estudios.

Siguiendo la Declaracién Institucional de la Universidad de Sevilla para el
fomento del acceso abierto de la produccion cientifica, los trabajos fin de master
y los trabajos fin de grado realizados por los alumnos con calificacién de
“sobresaliente” y “Matricula de Honor” podran ser integrados en el Repositorio

de Produccién Cientifica, previa autorizacion del autor y del tutor.

Para el cumplimiento del apartado anterior, las Secretarias de los Centros
remitirdn a las Bibliotecas respectivas una copia electrénica integra de dichos
trabajos, junto a la autorizacién expresa del autor y del tutor, para su difusién y

conservacion.

En el caso de un TFM realizado en el marco de un convenio o proyecto de
investigaciéon, de cardcter publico o privado, su remision resultard de lo
establecido en el correspondiente acuerdo de confidencialidad firmado

previamente por el alumno.

Cuando la naturaleza del TFM no permita su reproduccion, el iinico ejemplar
original podra serle devuelto al estudiante, previa peticiéon de éste, a partir de
los dos meses desde la fecha de formalizacion de las actas. En caso de que se
haya presentado recurso de apelacion sobre la calificacién, este plazo
comenzara a contar desde la fecha en la que el recurso se haya resuelto
definitivamente.

DISPOSICIONES FINALES

Primera. Habilitacién para el desarrollo normativo.

Se habilita al Director de la EIP de la Universidad de Sevilla para dictar las

resoluciones que fueran necesarias para el cumplimiento o desarrollo de lo
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dispuesto en este reglamento, en especial en aplicacion a las especificidades
propias de cada uno de los Titulos de Master Universitario asignados a la EIP.

Segunda. Entrada en vigor.

Esta normativa entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Boletin
Oficial de la Universidad de Sevilla.
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