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Evolucion del grado de satisfaccion
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con el Centro de Practicas

Desde el curso 2016/17 al 2021/22
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Las practicas externas del MAES

Marco normativo de las practicas externas del MAES de la US.
Calendario del Practicum 2022/2023

La asignatura de practicas externas del MAES en la estructura de los estudios. El
maodulo Practicum y la temporalizacion de las practicas.

El acta de seleccion (credencial). El contacto previo del estudiante con el tutor
académico de la US y con el centro educativo de practicas; su presentacion en
el centro.

La Guia de Practicas para la realizacion y evaluacion de las practicas externas
del MAES (2022/23). Las competencias del mddulo practicum; los objetivos de
las practicas y las propuestas de actividades formativas.

Indicaciones y medidas que deben ser conocidas para facilitar un desarrollo
Ooptimo de las practicas externas del MAES

Los Criterios de Evaluacion, los Anexos | y Il y el documento de autoevaluacion-
encuesta de satisfaccion.

La Memoria de Practicas.
Horario de las practicas, fechas a recordar, informacion y contactos.



1. Marco Normativo

REAL DECRETO 592/2014, de 11 de julio, por el que se regulan las practicas académicas
externas de los estudiantes universitarios.

Convenio Marco de Cooperacion Educativa.(Firmado el dia 10/02/2016). Resolucidon de 9 de
mayo de 2016, de la Secretaria General de Universidades, Investigacion y Tecnologia, por la
gue se publica el Convenio Marco de Colaboraciéon entre la Consejeria de Economia y
Conocimiento, la Consejeria de Educacion y las Universidades Publicas Andaluzas para el
desarrollo de las practicas académicas externas y el fomento de la investigacion y la
innovacion docente en el ambito educativo andaluz.

Convenio Especifico de Cooperacion Educativa entre la Consejeria de Educacion y la
Universidad de Sevilla para el desarrollo de las practicas académicas externas curriculares del
MAES.

Normativa reguladora de las practicas externas de la US.
Guia de Practicas Externas del MAES y Guia del TFM, curso 2022/2023
Resoluciones e Instrucciones del equipo de gobierno de la US y de la EIP.

Acuerdos aprobados por la Comision Provincial de Seguimiento de los Convenios
Especificos de Practicas del MAES.




2. Calendario del Practicum 2022/23

Escuela Internacional Master Universitario en Profesorado de Educacion Secundaria & P,
€l P de Posgrado Obligatoria y Bachillerato, s ~¥~ 2
Vicerrectorado de Ordenacién Académica Formacion Profesional y Ensefianza de Idiomas (MAES) l ] = <

CALENDARIO PRACTICUM 2022/2023
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CARACTER GENERAL {20 horas CARACTER E SPECIFICO (80 horas)
IMAES Mmoo
23 de enero al 3 de febrero de 2023 inclusive 27 de marzo al 31 de mayo de 2023 inclusive 12| 12 14 15 16 17 18
UNIVERSIDAD DE SEVILLA

FECHAS IMPORTANTES
Dia 23 de enero: Incorporacion el alumnado del MAES a los Centros Educativos
Diia 31 de mayo: Fecha de finalizacion de las practicas en los Centros Educativos Q

19 20 21 22 23 24 25

Dia 5 de junio: Fin de plazo para que los tutores profesionales de los Centros remitan a la Unidad de Practicas de la EIP
las fichas de evaluacidn y seguimiento (Anexos |y Il de la Guia de Practicas de la US)

julio de 2023

Dia 6 de junio: Fin de plazo para que los alumnos entreguen la Memoria de Practicas Validar el acta de seleccion B ¥ = d
Dia 12 de junio: Fin de plazo para que los alumnos entreguen el TFM (junio) ~ Yy A - o] 1 =3
Del 26 al 30 de jumio: Lectura y Defensa del TFM (junio) 16 am de Emrozm 3 4 5 '@ - 2 g
Dia 4 de septiembre: Fin de plazo para que los alumnos entrequen el TFM (septiembre) Isali_cltar..clta"prema'p 10 11 12 13 14 15 18
Del 18 al 20 septiembre: Lectura y Defensa del TFM (septiembre) : : . T 18 18 0 M 22 3
Del 8 al 13 noviembre: Plazo para que los alumnos entreguen el TFM (ampliacion de septiembre)

Del 27 al 30 de noviembre: Lectura y Defensa del TFM (ampliacion de septiembre) 24 25 26 27 28 28 30

noaviembre de 2023
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3. LA ASIGNATURA DE PRACTICAS EN LA ll’é‘-%
ESTRUCTURA DE LOS ESTUDIOS

El Master en Formacion de Profesorado se estructura de la siguiente forma:

MODULO TIPO DE MATERIA CREDITOS

Genérico Se cursan asignaturas de desarrollo comun y obligatoriasa 12
todas las especialidades.

Especifico Se cursan asignaturas particulares vinculadas a la 24
especialidad (obligatorias de la especialidad)
Practicum Practicas curriculares externas vinculadas a especialidad 10
a en Centros educativos de la provincia de Sevilla
(obligatorias)

Elaboracion y defensa del Trabajo de Fin de Master 6
vinculado a especialidad (obligatorio)

Libre Disposicion Se cursan asignaturas de caracter optativo. Estos créditos 8
se cursaran en materias o asignaturas de otros masteres
oficiales o en materias o asignaturas que proponga la
Universidad.

Créditos totales 60



ESTRUCTURA DEL PRACTICUM
MODULO PRACTICUM

e setmaio | (16 créditos= 400 horas)

e PRACTICAS EXTERNAS

obligatorias y vinculadas a |la especialidad
(10 ECTS = 250 horas)

e TRABAJO FIN DE MASTER
obligatorio
(6 ECTS = 150 horas)




TEMPORALIZACION

PRACTICAS EXTERNAS
10 ECTS = 250 horas de trabajo

del alumnado

* 100 horas de practicas presenciales en el Centro
educativo dirigidas por el profesor-tutor asignado

* 150 horas dedicadas a la planificacion de
actividades docentes, preparacion de materiales,
lecturas, redaccion de una Memoria de Practicas.




Acta de seleccion (credencial)

Descargar en

https://masteroficial.us.es/maes/practicas-externas/impresos

El estudiante debe cumplimentar y firmar 5 copias originales

del acta de seleccidon
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ACTA DE SELECCIC)N rrasons ot FELn
PRACTICAS CURRICULARES PARA

ESTUDIANTES MAES Curso académico 2022/2023 Coma delau Practicas Externas y &l CONVEnio e coCEEmCiin educatva suscrils con |a Entidad
cotmbrsncionn, el s Caain e ekictons o ms_sy que en base a ko dispuesia en la menconada normativa y comeenia, me adhier en su totalidad,
o mi conformidad a las siguiemies ndicaciones:
IDATOS DEL ESTUDIANTE SELECCIONADO PRIMERO:! L5 friiad de aatas frcacas e permisr a oz estudianies de i U8 ¥ com o= en s
formaciin académica, favoreciend ka adguisicitn de compelencias que les preparen para el cjercice de actidades profesianales, faciiien s empleabildad
v fomenten su capacidad de emprendimienta.
MNombre y Apellidos: DNI: SEGUNDO: La realizacitn de practoas no constfuye ninguna vinculscién o el ackn kabonal, contractual ningiin tips r DAL
ni con la ENTIDAD COLABORADORA.
Especialidad MAES: Especialidad Docente: Sila extema asignada na contribuye a mejorar la formacidn del e deberd =
tutcria de tn UNIVERSIAD,
CUARTO: La supervisién de las pricticas se realizard por los tutoees designados por i ENTIDAD COLABORADORA y por la UNIVERSIDAD.
— E QUINTO: El eshafianis en pracicas quedard cubierio en caso de acodenis por ol Segura Escolar. En el casa de estudianies mayores de 28 afos deberan
TE. movil: TE2: email: farmakzar un segueD da accidents, Cuya CuANEa CoMmard 3 £ CaMGe, debienda aECHar UNa Copla del misme a (a UNIVERSIDAD y a ia ENTIDAD COLABO -
RADORA previc al inicio o i practica.

?J.n;s'a

Firmar 5 originales

Domicilio:

La responzabibad chal de danos a tercers: que puerda ocasionar el estudiante en pricicas, quedard cublerta por la pollza que la UNIVERSIOAD ene

DATOS DEL CENTRO EDUCATIVO COLABORADOR suscrita a tales efecios.
En el casa de pricicas yeon cia de priciicas, los eshud antes deberdn suscrisie por su cuenta U segun de
accidente que inchiya la repariacitn y un segura de responsabiliad cavi.

MNombre del centro educativo: Codigo: SEXTO: La ENTIDAD COLABORADORA podd internsmpir la reakzacidn de las practicas = el estudiante incumple sus deberes. o por ofras crcunstancias
que ko hickeran necesar

Domicilio: SEPTIMO: La renuncia a la practica por parte del estudianie SURCR UN perjuicio para el fundonamienta de las mismas en a UNIVERSIDAD. Si la causa de

1a renunca fuese ustificada, e podean aglicar |as medidas. que se estmen convenienies.

Telefono: email: DCTAVD: Lo derechos de propiedad industrial o intelectual regisirables que se pusdan derivar fe estas practices solo serdn utilzables por & estudiane
previa canformidad de ks ENTIDAD COLABOI X
Nombre Coordinador MAES del Centro educativo: For sado ell, come estsdante en practicas externas ME COMPROMETO A:
- = 1. Cumplr la Normativa de Pracicas Exiemas y ia propia dei Misser establecidas por i Universidad de Sevilla
DNI n™: Teléfono: email:

2. Conocer y cumpiin i Proyecia Formativo de s pracucas siguenda 1as in del tutoe ia enticad bajo i supersiscn del
tulor académico de 3 universidad.

3. Mamtener contacio con ef bstor acadésmico de la univessidad durante o desasrolo de la prictica y comunicare cualquier incidencia que pueda surgi en of
misma.

4. Incorporarse a la entidad colaborador en la fecha acordada, cumpin el horario previsto en ef Proyecio Formasve y respetar las normas. de funcionamien-
10, seguridad y prevencicn de riesgos laborales de L misma.

Tutor académico de la US:

5. Desasrollar & Proyecto Fomave y curmglir con con la conforme a las lineas establecidas en el
- = misma.
Telefono: email: &. Elaboracién da ia memaria y encuesta final de las pracicas, segin modelo, que deberd entregar al tulor académica en los plazas mésimos fjados.
Tut Fesi 1 del Centro Ed tive: 7. Guandar conficencialidad en relacion Con 13 IFONRACCN INterna de 13 entidad colabortoe ¥ guardar Secreto profesional Sobre Sus actividades, durante su
uior profesional del LCentro RCALIVES estancia y fnalizada ésta, asi oomo L oo ¥ resenas que de la Ley de de Datos de Cardcter Personal,
DML e Teléfono: email: asumienco ias responsabiidades que SE PUCIERaN CESEN del INCUMPIMISTO de est Ao,
. - L 8. Mostrar, en foda momenta, una actitud respetissa haca ka poliSca de la entidad colaboradora, sabaguardands el buen nombre de la Universidad a la gus

perienezon.
4. Cualguier otro deber prevists en La normativa vigense W en el de educativa suscrito por la Universidad v la Enticad

DESCRIPCION DE LA PRACTICA eataradar.

Primer periodo Fecha inicio: 23/01/2023 Fecha finalizacion: 03/02/2023

Segundo periodo Fecha inicio: 27/03/2023 Fecha finalizacion: 31/05/2023

EL ESTUDIANTE,

Provecto Formativo: Guia de Pracricas del MAES de la Universidad de Sevilla (Curso 2022/2023)

El Responsable de Pricticas de EIF dela US Estudiante Tutor del Centro Educativo Firmar en el interior del recuadro superior
e indicar el nombre y los apellidos en el subrayado de abajo

V.® B.° Director/a del Centro ¥ Selle

En Sevilla, a de de 2023



Dias para la entrega vy validacion del acta de seleccion

(el estudiante debe solicitar cita previa)

LUNES 16 MARTES 17 MIERCOLES 18 JUEVES 19

SOLICITAR
CITA PREVIA

SOLICITAR SOLICITAR SOLICITAR
CITA PREVIA CITA PREVIA CITA PREVIA
De 8:30 a 14:30 De 8:30 a 14:30 De 8:30 a 14:30
De 16:00 a 19:00 De 16:00 a 19:00

DE 8:30 a 14:30

UNIDAD DE UNIDAD DE
PRACTICAS PRACTICAS
DE LA EIP DE LA EIP

12 PLANTA

+~ Mafiana (dias16,17,18y19) Tarde (dias 17 y 18)

ENERO 2023

De 8:30 a 14.30 horas De 16:00 a 19:00




El estudiante debera entregar en la EIP (Pabellon de México)

- en el lugar que se le indique cuando solicite online su cita previa-,
los cinco ejemplares cumplimentados para poder recoger de
nuevo su acta de seleccion VALIDADA, FIRMADA Y SELLADA por el
Responsable de Practicas de la EIP. A la hora de entregar los cinco
ejemplares del acta de seleccion el estudiante también debera:

1) acreditar su identidad| © e

2) aportar el certificado negativo

de delitos sexuales
3) aportar la pdliza de seguro
accidentes (sélo mayores 28 anos) Et S P



EL CERTIFICADO NEGATIVO DE
DELITOS SEXUALES

Segun la Ley orgdnica 1/1996, de Proteccion Juridica del Menor, modificada
por laLey 26/2015 y la Ley 45/2015, se establece la obligacion de que todos.
~ los profeswna!es que trabajen en contacto con menores aporten certfffcados >

‘negativos del Registro Central de Delincuentes Sexuales.
BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN

ANTES INICIO PRACTICAS  En cumplimiento de dicha normativa: ANTES INICIO PRACTIGAS

" Desdé el curso académico 2016/2017, los estudiantes que realicen prﬁbﬁcas
con menores, deberan acreditar no estar inscritos en el Registro Central de
delincuentes sexuales. El certificado es gratuito, tiene una vigencia limitada (tres
meses) y se puede solicitar telematicamente, en:
http://www.mjusticia.gob.es/cs/Satellite/Portal/es/ciudadanos/tramites-
gestiones-personales/certificado-delitos

x DESCARGA ON-LINE EL CERTIFICADO NEGATIVO DE
Rl DELINCUENTES SEXUALES il == =
(necesario el DNI electronico o certificado digital)




EL ESTUDIANTE DEBERA CONTRATAR UNA POLIZA DE

Seguro de Accidentes

MAYORES 28 ANOS

Durante el tiempo
de duracion de las practicas

https://masteroficial.us.es/maes/practicas-
externas/seguro-de-accidentes-mayores-de-28-anos



Acta de seleccion (credencial)

El alumnado descarga este documento (cinco ejemplares originales) de la
web del MAES y lo rellena con sus datos personales y los del centro
educativo que le ha sido asignado y que conoce por la publicacion del listado
definitivo de asignaciones del dia 13/12/2022. Asimismo, debera firmar todos
y cada uno de los ejemplares del acta de seleccion, tanto en el anverso como
en el reverso de la misma.

Del 16 al 20 de enero de 2023, segun el dia, hora y lugar indicado en la cita
previa que el estudiante debera solicitar previamente, éste se presentara en la
EIP (Pabellon de Meéxico) para la revisién y validacion de su acta de
seleccion debidamente cumplimentada y firmada por el estudiante, una vez
se le faciliten los datos que el alumno no haya podido rellenar. Validada el
acta de seleccion y el resto de la documentacion aportada por el estudiante,
se le firmara y sellara por el responsable de practicas de la EIP de la
Universidad de Sevilla. De los cinco ejemplares que el estudiante entregd, la
Unidad de Practicas se quedara con uno de ellos y le devolvera al alumnos
los restantes cuatro ejemplares.

El alumno contactara con su tutor académico de la US antes del dia de
incorporacion al centro educativo de practicas.

16



Acta de seleccion (credencial)

4. El dia de su incorporacidon al centro educativo de practicas, dia 23 de enero de
2023, el alumno debera presentar:

a) el acta de selecciéon cumplimentada, validada, sellada y con las dos firmas siguientes: la del
propio alumno y la del responsable de practicas de la EIP de la US

5 La Direccidén del centro educativo de practicas completara los datos del acta de
seleccion que le correspondan: tutor profesional asignado y, en su caso, coordinador
MAES del centro, ademas del sellado y firmas correspondientes.

6. Finalmente, una vez firmado por el tutor profesional asignado y con el visto
bueno del Director del Centro educativo, éste se quedara con un ejemplar del acta de
seleccion, mientras los otros tres ejemplares del acta los entregara al alumno: uno para
el propio estudiante, y los otros dos para la Universidad de Sevilla (un ejemplar para el
tutor académico de la US y el otro para la Unidad de Practicas de la EIP); el alumno
entregard estos dos ejemplares en el plazo maximo de una semana tras la fecha de
incorporacion al centro educativo. La entrega de estos dos ejemplares se hara de la
siguiente forma:

- Ejemplar para la Unidad de Practicas de la EIP (el ejemplar original debera ser
depositado en el buzén que a tal efecto se encontrara disponible en la Unidad de
Practicas de la EIP (17 planta del Pabellon de México), Importante: este ejemplar
original no se podra escanear y entregar por correo electronico.

- Ejemplar para el tutor académico de la US: por correo electrénico o, en su defecto,
presencialmente.

17



—_——
ESCUELA INTERNACIONAL DE POSGRADD

IMAES

~— UNIVERSIDAD DE SEVILLA

i

TUTOR UNIDAD DE
ACADEMICO PRACTICAS
1 Ejemplar 1 Ejemplar

ESTUDIANTE

GUARDA 1 EJEMPLAR
Y ENTREGA LOS5OTROS
2EIEMPLARES A

seleccion
(credencial) 2

Hasta 31 enero 2023

1
ESLUDIIIE del 16 al 20 enero 2023
5 EJEMPLARES DEL ACTA
documentos acreditativos
UNIDAD DE
PRACTICAS DELA
EIPdelaUs
REVISION ¥ VALIDACION DEL
ACTA DE SELECCION
Acta d e Al estudiante se le devuelven 4
eiemplares firmados y sellados

CENTRO EDUCATIVODE
PRACTICAS

Cumplimenta los datos del Tutor
Profesional y del Coordinador de
Practicas del Centro.
Firmas del Tutor profeisonal v del
Director del Centro
SEQUEDA T EJEMPLAR
YLEENTREGA 3 AL ESTUDIANTE

23 enero 2023

18




¢Como puede entregar el estudiante del

MAES el acta de seleccion una vez
“' MAES cumplimentada, firmada y sellada por el

centro de practicas?

Presencialmente

e Unidad de Practicas de la Escuela Internacional de Posgrado.
Universidad de Sevilla. Pabellon de México. Paseo de las Delicias,
| s/n. 41013 Sevilla. HORARIO DE 9 a 14:00 h.

Unidad de
Practicas EIP Depositar en el buzdn de recogida
1 ejemplar e Unidad de Practicas de la EIP. 12 planta del Pabell6n de México
(Paseo de las Delicias, s/n, Sevilla). Durante todo el dia, hasta el
Tutor - cierre horario del Pabellén.
académico
de la US ——  E| estudiante contactara con su tutor de practicas
1 ejemplar de la US para hacerle entrega de un ejemplar.

Fecha limite: el dia 31 de enero de 2023

19



Algunas cuestiones importantes

¢PUEDO INICIAR MIS PRACTICAS SIN HABER RECOGIDO EL ACTA DE SELECCION
FIRMADA Y SELLADA EL RESPONSABLE DE PRACTICAS DEL MAES ?

Nunca, bajo ningun concepto. Las practicas realizadas irregularmente no tendran
validez alguna.

¢PUEDO ENTREGAR LOS CINCO EJEMPLARES DEL ACTA DE SELECCION
FOTOCOPIADOS O ESCANEADOS?

No, solo se admitiran originales.

¢PUEDE UNA PERSONA, EN MI NOMBRE, ENTREGAR LOS CINCO EJEMPLARES DEL
ACTA DE SELECCION?

Si, entregando en |la Unidad de Practicas de la EIP la instancia de otorgamiento de
representacion debidamente cumplimentada y firmada por el representado
(estudiante) y por su representante.

Documentacion que debe presentarse junto a esta instancia: original y fotocopia del
DNI del representante para su cotejo. Descargar instancia en:
https://masteroficial.us.es/maes/sites/masteroficial.us.es.maes/files/modelo represe
ntacion.pdf 20



https://masteroficial.us.es/maes/sites/masteroficial.us.es.maes/files/modelo_representacion.pdf

Contacto previo
con el centro educativo

* El centro educativo de practicas informara a la
universidad de Sevilla, y/o a través de su
pagina _web, de |a hora y lugar de |Ia
presentacion del alumno en el centro el dia 23
de enero de 2023




Presentacion del alumnado en el
centro educativo 23 de enero 2023

4

Conforme a la organizacion que cada Centro
tenga prevista para esa recepcion.

* El equipo directivo del CE tiene programada tanto la
recepcion como otras actuaciones descritas en la
Guia de Practicas, con caracter y asistencia conjunta
para el alumnado universitario de todas las
especialidades del MAES de la US/UPO que haya sido
adjudicado al centro educativo.

="}
[> 954550142 [> Unidad de practicas de la EIP

22



IMAES )
Importante

e EI alumnado universitario en practicas
respetara las normas del centro educativo,
estando sujeto al calendario, horario, lugar y
actividad establecidos en el mismo. Es deber
del alumnado presentar un comportamiento
adecuado a las normas de convivencia del

centro.



5. La Guia de Practicas para la realizacidon y evaluacion de las practicas externas el MAES. Las competencias del
maodulo practicum, los objetivos de las practicas y las propuestas de actividades formativas.

CURSO ACADEMICO :

U IMAES

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

LA G UIA DE

PRACTICAS

UNIVERSIDAD DE SEVILLA




IMAES Las practicas externas u

* Dentro del Master Universitario en Profesorado de Educacién Secundaria Obligatoria y Bachillerato,
Formacion Profesional y Ensefianzas de Idiomas (en adelante MAES), el mddulo de practicas
supone una parte esencial del programa formativo, vertebrando la teoria, la transferencia de la
misma a la realidad del aula/centro y mostrando el resultado y el impacto final del aprendizaje
del futuro profesorado, para responder a la cambiante realidad docente, ademas de ofrecer datos
para la mejora e innovacion.

 Practicas ‘ Asignatura obligatoria de 10 créditos

100 horas que el alumno permanecera en el centro educativo

e Constituyen un elemento clave en la profesionalizacién de la formacidn inicial docente.

 ¢Qué se pretende?
Que el estudiante del MAES conozca el escenario laboral y pueda aplicar lo aprendido en la parte
tedrica del Master. Las practicas permiten la necesaria interaccion entre teoria y practica.

Las practicas tienen por objeto proporcionar al estudiante un espacio real en un centro educativo
gue le facilite una primera aproximacidon a la adquisicion de las competencias profesionales
necesarias para el desarrollo de las profesién de Profesor/a de Secundaria, Bachillerato, Formacion
Profesional y Escuelas de Idioma.

25
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IMAES Las practicas externas (2)

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

e (Cada estudiante de practicas: 2 tutores
O Tutor profesional del Centro ‘ informe de evaluacion

La asignacion del tutor profesional es competencia del equipo directivo del CE.
Se responsabiliza de la supervision, revision y evaluacion del estudiante

 Tutor académico de la US —> calificacion y firma actas

De forma coordinada con el tutor profesional del CE, se encarga de realizar el
seguimiento del estudiante durante el periodo de practicas asi como de su
calificacion.

Guia de las practicas

Directrices generales para desarrollo

Los tutores profesionales y académicos podran
concretarlas para adaptarlas a la realidad
particular del alumno y/o centro.
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Competencias del médulo de practicum U#

Enfoque: adquisicion de competencias
De conformidad con la Orden ECI/3858/2007

Es importante resaltar que todas las competencias generales del master estan asociadas a este mdédulo y, en cierto modo, también
lo estan las competencias de las diversas materias del mddulo genérico y especifico de cada especialidad.

Adquirir experiencia en la planificacion, la docencia y la evaluacidn de las materias correspondientes a la especializacion.
Acreditar un buen dominio de la expresion oral y escrita en la practica docente.

Dominar las destrezas y habilidades sociales necesarias para fomentar un clima que facilite el aprendizaje y la
convivencia.

Participar en las propuestas de mejora en los distintos ambitos de actuacidn a partir de la reflexion basada en la practica.

Para la formacion profesional, conocer la tipologia empresarial correspondiente a los sectores productivos y comprender
los sistemas organizativos mas comunes en las empresas.

Respecto a la orientacidn, ejercitarse en la evaluacion psicopedagodgica, el asesoramiento a otros profesionales de la
educacidn, a los estudiantes y a las familias.

Valorar el papel de la cultura organizativa de cada centro y conocer las funciones de los diversos elementos que lo
integran.

Contrastar la vision personal de la ensefianza con el resto de profesionales de su centro para tomar decisiones conjuntas.
Planificar el proceso de ensefianza en su area especifica, disefiando materiales didacticos y tareas educativas.

Desarrollar procesos de interaccidon y de comunicacion efectiva en el aula, acreditando un buen dominio de la expresién
oral y escrita en la practica docente.

Analizar los resultados de la evaluacion y extraer conclusiones que ayuden a mejorar los procesos de ensefianza y
aprendizaje.

Estas competencias, junto con las propias del resto de materias, quedaran reflejadas en el Trabajo Fin de
Master que compendia la formacion adquirida a lo largo de todo el proceso de ensefianza y aprendizaje.
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IMAES Coordinacion entre Tutores

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

* El contacto y colaboracidon entre los tutores comenzara con caracter previo a la
incorporacion del estudiante al centro docente. Del 16 al 20 de enero de 2023
cada tutor académico contactara con el tutor profesional del centro educativo.

* Los tutores académicos mantendran con los tutores profesionales las reuniones
oportunas, a través del medio que se considere mas adecuado, con el fin de
acordar el proyecto formativo, las pautas oportunas para el seguimiento de la
programacion establecida y desarrollo de las competencias previstas por la US, la
adaptacion, en su caso, a la situacién en la que se encuentre tanto el centro
docente como el tutor asignado y los mecanismos de coordinacién que utilizaran
durante el desarrollo de las practicas.

 Para facilitar la coordinacién y el buen desarrollo de la formacién de los
estudiantes durante el practicum, el tutor académico de la US realizara al menos
dos contactos con el tutor profesional del centro educativo de practicas (por
email, telefonicos o presenciales).




1.

Objetivos de las practicas

Conocer y reflexionar sobre las claves del funcionamiento de un CE, a partir de
la recogida de datos, como un proceso de observacidon participante y proactivo.
Para ello es necesario:

a) Analizar el contexto del entorno social, valores, barrio, perfil socio-cultural de las familias,

etc.; del centro: planes institucionales, estructuras y tejido socio-relacional ; del aula:
caracteristicas y tipologia del alumnado, relaciones profesorado-alumnado.

b) Identificar en qué medida las materias tedricas del MAES pueden aportar conocimientos y
destrezas para trabajar con un grupo de alumnos.
c) Saber disefiar el proceso de intervencidn, aplicarlo e ir recogiendo datos para mejorarlo, asi

como evaluar los aprendizajes adquiridos por el alumnado vy los resultados de la docencia
para elaborar su propuesta de mejora e innovacion.

Tomar conciencia de la complejidad de la tarea educativa, lo cual supone

a) Conocerse a si mismo como profesional de la educacion y sus posibilidades; las practicas
seran una 12 experiencia de socializacidon profesional.

b) Facilitar determinados valores y actitudes claves en la profesion docente: flexibilizacién,
capacidad de adaptacion, trabajo en equipo, busqueda de la mejora y la innovacion a través
de la recogida sistematica de datos y la evaluacion de los mismos.



5. Propuestas de Actividades

Las actividades formativas a desarrollar por el estudiante son:

=  Seminarios informativos y reuniones en los centros de practicas

= Actividades de inmersion/observacion en la practica educativa

=  Actividades de intervencion docente: participacion en procesos completos del ciclo educativo, desde la programacion a la
evaluacidn y tutorias.

Propuesta sobre la distribucidon temporal y de desarrollo de tales actividades, debiendo ser la

propuesta definitiva un acuerdo entre los Tutores Académicos y Tutores Profesionales.

PERIODOS

1.2 Incorporacién del alumnado del MAES a los CE, 20 horas Del 23 de

reuniones en los centros de practicas (analisis) y enero al 3 de

descripcién del contexto, centro y aula febrero de
2023

2.2 Actividades de inmersidn/observaciéon en la ' 60 horas Del 27 de

practica y Actividades de Intervencidon docente marzo al 31

(Con un n2 minimo de 12 horas de intervencidn con de mayo de

un grupo de alumnos del CE) 2023

Andlisis de los resultados de la experiencia y 20 horas
propuesta de mejora e innovacion




5. Propuestas de Actividades
. 5.1. PRIMER PERIODO:

Observacion y conocimiento del Centro (20 HORAS)
Del 23 de enero al 3 de febrero de 2023

El trabajo de todo profesional de la educacion se
enmarca dentro de un doble contexto que deben ser
conocidos para planificar las intervenciones:

@ -Cada centro educativo se inserta en una
determinada realidad social.

2 - Los CE son instituciones que funcionan de acuerdo

con la legislacion educativa basica y también con
normas propias, lo que forma un entramado
institucional.

31



5. Propuestas de Actividades. 1 periodo

ACTIVIDADES DE OBSERVACION Y CONOCIMIENTO DE LA REALIDAD
EDUCATIVA DEL CENTRO

A) Reunion con el Tutor Profesional.
- Acordar cuestiones como el horario, calendario, actividades, etc.
B) Visita a las instalaciones del Centro

- Valoracion global de las instalaciones y de los medios didacticos
disponibles y un analisis contextualizado del centro en el entorno.

- Identificar puntos como sala de profesores, dependencias adtvas.
espacios de uso comun y espacios de uso docente, como
bibliotecas, aulas de informatica, aulas de educacion especial, etc.

C) Entrevistas con miembros Equipo Directivo

- Preferentemente con el Director o el Jefe de Estudios o, en su
defecto, con un profesor buen conocedor del centro.

D) Entrevistas con alumnos y/o padres representantes en el Consejo Escolar

- Contrastar la perspectiva del profesorado con la que puedan ofrecer
otros miembros de la comunidad educativa.




5. Propuestas de Actividades. 1. periodo

E) Analisis de documentos oficiales del centro y estudio de la oferta educativa

= Proyecto Educativo, Reglamento de Organizacion y Funcionamiento, Plan de
Gestion. Bilingliismo, Proyecto TIC, Plan de lectura y biblioteca, Deporte en la
Escuela, Coeducacion, etc. Consulta guiada por el tutor.

= Estudio de la oferta educativa del centro.
F) Estudio de las tradiciones y actividades extraacadémicas del centro

* Breve analisis, recogiendo datos sobre existencia de aulas de cultura, grupos de
teatro, deportivos, semanas culturales, viajes fin de estudios, convocatorias a
antiguos alumnos, ferias de la ciencia, etc.

* Entrevista profesor de mayor antigiiedad del centro.

G) Visita a la pagina web del centro

e Observar _informaciéon de interés: apuntes, ejercicios, documentacion
complementario, etc; si se encuentra actualizada, n2. Dptos. participan.

Informacion de interés para familias y otros usuarios; dispone enlaces a otras webs
de interés educativo relevante, blogs de profesores del centro.

ler PERIODO FINALIZADO: ULTIMA REUNION CON EL TUTOR PROFESIONAL

 Resolver dudas y concretar por el tutor en qué términos va a producirse la
intervencidon docente: asignaturas en las que se lleva a cabo la intervencion, grupo
de alumnos, calendario y horario, etc.

Ha de procurarse huir de un exceso de tareas burocraticas
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5. Propuestas de Actividades. 22 periodo

A)
B)
C)
D)
E)

F)
G)

H)

5.2 SEGUNDO PERIODO: Diseno y puesta en practica
de las actividades de intervencion (60 HORAS)

del 27 de marzo al 31 de mayo 2023
Corresponde al Tutor Profesional el reparto de tareas y

grupos de alumnos del CE, asi como la concrecion del

calendario de actuaciones.

Analisis del departamento didactico en el que se realicen las practicas.
Analisis de la programacion didactica.

Analisis del libro de texto y material didactico complementario y/o alternativo.
Observacion de las clases del profesor tutor.

Obtencion de informacion sobre las caracteristicas del grupo de alumnos a los que se
va a impartir clases

Disefo de las actividades de intervencién en el aula con un grupo de alumnos.

Puesta en practica de las actividades de intervencidn con un grupo de alumnos. El
numero minimo de horas de actividades de intervencidon con un grupo de alumnos
del CE que los estudiantes del MAES deberan llevar a cabo sera de 12.

Actividades complementarias.
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5. Propuestas de Actividades. 22 periodo

 5.3. SEGUNDO PERIODO: Analisis y resultados del
aprendizaje del alumnado, de la experiencia de las
practicas y propuesta de mejora e innovacion. (20 HORAS)

iQué se pretende en este periodo? Que el alumno del MAES
reflexione sobre los datos recogidos, analice y valore su
experiencia vital y profesional en las practicas y se plantee
qué cambios realizaria si volviese a realizar las mismas
actividades con un grupo de alumnos.

Es fundamental que se conozcan las claves para
mejorar su actividad docente e innovar, no solo como
conocimiento y técnicas sino también como una ACTITUD
DE MEJORA CONTINUA a travées de una recogida
sistematica de los datos (proceso de evaluacion como
proceso para la innovacidon y mejora).
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5. Propuestas de Actividades. 22 periodo

A) Analisis de los datos del aprendizaje del alumnado.

- Evaluacion inicial de los alumnos para conocer sus
conocimientos iniciales. La comparacion entre los datos
iniciales y finales obtenidos en la evaluacion proporcionara al
alumno MAES informacion sobre la incidencia que su trabajo
ha tenido en los estudiantes.

- La opinidn de los alumnos: propiciar la autoevaluacion de los
alumnos del CE: fuente inestimable de informacién para la
mejora de la practica docente. Hay que facilitar la
autorreflexion del alumnado del CE mediante la confeccion de
un pequeio cuestionario en el que les pregunte sobre varias
cuestiones como: el interés y satisfaccion que han encontrado
en las actividades llevadas a cabo, adecuacién de éstas a sus
necesidades y expectativas, dificultades encontradas,
aprendizaje, etc.




5. Propuestas de Actividades. 22 periodo

B) Analisis y valoracion del diseino y puesta en practica de las
actividades de intervencion llevadas a cabo con los
alumnos.

- Entrevista final con el profesor tutor del CE: intercambio
de opiniones para valorar el desarrollo su actividad.

C) Elaboracion de una propuesta de mejora e innovacion.

- Reflexion sobre todo aquello que han aportado las
practicas y contrastar la experiencia en ellas adquirida con
la informacion facilitada en los médulos tedricos sobre los
diversos aspectos implicados en la educacion de los
adolescentes. Realizar una autoevaluacion de las
actividades llevadas a cabo.




6. Criterios de Evaluacion, Anexos y la
autoevaluacion-encuesta del alumnado

La evaluacidn de las practicas del MAES se hara en funcion de
las actividades llevadas a cabo en el CE, de acuerdo con:

1) La calidad de la Memoria de Practicas que el alumno ha
de presentar al finalizar las practicas,

2) Las tutorias mantenidas con el tutor académico de la US, y

3)El contenido de los Documentos de Evaluacion que debe
cumplimentar el Tutor Profesional al finalizar las practicas:

A) La ficha de evaluaciéon del alumnado (anexo |)
B) La ficha de seguimiento de las practicas (anexo Il)

Es el tutor académico de la US es el responsable de la calificacién final de las practicas
académicas externas del estudiante. La evaluacion del estudiante constara de tres partes:

+* Memoria de Practicas: 30 %

+* Seguimiento de la tutorizacion: 10%

+» Actividades realizadas en el centro educativo de practicas: 60%




] Anexos (descargables en la web del MAES)

- Documentos de Evaluacion a cumplimentar por
los tutores del centro al finalizar las practicas

- Autoevaluacion-encuesta del alumnado (se cumplimentara online)

A) La ficha de evaluacion del alumnado (anexo )

- Antes del dia 5 de junio los tutores profesionales deberan cumplimentar y remitir a la Unidad de
Practicas de la EIP de la US la Ficha de Evaluacion del alumno/a del MAES. Este documento,
firmado por el tutor profesional y debidamente sellado por el centro, se remitird a la Coordinacién
de Practicas del MAES por alguna de estas vias:

Por correo postal: Unidad de Practicas de la EIP (MAES), Escuela Internacional de Posgrado. Pabelldn de
México. 12 Planta. Paseo de las Delicias. 41013 Sevilla

Por correo electrénico a la direccidon: practicasmaes@us.es

Asimismo, una copia de la ficha de evaluacidon se debera remitir por el tutor profesional al
correo electronico del tutor académico de la US (que figura en el acta de seleccion del
alumno del MAES).

B) La ficha de seguimiento de las practicas (anexo Il)

- En este documento, los tutores profesionales reflejaran de modo resumido las actividades
realizadas en el CE por los alumnos del MAES y su duracion aproximada en horas. Las fichas se
rellenaran semanalmente y seran firmadas y selladas por el tutor/a del centro cada semana.

- Antes del dia 5 de junio estas fichas se remitiran por el tutor profesional a la Coordinacion de
Practicas del MAES (Unidad de Practicas de la EIP), junto con la ficha de evaluacion.



mailto:practicasmaes@us.es

Documento de autoevaluacion-
encuesta de satisfaccion del alumnado

 Una vez finalizado el periodo de practicas el
alumnado debera cumplimentar online el
documento de autoevaluacion-encuesta de
satisfaccion cuyo enlace y codigo les seran
facilitados desde la Unidad de Practicas de la
EIP (Pabellon de México, 12 planta).

* Para cualquier duda o incidencia:

practicasmaes@us.es
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Tener presente que...

La realizacion de practicas de formacién por parte del alumnado
universitario no constituye vinculo laboral ni contractual de ningun
tipo ni conllevara contraprestacion econdmica alguna.

El alumnado universitario en practicas NO podra suplir al
profesorado titular asumiendo sus responsabilidades, ni
permanecer solo en el aula.

El alumnado se aplicara con diligencia a las tareas a realizar,
manteniéndose en contacto con las personas tutoras del centro y
de la Universidad.

Cuando se produzca alguna circunstancia que implique la renuncia
del estudiante al desarrollo de las practicas en el CE asignado,
debera tramitar un documento de renuncia en la Unidad de
Practicas de la EIP. La renuncia presentada y tramitada es
irrevocable.
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Ausencias/Circunstancias sobrevenidas

Las ausencias del estudiantado durante el periodo de las practicas deberan ser
justificadas y acreditadas documentalmente. Se consideran causas justificantes las
gue tuvieran consideracion en el ambito profesional y en la normativa universitaria
(art. 17 de la normativa reguladora de la evaluacién y calificacion de las
asignaturas de la Universidad de Sevilla).

La falta de asistencia a las sesiones del primero periodo (fase general) se reflejara
en el informe de evaluacion, por lo que puede ser motivo de valoracion negativa
del practicum.

Las horas presenciales del primer periodo que los estudiantes no hayan realizado
por motivos acreditados se recuperaran con actividades acordadas ente el tutor
académico y el tutor profesional sobre contenidos acordes a este periodo de
practicas. El plan de recuperacion sera comunicado al estudiante por su tutor
académico.

Cuando los estudiantes tengan alguna circunstancia sobrevenida en el segundo
periodo (fase especifica) que afecta su asistencia debera informar:
= Ala Direccidn del centro educativo

= Al tutor profesional
= Ala Unidad de Practicas de la EIP de la US.




7. Indicaciones y medidas que deben ser conocidas por
el estudiante para facilitar un desarrollo optimo de las
practicas externas del MAES

El estudiante de practicas debera conocer los documentos que a continuacién se indican y que pueden
descargarse de la pagina web del MAES:

" Guia de Practicas para la realizacion y evaluacion de las
practicas externas, curso académico 2022/2023

= E| estudiante de practicas esta obligado a guardar confidencialidad en relacion con la informacion
interna del centro educativo y guardar secreto profesional sobre sus actividades, durante su
estancia y finalizada ésta.

= El deber de secreto existente asociado a la proteccidn de datos afecta y obliga a cualquier persona
gue trate informacidn relativa a una persona fisica identificada o identificable. El ambito educativo
es particularmente sensible y se debe asegurar que la informacidon sobre el menor no se facilite
nunca a terceros no autorizados.

= Los estudiantes en practicas no deben tomar fotografias, grabar videos y/o audios, entrevistar a
personas o compartir cualquier dato e imagen en redes sociales o internet ya que puede afectar al
derecho a la propia imagen y requiere obtener los permisos correspondientes.

= Los estudiantes en practicas deben conocer que al incumplir una norma de proteccion de datos
responden personalmente y también pueden causar un daifo a la Universidad o al centro educativo
guienes también, por su parte, deberan hacer frente a su responsabilidad juridica que puede
suponer, por ejemplo, el pago de multas, sanciones e indemnizaciones. Ademas, podria afectar al
prestigio publico de la institucidon educativas.




8. La Memoria de las Practicas

e Es un documento realizado como sintesis de todo el
trabajo desarrollado durante las practicas:

v’ la informaciéon proporcionada por las actividades
realizadas

v’ las observaciones surgidas durante el desarrollo de las
mismas

v’ los informes elaborados y las discusiones y reflexiones
conjuntas

v' las reflexiones y andlisis propios, derivados del
intercambio de ideas con los tutores y de la formacion
tedrica adquirida en el MAES.

Se hara de forma individual y original




Estructura de la Memoria de Practicas

GUION orientativo y modificable, justificadamente, por los tutores académicos de la US
de acuerdo con el tutor profesional

1. Analisis del contexto del centro donde se han desarrollado las practicas: historia, coordenadas
socioculturales, recursos del centro, proyecto educativo, proyecto de gestién, oferta educativa, planes
gue se llevan a cabo en el centro (Bilingliismo, TIC, Deporte en la Escuela, etc.)

2. Analisis de la programacion didactica del Dpto. del Centro correspondiente al curso para el que se han
disefado las actividades de intervenciéon y en que debe incardinarse.

3. Estudio del contexto de aula del grupo de clase: resultados académicos de la primera evaluacion,
numero de alumnos, numero de repetidores, presencia de alumnos con necesidades educativas de
apoyo, motivacion e intereses de los alumnos, nivel de conocimientos previos, relaciones entre los
alumnos, etc.

4. Diseno de las actividades de intervencion llevadas a cabo con el grupo de alumnos, ya sea una unidad
didactica o cualquier otra.

i. Justificacion de las actividades disefiadas.

ii. Objetivos didacticos. Contribucidn al desarrollo de competencias en aquellas ensefianzas en que se establezcan
tales en los curriculos oficiales.

iii. Contenidos tratados. Criterios utilizados para su seleccién, organizacién y secuenciacion

iv. Puesta en practica de las actividades disefiadas: organizacién de las actividades. Se elaborara una ficha por cada
una de las sesiones de clase, en ellas se explicitara: objetivos de las actividades, contenidos abordados, descripcion
detallada de las tareas de ensefanza-aprendizaje llevadas a cabo por los profesores y por los alumnos. Como anexo
se incluirdn materiales o recursos que se hayan utilizado.

V. Medidas de atencidn a la diversidad. En el caso de que en el aula existan alumnos con alguna dificultad de
aprendizaje que requiera diversificar la unidad en algun aspecto, se llevaran a cabo las modificaciones pertinentes.

5. Evaluacidn de las actividades llevadas a cabo: criterios, estrategias y actividades de evaluacion del
disefno y desarrollo de las actividades.

6. Analisis y valoracion final de las practicas. Propuestas de mejora



Portada
orientativa
de la
Memoria

de
Practicas

Master Universitario en Profesorado de
Educacion Secundaria Obligatoria 'y
Bachillerato, Formacion Profesional y
Ensefianza de Idiomas

Memoria de Practicas:

NOMBRE DEL ALUMNO/A

Tutores:
Nombre del tutor/a de la US
Nombre del tutor/a del Centro Educativo

Especialidad .........ccoeuenneenes Sevilla, mayo de 2023




Aspectos formales de la memoria (1)

Presentacion y entrega de la memoria:

- La portada contendra: sello de la universidad, titulo del
master, especialidad, nombre del autor/a, nombre tutores
y fecha de presentacion.

- Extensidon minima del trabajo (sin contar anexos): 20 folios.
- Plazo maximo de entrega a tutores/as: 6 junio de 2023




Aspectos formales de la memoria (y 2. Fin)

- Sistema de citas doctrinales o bibliograficas: citas
internas segun normas APA (72 edicidn) u otras
normas en especialidades que asi lo exijan. Guias,
tutoriales y ejemplos sobre el estilo APA

https://guiasbus.us.es/TFG/apa

- Respetar, como es consustancial a este tipo de
trabajos académicos, una redaccion, ortografia y
puntuacion correctas.



9. Horario de las practicas, fechas a
recordar, informacidn y contactos

7.1 Horario de las practicas

- No existe un horario homogeneo para su realizacion. Es el tutor
profesional quien, después de oir a los alumnos, fija el horario de las

practicas, de acuerdo con el horario general deI centro y el suyo
propio, y las fechas de comienzo y de finalizacion establecidas por la
Coordinacion de Practicas del MAES.

- Es preciso tener en cuenta el horario de las clases tedricas del MAES a
fin de evitar incompatibilidades.

7.2 Fecha limite para la finalizacion de las practicas:
31 de mayo de 2023

7.3 Fecha limite para la entrega de la memoria de practicas al tutor US:
6 de junio de 2023

7.4 Entrega, por parte de los tutores profesionales, de las fichas de
evaluacion y las fichas de seguimiento de las practicas.

Antes del 5 de junio de 2023, enviar a la Unidad de Practicas de la EIP.
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El Trabajo Fin de Master (TFM)

El Trabajo Fin de Master (TFM)
1. ¢éQué es el TFM?

2. Tipologia de TFM
1. Todas las especialidades del MAES (excepto la de OE)
2. Orientacion Educativa

Cuestiones basicas sobre el TFM

Convocatorias TFM

Plazos de entrega del TFM

Fechas de lectura y defensa del TFM

Evaluacion del TFM

Criterios de evaluacion del TFM

Solicitud de Tutor de TFM a través de plataforma online

2 o gm B
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(QUE ESELTFM ?

El Trabajo Final de Master (TFM), es una asignatura obligatoria constituida por
6 créditos ECTS, lo que corresponde a 150 horas de trabajo académico.

Es un Trabajo relacionado con los contenidos del Master

Aplicacion de conocimientos, capacidades y competencias

Orientacion a la habilitacion profesional

NO ES una repeticion de la Memoria
de Practicas




(QUE ESELTFM ?

En el contexto de este Master, esta asignatura permite valorar, para cada
estudiante, la capacidad para la docencia a nivel de ESO, Bachillerato,
Formacion Profesional y Ensefianza de Idiomas. En este sentido, supone
mostrar que se han adquirido las competencias que indica la
normativa, principalmente la Orden ECI/385/2007, de 27 de diciembre.

Desde este planteamiento, supone mostrar aspectos fundamentales en la
labor docente, como:

*Capacidad de transmision de conocimientos,

«Capacidad de motivacion a los estudiantes,

«Capacidad de mejora continua en la practica docente,

«Capacidad de innovacién en la labor docente,

«Capacidad de planificacion y adaptacion,

«Capacidad de argumentar, analizar y contrastar diferentes propuestas
docentes.
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Guias de TFM

Todas las especialidades
' (excepto Orientacion Educativa)

w8 Orientacion Educativa




CUESTIONES BASICAS

- Trabajo individual
- Tutor
- Tema en funcion de la especialidad cursada
- EI'TFM NO es una reproduccion de la Memoria de practicas
- Requisitos formales
Indice
Resumen y palabras claves
Extension: de 60 a 80 paginas
Tipo de letra, fuente e interlineado
Citas Normas APA
- Se recomienda una atenta lectura de la GUIA DE TFM



CONVOCATORIAS DE TFM

* junio

Dos convocatorias:
e septiembre

La convocatoria de septiembre puede prorrogarse a la convocatoria de
finales de noviembre/principio de diciembre (prérroga de Ia
convocatoria de septiembre).

El alumnado se puede presentar en cada convocatoria una sola vez.

Los alumnos acogidos a |la prdorroga de la convocatoria de septiembre
deberan abonar, en el plazo indicado en las nhormas de matricula para
continuacion de estudios, en la Secretaria de la Unidad de Master
Oficial, los importes de Seguro Escolar, en su caso, y la expedicion de la
Tarjeta de ldentidad como alumno MAES de la US. cc




ENTREGA del TFM

PLAZOS

« Convocatoria de Junio: del 7 al 12 de junio de 2023 (ambos inclusive)

 Convocatoria de Septiembre: del 1 al 4 de septiembre de 2023 (ambos
inclusive)

* Prorroga de septiembre (noviembre): del 8 al 13 de noviembre 2023
(ambos inclusive)

La entrega del TFM se hara a través de la

e Plataforma virtual especifica para la entrega
anunciada en |la pagina web del MAES
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Fechas Defensa del TFM

Convocatoria de Junio: del 26 al 30 de junio de 2023

Convocatoria de septiembre: 19 al 20 de septiembre de 2023

Convocatoria prorroga septiembre: del 27 al 30 de
noviembre de 2023



Evaluacion del TFM

Comision evaluadora

3 miembros

Puede intervenir el tutor

Tribunal de apelacion

3 miembros

No interviene el tutor

No interviene ningln miembro
de la comision evaluadora
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Criterios de Evaluacion del TFM

La evaluacion se realizard conforme a los criterios establecidos en la rubrica para la
evaluacion de los TFM:
Elementos:

O Estructura (5%)

L Redaccion (15%)

L Contenido (60%)

L Presentacion (20%)

Contempla: Aspectos formales
Dominio de las competencias adquiridas
Dominio de las habilidades comunicativas y tecnolégicas
Capacidad de Analisis
Capacidad de reflexion
Claridad en la redaccion y en la presentacion

Adecuado uso de la fuentes bibliograficas y documentales



Calificacion del TFM

e La calificacion de la Comision Evaluadora
supondra un 70% de la calificacion final.

=k

e Valoracion realizada por el tutor que supondra
un 30% del total si no forma parte de la
Comision Evaluadora.
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Asighacion de tutores
de TFM/PRACTICAS

El listado de asighaciones de tutores de
TFM vy Practicas

se publicara en la web del MAES

v

dia 13 de diciembre 2023
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| e MAES Informacion
Vicerrectorado de Ordenacién Académica .
| . ontacto
Vnivcisidl e Sl oy

Subdirectora de master oficial de la EIP

Dr. Guadalupe Trigueros Gordillo
subdireccionacademaes@us.es 955420641

Jefa de Servicio de Master Oficial
D4 Inmaculada Valderrama Almendro
gesmasteroficial@us.es 954550139
Coordinador y Responsable de Practicas de la EIP
D. Emilio Alvarado Lucena
practicasmaes@us.es 954550140

Responsable de la Unidad de Master Oficial
D2. M2. Angeles Fernandez Nufiez

Planta baja
_}&% maes@us.es 954550147 ¢ J
Q Secretaria del MAES
%
3 . B Informacidén general
Unidad de Practicas de la EIP maes@us.es 954550151
PASEC DE LAS DELICIAS, S/M. 41012 5EVILLA
et . ol Gestora MAES
.2 Encarnacién Camero Gonzalez £ g 0
D.2 M2 del Carmen Gonzaga Carrera p“gﬂ%@ c& MW D2. Ana Castro Huertas
practicasmaes@us.es 954550142 maes@us.es 954550146

https://masteroficial.us.es/maes/



https://masteroficial.us.es/maes/

IMAES

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

 Internet (sitio oficial) https://masteroficial.us.es/maes/

En la web del MAES
Podra visualizarse una animacion
para orientar la incorporacion a las
practicas.



https://masteroficial.us.es/maes/

Pagina web del MAES
https://masteroficial.us.es/maes/
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