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IMAES Lo que vamos a ver...
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e Dia 23 (L) de octubre 2023

» 12 parte

Los procedimientos para solicitar la plaza de
practicas externas:
calendario de actuaciones

» 22 parte

Las practicas externas
y el Trabajo Fin de Master (TFM)



Antes de entrar en materia...

MAES

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

Lla Intranet
de la EIP

La nueva intranet de la EIP permitira un acceso mas facil y
seguro a tramites administrativos y académicos, en especial
a aquellos listados que puedan contener informacion y
datos de caracter personal.
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;Como acceder?

* https://eip.us.es/intranet

e Desde el acceso habilitado en la web del MAES

ULTIMA HORA

ACTUALIZACION: LUGAR
DEFINITIVO PARA LA JORNADA
INFORMATIVA DEL MAES

URGENTE: Publicacion de la
Comisién Evaluadora de la
especialidad de PROCESOS
SANITARIOS, convocatoria de
septiembr 23

OFERTAS DE
EMPLEO IE

JORNADAS,

Nueva oferta de empleo

Publicacién de las Comisiones
Evaluadoras de TFM,
convocatoria de septiembre 2023
(Actualizacién)

TALLERES...

Master L en
obligatoriay

Profesional y Ensefianzas de idiomas

15

FORMACION PLAN DE
COMPLEMENTARIA: ORIENTACION Y

ACCION TUTORIAL

SITEMAP  POLITICA DE PRIVACIDAD ~ NOTA LEGAL

Presentacion Jornada de
Bienvenida del MAES, lunes 9 de
octubre de 2023

LA X FERIA VIRTUAL DE EMPLEO
Y EMPRENDIMIENTO DE LA
UNIVERSIDAD DE SEVILLA SE
CELEBRARA LOS DIAS 27y 28 DE
SEPTIEMBRE D 23

INTRANET

(PROXIMAMENTE)

POLITICA DE COOKIES

APERTURA DEL PLAZO PARA LA
ENTREGA DEL TFM
(CONVOCATORIA DE
SEPTIEMBRE 2023)

BUZON DE
SUGERENCIAS
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Intranet EIP

Escuela Internacional de Posgrado - INTRANET - - - Paseo de las Delicias s/n, 41013 Sevilla.

Primer acceso

Para acceder a la intranet de la EIP se requiere un

usuario y contrasena distintos a los del UVUS. Antes
del primer inicio de sesion, sera necesario crear

nuestra contrasena.

1)

2)

3)

Pulsamos sobre “Quiero recuperar mi
contrasena”.

Introducimos el DNI o el email que se nos facilito
en la matricula y pulsamos “recuperar”.

Recibira un correo en la direccion electrdnica
que proporciond durante la matricula con su
nombre de usuario y un enlace para configurar
la contrasena.



', S

1IN Acceder a la Intranet

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

o .
Una vez que hayamos & C1p

LUNIVERSIDAD Escuela Internacional
P SEVILLA de Posgrado

establecido nuestra
contrasena, accederemos al Intranet EIP
portal con el usuario
proporcionado en el correo y
la contrasena que hayamos

Password

Acceder

elegido.

Quiero recuperar mi contrasena

Escuela Internacional de Posgrado - INTRANET - - - Paseo de las Delicias s5/n, 41013 Sevilla.
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I Intranet EIP

Desconectar

Menu

= inido Escuela Internacional de Posgrado - INTRANET

=

Tablén de anuncios de la EIP

principal

Ultimas publicaciones

MARQUEZ DIAZ
2023-2024 " ,, o Sl o
Solicitud ENAE, précticas en otras provincias y convalidacién de précticas
e El plazo de presentacién de solicitudes sera del 25 al 30 de Octubre.
A Inicio 7
Puede descargar los formularios de solicitud en la web del MAES.
&% Mis datos <
Acceso a los formularios.
i= Listados <
i= Solicitudes <

2023-10-19 16:57:00

Escuela Internacional de Posgrado RANET - - - Paseo de las Delicias s/n, 41013 Sevilla.

Area de trabajo



Solucion de
Incidencias

Si tiene alguna incidencia relacionada con la
intranet de la Escuela Internacional de
Posgrado (EIP), envie un correo electronico
a

intranet_eip@us.es
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eReconocimiento de Practicas
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US/UPO

e US/UPO

e Centros
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UNIVERSIDAD DE SEVILLA

El plazo de presentacion de las solicitudes
sera el mismo para los 3 procedimientos

25 alF 30 de octulbre

Solicitud para el
Reconocimientocomo |

\ ENAE

Solicitud para el
Reconocimiento
Experiencia Practica

P Solicitud para realizar las
N Practicas en otras Provincias
Andaluzas ’

Descargar los impresos de solicitud en
https://masteroficial.us.es/maes/practicas-externas/impresos

A la solicitud es necesario adjuntarle la documentacion que acredite lo que el Alumnoalegue como causa jjustificativa

11



https://masteroficial.us.es/maes/practicas-externas/impresos

PLAZO DE PRESENTACION DE

E N A E "~ SOLCTUDES:
Del 25 al 30 de octubre de 2023

Estudiantes con necesidades académicas especiales

Existe un procedimiento de adjudicacion preferente para los estudiantes que
soliciten y sean reconocidos como ENAE en base a los siguientes motivos, sin
que su orden implique prioridad de adjudicacion:

1. Estudiantes con discapacidad acreditada segun el articulo 1.2 de la Ley 51/2003 de 2 de
diciembre, de igualdad de oportunidades, no discriminacién y accesibilidad universal de las
personas con discapacidad.

2. Enfermedad propiao de familiares de primer gradoa su cargo.

3. Estudiantes embarazadas o estudiantes que tengan a su cargo hijos menores de 3 afios
0 personas mayores ascendientes.

4. Estudiantes con contrato laboral durante el periodo dedesarrollo delas practicas.

5. Estudiantes que sean deportistas de alto nivel o deportistas de alto rendimiento, en los
términos contemplados en la normativa vigente. (RD 971/2007 de 13 de julio)

6. Estudiantes con otras situaciones personales de grave dificultad, tales como victimas

de maltrato, victimas deviolenciade género o terrorismo y dificultades econdémicas.

Es imprescindible acreditar documentalmentey de formafehaciente
la causa por la que se solicita la condicion de ENAE

UNIVERSIDAD DE SEVILLA 2



PLAZO DE PRESENTACION DE

E N A E T SOLCTUDES:
Del 25 al 30 de octubre de 2023

Estudiantes con necesidades académicas especiales

A tener en cuenta

1. Para la solicitud de reconocimiento de ENAE por motivos laborales, el/lla estudiante
adjuntara en su solicitud el contrato de trabajo y una certificacidon de la empresa en la que
conste el horario de trabajo distribuido por dias y la ubicacion donde se desarrolla el
trabajo. A los efectos del reconocimiento, inicamente se considerara el contrato laboral
que, presentandose en el plazo del 25 al 30 de octubre de 2023, se encuentre vigente
durante el periodo de desarrollo de las practicas externas segun el calendario oficial del
MAES. Asimismo, los trabajadores autobnomos deberan aportar el Certificado de alta en el
Régimen Especial de Trabajadores Autonomos de la Seguridad Social, expedido por la
Tesoreria General de la Seguridad Social, asi como el comprobante bancario de estar al
dia en el pago de las correspondientes cuotas.

2. El estudiante que Unicamente alegue estar matriculado en un doble Master o en dos
masteres simultaneamente no sera reconocido como ENAE: solicita en adjudicacién
ordinariay tiene las mismas obligaciones que cualquier estudiante MAES.

3. Es importante tener en cuenta que no se puede garantizar al estudiante la disponibilidad
de tutores profesionales en turno de tarde, incluidos los reconocidos con necesidades
académicas especiales (ENAE).

Es imprescindible acreditar documentalmente y de forma fehaciente
la causa por la que se solicita la condicion de ENAE

UNIVERSIDAD DE SEVILLA -




https://masteroficial.us.es/maes/

& Archivoweb Docentes MAES Alumni Tutores de Centros
' Q i - BUSCAR O DIRECTORIO ELECSTERDOENICA '
l ] i MAES i - ’ ° DE LA US Cl)
- UNIVERSIDAD DE SEVILLA coiY

" MASTER SECRETARIA ORDENACION ACADEMICA rPRACTICAS EXTERNAS ] TFM INTERNACIONAL RECURSOS

. NORMATIVA DE PRACTICAS DE LA US

CO)]  scsones iNForRvATIVAS MEBRE

GUIA DE PRACTICAS
| GUIA DE PRACTICAS (OE)

UNIVERBIDAD DE SEVILLA CALENDARIO DE PRACTICAS A L
CALENDARIO DE ACTUACIONES
LISTADOS DE/ADJUDICACIONES DE PLAZAS ato pdf
¥ OFERTA DE PLAZAS web

PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE PLAZAS

l//',* ESTUDlANTES CON NECESIDADES ESPECIALES (ENAE)
Descargar/el/impreso)de solicitud) Z=2 APTICAS SNaTAs PROVINGIAS ICIAL
=4 - > RECONOCIMIENTO DE PRACTICAS
TUTORES DE CENTRO ad de
IMPRESOS lén de
%%ISQCION DE LA OFERTA DE PLAZAS DE PRACTICAS DE na copia

os que
aparecen publicados al final de la Guia del TFM
(anexo | obligatorio, anexo 2 opcional)
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Master Universitario de Formacion del Profesorado de
Educacion Secundaria Obligatoria, Bachillerato, Formacion
Profesional v Ensenanza de Idiomas

Curso 2023/2024

SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO COMO ESTUDIANTE CON
NECESIDADES ACADEMICAS ESPECIALES (ENAE)

Datos del Est ante

Nombre y Apellidos: DNI:
Especialidad MAES:

Teléfono de contacto: Tifno.2:
Localidad:
Provincia:
Teléfono movil: Tf.2:

IMPORTANTE: rescindible acreditar documentalmente la situacién alegad

MARCAR CON UN X LA SITUACION POR LA SOLICITA EL RECONOCIMIENTO COMO ALUMNO ENAE

o Estudiantes con discapacidad, en los términos contemplados en la normativa vigente (1).

o Estudiantes embarazadas o estudiantes que tengan a su cargo hijos menores de tres afios o
personas mayores ascendientes.

o Estudiantes que necesiten compaginar los estudios con la actividad laboral. (2)

o Estudiantes que sean deportistas de alto nivel o deportistas de alto rendimiento, en los

términos contemplados en la normativa vigente. (3)

o Estudiantes con otras situaciones personales de grave dificultad, tales como victimas de
maltrato, violencia de género o terrorismo, entre otras, asi como estudiantes con grado de
minusvalia inferior al 33%.

(1) Tendran la consideracion de estudiantes con discapacidad los estudiantes de la Universidad de Sevilla que acrediten estar
comprendidos en el articulo 4.2 del Real Decreto Legislativo 1/2013, de 29 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido
de la ley general de derechos de las personas con discapacidad y de su inclusién social.

(2) Se debe cumplimentar la solicitud de reconocimiento como estudiante ENAE por motivos laborales.

(3) Tendran la consideracion de estudiantes deportistas de alto nivel o de alto rendimiento los estudiantes de la Universidad de
Sevilla calificados como tales por el Consejo Superior de Deportes o la comunidad auténoma, segun corresponda, de acuerdo con
lo dispuesto en el Real Decreto 971/2007, de 13 de julio, sobre deportistas de alto nivel y alto rendimiento.

DOCUMENTACION QUE ADIJUNTA:
1
2
3

Por el estudiante

Fdo.:
Fecha:

ENTREGAR ESTA SOLICITUD EN LA SECRETARIA DEL MAES O EN LA UNIDAD DE PRACTICAS DE LA EIP O
POR CORREO ELECTRONICO A LA DIRECCION practicasmaes@us.es

UNIVERSIDAD DE SEVILLA — UNIDAD DE PRACTICAS DE LA ESCUELA INTERNACIONAL DE POSGRADO
Pabellon de México. Paseo de las Delicias, s/n. 41013 Sevilla - Tel.: 954550142 y 954550140 E-mail: practicasmaes@us.es
htto//wwyy. master.us.es/maes

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES:

Del 25 al 30 de octubre de 2023

15
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Master Universitario de Formacion del Profesorado de
Educacion Secundaria Obligatoria, Bachillerato, Formacion
Profesional v Ensenanza de Ildiomas

Curso 2023/2024

SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO COMO ESTUDIANTE CON
NECESIDADES ACADEMICAS ESPECIALES (ENAE)
POR MOTIVOS LABORALES

Datos del Estudiante

Nombre y Apellidos: DNI:
Especialidad MAES:

Teléfono de contacto: Tifno.2:
Domicilio: Localidad:
e-mail: Provincia:
Teléfono movil: Tf.2:
Empresa: DNI:
Ubicacion del lugar de trabajo:

Horario Laboral: Dias de L a V:
Fecha fin del contrato: Localidad:
e-mail: Provincia:
Datos de la persona de contacto:

IMPORTANTE: Es imprescindible acreditar documentalmente la peticién con contrato laboral legal y
vigente, junto con el certificado horario diario emitido por la empresa y ubicacién del lugar de trabajo.

MARCAR CON UN X LA OPCION POR LA QUE OPTA
o PRACTICAS EN HORARIO DE TARDE

o CERCANIA AL PUESTO DE TRABAJO

(Si no hay coincidencia entre la opciéon marcada en la solicitud en papel entregada en la Secretaria del
Centro Universitario por el estudiante ENAE y lo que éste ha solicitado en la plataforma de oferta de
tutores en centros educativos, se anulara la adjudicaciédn extraordinaria y se le reasignara un centro
educativo una vez haya finalizado la adjudicacién ordinaria de centros de practicas a la totalidad del
alumnado matriculado en el MAES del curso 2016/2017)

DOCUNMENTACION QUE ADJUNTA:
1

2
3

Por el estudiante

Fdo.:
Fecha:

ENTREGAR ESTA SOLICITUD EN LA SECRETARIA DEL MAES
UNIVERSIDAD DE SEVILLA — UNIDAD DE PRACTICAS DE LA ESCUELA INTERNACIONAL DE POSGRADO

Pabellon de México. Paseo de las Delicias, s/n. 41013 Sevilla - Tel.: 954550142 y 954550140 E-mail: practicasmaes@us.es
htip //wwwy.master.us.es/maes

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES:

Del 25 al 30 de octubre de 2023




SOLICITUD PARA REALIZAR LAS PRACTICAS
EN OTRAS PROVINCIAS
DE ANDALUCIA

Los estudiantes del MAES que necesiten realizar las practicas en centros educativos de otras provincias
de Andalucia, deberdn solicitarlo en el mismo plazo que el establecido para las solicitudes de alumnos
ENAE, cumplimentando el documento previsto para ello junto con la documentacion que acredite lo que
el alumno alegue como causa justificante.

Podran solicitar realizar las practicas externas en centros educativos de otra provincia de la Comunidad
Auténoma Andaluza:

—  Los estudiantes que acrediten a) la falta de oferta de la especialidad del MAES en la Universidad de su provincia y
b) su residencia en dicha provincia (empadronamiento, contrato alquiler, etc.)
— Excepcionalmente, C) los estudiantes que acrediten contrato de trabajo vigente durante el periodo de las practicas
a desarrollar en la otra provincia de la Comunidad Autonoma Andaluza.
Todos los casos se valoraran de forma conjunta por los representantes de todos los centros
universitarios y se tramitaran entre las Delegaciones Territoriales de Educacién de las provincias
implicadas. Su resolucion se producira en funcion de la disponibilidad de plazas vacantes a través de las
Delegaciones Territoriales de las provincias solicitadas, por lo que no se puede garantizar una
adjudicacion en un centro de la provincia solicitada a ningun estudiante. Por ello, el alumno tendra
gue solicitar su plaza de practicas obligatoriamente en la convocatoria extraordinaria (si es ENAE) u
ordinaria (si no es ENAE), excepto que se le haya comunicado previamente que le ha sido concedida
plaza en otra provincia de Andalucia.

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES:

Del 25 al 30 de octubre de 2023
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Master Universitario de Formacion del Profesorado de
Educacion Secundaria Obligatoria, Bachillerato, Formacion
Profesional y Ensenanza de Idiomas

Curso 2023/2024

SOLICITUD PARA REALIZAR LAS PRACTICAS DEL MAES
EN OTRAS PROVINCIAS DE ANDALUCIA

Datos del Estudiante

Nombre y Apellidos: DNI:
Especialidad MAES:

Teléfono de contacto: TIfno.2:
Domicilio: Localidad:
e-mail: Provincia:
Teléfono movil: Tf.2:

Datos del destino solicitado

Provincia:

Localidad: Centro:
Turno de Manana o de Tarde:

MOTIVOS QUE ALEGA :

IMPORTANTE: Debera motivar y acreditar documentalmente las causas que le llevan a realizar tal
solicitud.

DOCUMENTACION QUE SE APORTA PARA JUSTIFICAR LA SOLICITUD:
1

2

3

Por el estudiante

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES:

faE Del 25 al 30 de octubre de 2023

ENTREGAR ESTA SOLICITUD EN LA SECRETARIA DEL MAES O EN LA UNIDAD DE PRACTICAS DE LA EIP
O POR CORREO ELECTRONICO A LA DIRECCION practicasmaes@us.es

UNIVERSIDAD DE SEVILLA — UNIDAD DE PRACTICAS DE LA ESCUELA INTERNACIONAL DE POSGRADO
Pabellon de México. Paseo de las Delicias, s/n. 41013 Sevilla - Tel.: 954550142 y 954550140 E-mail: practicasmaes@us.es
http://www.master.us.es/maes
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CONVALIDACION DE LAS PRACTICAS

18 3

WVMIENTO DE EXPERIEN A RACTICA

£Quién podra solicitar el reconocimiento de las horas de Experiencia Practica?

Los alumnos que puedan acreditar 20 meses como minimo con contrato como

profesor vy desarrollando funciones propias de éste (nunca como auxiliar o lector) en centros
de Secundaria, Formacion Profesional o Escuelas Oficiales de Idiomas bajo el Sistema
Educativo Espafiol. Asi, la actividad como auxiliar de conversacicon o en academias no permitira
obtener el reconocimiento de experiencia practica.

Para el reconocimiento de experiencia practica sera aceptada la acreditacidn de
experiencia acorde a |la especialidad para la que el estudiante realice la solicitud de
preinscripcion.

En ningdn caso sera reconocida la experiencia practica adquirida para alcanzar otro
titulo académico.

ECOMoO y cuando solicitar el reconocimiento?

Solo sera posible solicitar el reconocimiento de experiencia practica durante el periodo
contemplado en la normativa vigente al respecto.

Para ello, el estudiante debera presentar:

- La solicitud de reconocimiento de experiencia practica (Anexo |)

- Certificado de experiencia practica (Anexo Il1). En dicho certificado deberan figurar, al
menos, los datos identificativos de la institucidn, la etapa, las fechas y la especialidad
docente impartida. El certificado debera estar firmado y sellado por el Director/a o
Jefe de Estudios del Centro.

- La Hoja de Servicios en el caso de centros publicos.

- El Certificado de Vida Laboral, en el caso de centros privados y privados-concertados.

El no ajustarse a las anteriores condiciones sera motivo de desestimacion de dicha solicitud.
éQué validez tendra el reconocimiento?

El reconocimiento de las horas de experiencia practica tendra la vigencia del actual
plan de estudios del titulo.

Si el estudiante obtiene el reconocimiento de su experiencia practica, no tendria que
acudir a un centro de practicas, pero si debera matricularse de las asignaturas
correspondientes y realizar el TFM segun el plan de trabajo que determine su tutor académico.

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES:

Del 25 al 30 de octubre de 2023

19



CONVALIDACION DE LAS PRACTICAS

us
ANEXO |

LICITUD DE RECONOCIMIENTO DE EXPERIENCIA PRACTICA

MASTER UNIVERSITARIO EN PROFESORADO DE EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA Y
BACHILLERATO, FORMACION PROFESIONAL Y ENSENANZAS DE IDIOMAS.

Apellidos:

Nombre:

Direccién:

Poblacién:

Cédigo Postal:

Provincia:

Pais:

DNI/Pasaporte:

Teléfono fijo: Teléfono mévil:

E-mail:

EXPONE:

Que ha realizado actividad practica docente en el campo de la Educacién Secundaria
Obligatoria y Bachillerato, Formacién Profesional o Ensefianza de Idiomas.

Y SOLICITA:

Que le sea reconocida la experiencia practica en la asignatura obligatoria “Practicas Externas
en Centros de Secundaria” de la Especialidad de (indique la Especialidad del Master en la que
esta matriculado):

Lo que solicito en a de de 2016

Firma

Sra. Directora de la Escuela Internacional de Posgrado y Doctorado y Presidenta de la Comisién
Académica del MAES de la Universidad de Sevilla

us
ANEXO Il

RTIFICACION DE EXPERIENCIA PRACTICA

D./D=.

Director/a — Jefe de Estudios (subrayese lo que proceda) del Centro:

Con CIF:

Poblacion: Provincia:

CERTIFICA:

Que D./D2.

con DNI/Pasaporte

ha desarrollado actividad docente en este centro educativo, como Profesor en la Especialidad
de en los estudios de (marcar lo que proceda):

= Educacién Secundaria Obligatoria y/o Bachillerato
= Formacion Profesional
= Escuela Oficial de Idiomas

Durante las siguientes fechas:

Desde Hasta Desde Hasta
..... y (] - saxaifionsSmsensas I - messafisonif anssens:
..... Y (00 R sossillaasllcusi sssgef ssillasssiy DOy £ (B

Lo que certifico a efectos de reconocimiento de la experiencia practica en orden a los estudios
del Master Universitario en Formacion del Profesorado de Educacién Secundaria Obligatoria y
Bachillerato, Formacién Profesional o Ensefianza de Idiomas en la Universidad de Sevilla.

Localidad y fecha

Director/a o Jefe de Estudios

D/D?

Firma y sello del Centro

En caso de haber impartido docencia en mas de una Especialidad afiadir tantas copias del Anexo Il como sean
necesarias.

20
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J

J

Algunas cuestiones previas

La oferta de plazas de practicas en horario de tarde
podria ser practicamente inexistente en muchas
especialidades del master.

Posibilidad de realizar las practicas con un docente que
trabaje por ambitos y no solo en su especialidad y que
pueden tener que complementar con otras actividades
complementarias.

Se contempla dos periodos de realizacion de las practicas
externas:

12 PERIODO (20 horas): actividades relacionadas con el
conocimiento del centro/entorno/documentacion, etc. Concretar la

intervencion que se hara en el segundo periodo de practicas, para
poder trabajarla durante el mdédulo especifico.

22 PERIODO (80 horas) Disefno e Intervencion.




CALENDARIO DE ACTUACIONES PARA LA SOLICITUD DE PLAZA DE PRACTICA S DEL MAE S (US), CUR SO 2023/2024

Plazo para
solicitar

Del 25 al 30 de
octubre 2023

El reconocimiento como estudiante del MAES con necesidades académicas especiales (ENAE)

El realizar las practicas en un centro educativo de otra provincia Andaluza
El reconocimiento de experiencia practica para convalidar la asignatura de Pracficas Exfernas

3/11/2023 Publicacion de los listados provisionales
]
6/11/2023 IApertura del plazo para reclamaciones |

8/11/2023 | Listado definitivo del reconocimiento de los ENAE ]

acticas ra el MAES

8
noviembre

Publicacion de las ofertas de azas de

PLAZAS OFERTADAS POR LOS CENTROS SOSTENIDOS CON FONDOS PUBLICOS (OFERTA APORTADA

-
POR LA DELEGACION TERRITORIAL DE EDUCACION DE SEVILLA A LA US y UPO).
PLAZAS OFERTADASPOR ILOS CENTROS COLABORADORES (PRIVADOS) CON LA UNIVERSIDAD DE

SEVILLA.

Convocatoria extraordinaria para estudiantes ENAE y
convocatoria para solicitar practicas en los Centros Colaboradores

9 de noviembre 2023

1° fase ' Apertura del plazo para solicitar plazas de Practicas en la plataforma informatica para
> =
LOS ENAE NO PODRAN SOLICITAR

9/11/2023 PLAZA EN AMBAS PLATAFORMAS 9/11/2023

D

ESTUDIANTES QUE DESEEN PARTICOPAR EN LA OFERTA DE LOS
CENTROS COLABORADORES CON LA US
{Linea de Ensenanza Privada)

ESTUDIANTES RECONOCIDOS COMO ENAE

10/11/2023
Publicacion de los Listados de las adjudicaciones de lazas

de la primera fase del rocedimiento

Adjudicaciones de plaza de los estudiantes reconocidos como ENAE
Adjudicaciones de plaza de los estudiantes participantes en la oferta de las plazas de los Centros

Colaboradores con la US (privados)

>

<RSI0 a, . _ .
Unidad de Practicas
Escuela Intemacional de Posgrado

N o
ITIMAES =z
o S U niversidad de Sevilla
- CUR SO 2023/2024
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' Convocatoria ordinaria estudiantes matriculados en Ia US/UPO
=3

Del 14 al 16 de noviembre de 2023

Apertura del plazo para solicitar plazas de practicas en la plataforma informatica
para estudiantes del MAES de 1a US/UPO
Del 14 al 16/11/2023 Del 14 al 1671172023

20/11/2023 Publicacion Listado Provisional de las adjudicaciones del alumnado
universitario a las plazas del procedimiento ordinario

l

21 y 22/11/2023 Plazo de reclamaciones
%
23/M11/2023 Publicacion resolucion de las reclamaciones proc. ordinario

Convocatoria para los estudiantes de los Centros adscritos ala uUsS
' (Centro Universitario de O SUNA vy el Centro de Estudios Universitarios
= “Cardenal Spinola™)
24 a 27 de noviembre de 2023
Apertura del plazo para solicitar plazas de practicas en la plataforma informatica

para el alumnado de los Centros adscritos: Centro Universitario de OSUNA vy
Centro de Estudios Universitarios “Cardenal Spinola’™.

24 a 27/11/2023 24 a 27/11/2023
28/11/2023 Publicacion de listado provisional de adjudicaciones del alumnado de

los centros adscritos a las plazas
y apertura de plazo para reclamaciones

I

29/11/2023 Publicacion resolucion de reclamaciones de los alumnos
de los Centros adscritos

Publicacion Interinstitucional de los listados definitivos de
571272023 adjudicacion para todo el alumnado matriculado en el MAES
(US, centros adscritos y UPO) curso 2023/2024

-
S1Da, Unidad de Practicas

S - o@ Escuela Intemacional de Posgrado
| | S 53 2 U niversidad de Sevilla
= CUR SO 2023/2024

~

£
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IMAES us

UNIVERSIDAD DE SEVILLA LAS INDICACIONES SOBRE EL PROCEDIMIENTO
PARA SOLICITAR PLAZAS DE PRACTICAS EXTERNAS DEL MAES
ESTAN DIRIGIDAS A

~ Los estudiantes del
MAES de la
- US/Centros adscritos

\

' Los estudiantes de
" |os Dobles masteres
" del MAESdelaUS

e
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En cuanto a la oferta de plazas aportada por la Delegacion Territorial de Educacion

de Sevilla, se informa lo siguiente:

1. El alumnado universitario de la US elegira, en los casos que asi lo
permita la oferta de centros y plazas, entre participar en el
procedimiento disenado por la Universidad de Sevilla para la
adjudicacion de un centro privado o en el procedimiento diseiflado
por la CPSCE (Comision Provincial de Seguimiento de Convenios de
Practicas, Delegacion Territorial de Educacion de Sevilla) para la
adjudicacion de un centro de la oferta de centros sostenidos por
fondos publicos inscritos en Séneca.

2.La Comision Delegada de las Universidades Andaluzas (CDUA) para el
diseiio del MAES ha elaborado una clasificacion de las especialidades
de los cuerpos docentes de ensefanza secundaria y de formacidén
profesional en funcién de las especialidades del Master que se
pueden cursar en las Universidades andaluzas. Asi, por ejemplo, el
alumnado universitario matriculado en la especialidad del Master de FOL
puede hacer las practicas con tutores profesionales de los centros
educativos de cualquiera de las siguientes especialidades docentes: FOL,
Intervencion Sociocomunitaria o Servicio a la Comunidad.

UNIVERSIDAD DE SEVILLA .
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UNIVERSIDAD DE SEVILLA

Master Universitario en Profesorado de Educaciéon Secundaria Obligatoria y

Bachillerato, Formaciéon Profesional y Ensenanza de Idiomas
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FOL

INF

LEN

LYG

ING
FRA
ALE
IT™A
FrQ

FIL
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BYG
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PRACTICAS DEL IMIAES CURSO AcADEMICcO 2(023-2024

AGRUPACIONES DE LAS ESPECIALIDADES DOCENTES

A LA ESPECIALIDAD DEL IVMIASTER A LA QUE QUEDA ASIGNADO
ESPECIALIDAD DEL MASTER A LA QUE QUEDA ESPECIALIDADES DOCENTES

ASIGNADA LAS ESPECIALIDADES DOCENTES EN LOS ENTROS EDUCATIVOS

ECONOMIA, EMPRESA Y COMERCIO Economia
Administracion
Organizacion y Gestion Comercial
Procesos Comerciales
Procesos y gestion administrativa

DIBUJO, IMAGEN Y ARTES PLASTICAS Dibujo
Teécnicas y procedimientos de imagen y sonido
Medios Audiovisuales

HOSTELERIA Y TURISMO Hosteleria y Turismo
Servicios de Restauracion
Cocina y Pasteleria

TECNOLOGIA ¥ PROCESOS INDUSTRIALES Tecnologia
Oficina de Proyectos de Construccion
Construcciones civiles y edificacion
Organizacion y Procesos de Mantenimiento de vehiculos.
Organizacion y Proyectos de fabricacion mecanica.
Organizacion y Proyectos de sistemas energeticos
Sistemas electronicos
Sistemas electrotécnicos y automatizados
Equipos electronicos
Operaciones y equipos de produccidn agraria
Operaciones de procesos
Instalaciones electrotécnicas
Instalaciones y mantenimiento de equipos térmicos
Analisis y Quimica Industrial
Mecanizado y mantenimiento de maquinas
Procesos en la industria alimentaria

CIENCIAS SOCIALES Geografia e Historia

FOL FOL
Intervencion Socio-comunitaria
Servicio a la Comunidad

INFORMATICA Informatica
Sistemas y aplicaciones informaticas
PROCESOS SANITARIOS Procesos Sanitarios

Procedimientos diagnodsticos clinicos

Procesos Diagnodsticos clinicos

Procedimientos sanitarios y asistenciales

Asesoria y procesos de imagen personal
LENGUA Y LITERATURA Lengua y Literatura

Procesos y medios de comunicacidn

LATIN Y GRIEGO Latin

Griego

Cultura Clasica
LENGUA EXTRANJERA Inglés

Francés

Aleman
Italiano

FisicA Y QuUimMmica Fisica y Quimica

Analisis y Quimica Industrial
CIENCIAS SOCIALES (FILOSOFIiA) Filosofia
MATEMATICAS Matematicas
BIOLOGIA Y GEOLOGIA Biologia y Geologia
ORIENTACION EDUCATIVA Orientacion Educativa
EDUCACION FisICA Educacion Fisica
MmUsicA Mdudasica

UNIVERSIDAD B SEVIIIA



En cuanto a la oferta de plazas aportada por la Delegacion Territorial de Educacion

de Sevilla, se informa lo siguiente:

3. La _oferta de tutores profesionales es provincial v puede implicar para el
alumnado desplazamiento_a un_centro fuera del area metropolitana. Los
centros educativos y tutores de las especialidades de los cuerpos docentes de
ensefianza secundaria y de formacion profesional, inscritos en Séneca, es aportada
por la Delegacion Territorial de Educacion a la Universidad de Sevilla y a la
Universidad Pablo de Olavide.

4. Esta oferta esta desqglosada por especialidades docentes, y se especifica si la
jornada es de mafana o tarde. No se asegura que de la especialidad docente
correspondiente a la matricula de MAES del alumnado exista oferta de tutores
profesionales en jornada de tarde. Como en anos anteriores, es previsible que
practicamente la oferta de plazas de tardes sea inexistente en muchas especialidades.

5. Al expresar los datos de tutores profesionales disponibles en los centros educativos
se ha considerado al profesorado que se haya inscrito en Séneca con una jornada
lectiva semanal minima de 8 horas de la especialidad docente para poder
asegurar el correcto desarrollo de la fase especifica. Esta jornada lectiva minima
podra ser inferior a 8 horas semanales en aquellos casos en los que, por motivos
justificados, asi se considere pertinente.

UNIVERSIDAD DE SEVILLA
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En cuanto a la oferta de plazas aportada por la Delegacion Territorial de Educacion

de Sevilla, se informa lo siguiente:

6. El horario y la carga lectiva del tutor/a profesional marcara la asistencia del alumnado de MAES para
cumplir con la duraciéon de 100 horas presenciales en el centro educativo.

7. Los centros educativos de secundaria tienen horario lectivo de mafiana y sélo algunos centros tienen
horario lectivo de tarde. Este horario lectivo se puede desarrollar con condiciones particulares como por
ejemplo “ensefianza a distancia”.

8. En relacion con lo dicho en el apartado anterior, se informa que el Instituto de Ensefianza y Distancia de Andalucia (IEDA) es
una entidad publica gestionada como “servicio administrativo de gestion diferenciada”, dependiente de manera directa de la
Secretaria General de Educacién y Formacion Profesional, con rango de viceconsejeria. No es, por tanto, un centro al uso. En
algunos aspectos su funcionamiento replica el de un centro educativo presencial. En otros, en cambio, se organiza con
instancias propias. La actividad de seguimiento de las practicas del alumnado MAES en el IEDA se somete a los mismos
principios y disposiciones generales de cualquier centro educativo: presencia de un coordinador procedente del equipo
directivo, identificacién, acogida, conocimiento del centro y seguimiento semanal de las actividades de practica de los
estudiantes por parte de sus tutores. Al estudiante en practicas se le propone: I) Horario semanal de permanencia presencial
con su tutor, estimando que todo el profesorado del IEDA cumple necesariamente horario tanto de mafiana como de tarde
(este ultimo trato, solo lunes y martes), y ll) Plan de actividades para el seguimiento y evaluacién final, en varios frentes de
desempefio: posible asistencia a reuniones de coordinacién (reuniones de departamento o de area, claustros, coordinacién
tutorial, etc); actividades de formacién, en tres ambitos basicos: formacion técnica (uso y manejo de la plataforma Moodle y
del software educativo eXelearning), formaciéon en estrategias de atencidon pedagdgica (atenciéon en foros, gestion,
retroalimentacion y evaluacién de las actividades de aprendizaje propuestas, etc.) y formacion en la generacion y revision de
contenidos educativos digitales; Ill) Distribucién proporcional de actividades a realizar en horario presencial y en horario
telematico, y provision de instrumentos para la observacion, seguimiento y evaluacién de las mismas.

UNIVERSIDAD DE SEVILLA
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En cuanto a la oferta de plazas aportada por la Delegacidn Territorial de Educacion

de Sevilla, se informa lo siguiente:

9. En el caso excepcional de que, a lafecha de publicacion de la oferta de plazas de practicas, en alguna especialidad del MAES existiera una
ofertainsufidente de plazas, se acordardn unas actuaciones extraordinarias y un calendario alternativo de manera que el procedimiento de
solicitud se iniciard cuando se haya completado la ofertade plazas de laespecialidad.

10. Los estudiantes reconocidos/as como ENAES adquieren el derecho de solidtar centro de practicas por delante del resto de los
estudiantes universitarios de MAES Unicamente en los plazos que se concreten dentro del calendario de actuaciones aprobado para el curso
académico vigente. Asimismo, pediran en el procedimiento preferente de adjudicacion todos los centros que tengan las caracteristicas que
mejor se ajustan a sus circunstancias acreditadas y otros del resto de centros educativos. El estudiante ENAE que no obtenga adjudicacion en
el procedimiento preferente en base a su numero realizado de peticiones de centros de practicas, es responsable de participar en el
procedimiento ordinario en igualdad de condiciones al resto de los estudiantes MAES.

11. La adjudicacion del alumnado universitario de la Universidad de Sevilla y sus centros adscritos y de la Universidad Pablo de Olavide alos
centros educativos se realiza en un procedimiento conjunto de ambas Universidades en el que se tienen en cuenta el orden de preferenda
de las peticiones reladonadas por el alumnado en su solicitud y la nota media del expediente académico de los estudiantes universitarios
que participan en el turno y plazo de solicitud que le corresponda. En general, los estudiantes pediran, por orden de preferencia, el
maximo numero de las plazas de practicas de los centros disponibles de su especialidad que les permitala plataforma informatica.
Los TURNOS de solicitud de plazas de practicas seguiran este orden:

* 19 Estudiantesreconocidos ENAE

* 29 Estudiantes del centro propio de ambas universidades (USy UPO)

* 32 Estudiantes de los centros adscritos de la Universidad de Sevilla: EU de Osunay CEU Cardenal Spinola.

12. Para la solicitud de reconocimiento de ENAE por motivos laborales, el alumno adjuntara en su solicitud al centro universitario el contrato
de trabajo y una certificacion de la empresa en la que conste el horario de trabajo distribuido por dias y la ubicacidon donde se desarrolla este
trabajo. El contrato de trabajo debera estar vigente durante el desarrollo de las practicas. En la solicitud que el alumno aporte deberd
constar su eleccion entre una adjudicacion en horario de tarde o por cercania al lugar de trabajo. Si no hay coincidencia entre la opcén
marcada en la solicitud en papel entregada en la secretaria del MAES por el estudiante ENAE y lo que éste ha solicitado en la plataforma de
oferta de tutores en centros educativos, se anulard la adjudicacién extraordinaria y se le reasignard un centro educativo una vez haya
finalizado la adjudicacién ordinaria de centros de practicas a la totalidad del alumnado matriculado en MAES del curso 2023/2024. El
procedimiento anterior podra ser dejado sin efecto en el caso de que no exista oferta de plazas de tarde o que su nimero sea muy

“* UNIVERSIDAD DE SEVILLA .




h@g}" En cuanto a la oferta de plazas aportada por la Delegacion Territorial de Educacion

l I de Sevilla ,se informa lo siguiente:

13. La asignacion de profesores tutores profesionales en los centros educativos es competencia
del equipo directivo de los mismos y, para ello, se dara preferencia al profesorado participante
en programas de formacidn y proyectos de investigacion universitarios relacionados con la
docencia y se tendran en cuenta los criterios que estén recogidos en el correspondiente Plan de
Practicas incorporado al Plan de Centro.

14. En base al articulo 8 c) del RD 592/2014 de 11 de julio, por el que se regulan las practicas
académicas externas de los estudiantes universitarios no esta permitida la asignacion de
estudiantes para la realizacion de las practicas en un centro al que esté vinculado laboralmente
o con el que tenga alguna relacion contractual. Igualmente no es procedente nombrar a un
tutor/a docente profesional con parentesco con el/la alumno/a de practicas.

15. La Universidad nombra un tutor académico de la US a cada alumno universitario que, de
forma coordinada con el/la tutor/a profesional del centro educativo, se encarga de realizar el
seguimiento del alumno/a durante el periodo de practicas, y que emitira la calificacion final de
las practicas académicas.

16. Para facilitar la coordinacidon y el buen desarrollo de la formacion de los estudiantes durante
el practicum, el tutor académico realizara al menos dos contactos con el tutor profesional del
centro educativo (virtuales, presenciales, por email o telefénicos).

UNIVERSIDAD DE SEVILLA




En cuanto a la oferta de plazas aportada por la Delegacion Territorial de Educacion

de Sevilla ,se informa lo siguiente:

17. En caso de ausencia del tutor profesional la direccion del centro docente arbitrara las
medidas oportunas para el buen desarrollo de las practicas del alumnado universitario,
designando otro tutor/a entre el profesorado del centro. En caso de no tener tutores disponibles,
el centro debera solicitar la reasignacion del estudiante a la Delegacion Territorial de Educacion
de Sevilla o0 a la Universidad correspondiente.

UNIVERSIDAD DE SEVILLA }



Publicacion en la web del MAES de |a

Ofertade plazas [
8 de noviembre de 2022

* Plazas ofertadas por
los centros educativos
sostenidos con fondos
publicos (Delegacion
Territorial de
Educacion de Sevilla)

Plazas ofertadas por
los centros educativos
colaboradores con la
Universidad de Sevilla
(Centros con lineas de
ensefanza privada)

33
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UNIVERSIDAD DE SEVILLA

MAES Oferta de plazas de Practicas del MAES

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

Publicacion en la Web del MAES

2 plataformas informaticas distintas

R

Plazas ofertadas porlos
Centros educativos
sostenidos con Fondos
Publicos

(Delegacion Territorial de
Educacion de Sevilla)

Fases/Convocatorias:
= 12) ENAE (9 de noviembre)
= 22)Ordinaria (14 a 16 de noviembre)

= 32) Alumnado de los Centros adscritos
(24 y 27 de noviembre)

La solicitud de plazas de practicas tiene 3 ? . .
p prac 4%//" solicitud de estas plazas se

40

Plazas ofexrtadas porlos
Centros colaboradores
con la Universidad de
Sevilla

(Centros Privados)
(9 de noviembre)

llevara a cabo en una unica
convocatoria

A aquellos alumnos que fomenten la firma de un convenio de cooperacién entre

una entidad educativa, con linea de ensefianza privada y la US, se les asignara la

primera plaza ofertada (Art.32 Normativa de Practicas Externas de la US); sin embargo,
lo anterior no_es posible llevarlo a cabo en los centros concertados con la

Delegacion T. de Educacion de Sevilla. La fecha limite de presentacién de la

documentacion en la Unidad de Practicas de la EIP sera el dia 6 de noviembre de 2023

i SOLO PUEDEN SOLICITAR PLAZAS EN UNA DE LAS DOS PLATAFORMAS !

Los

s ENAE ==

IMPORTANTE: EN EL SUPUESTO DE QUE EL ENAE SOLICITE PLAZA EN LA
PLATAFORMA B (CENTROS PRIVADOS) Y NO CONSIGA NINGUNA
ASIGNACION DE PLAZA DE PRACTICAS, EN ESTE SUPUESTO, TENDRA QUE

SOLICITAR PLAZA EN LA 22 FASE (C. ORDINARIA), EN LA PLATAFORMA A?,XA

EN IGUALDAD DE CONDICIONES QUE EL RESTO DEL ALUMNADO DE LA US




Plazas ofertadas por los Centros educativos sostenidos con Fondos Publicos
(Delegacion Territorial de Educacidon de Sevilla)

ACCESO A LA PLATAFORMA

- A e— e ——— —

PARA ACCEDER A LA APLICACION
DEBE IR A LA DIRECCION:

https://www.juntadeandalucia.es/transfor
macioneconomicaindustriaconocimientoyu
niversidades/sguit/aplicaciones/practicum

IMPORTANTE

Antes de acceder a la plataforma conviene que consultes:
1) Toda la oferta de plazas por especialidades, 2) la ubicacién de los centros educativos y
3) El Cuadro de las agrupaciones de las especialidades docentes a la especialidad del Master
a la que queda asignado

. 35
UNIDAD DE PRACTICAS DE LA EIP



https://www.juntadeandalucia.es/transformacioneconomicaindustriaconocimientoyuniversidades/sguit/aplicaciones/practicum
https://www.juntadeandalucia.es/transformacioneconomicaindustriaconocimientoyuniversidades/sguit/aplicaciones/practicum
https://www.juntadeandalucia.es/transformacioneconomicaindustriaconocimientoyuniversidades/sguit/aplicaciones/practicum

Administracion Practicum Andaluz

‘ Para acceder a la aplicacion debe ir a la direccidn siguiente:

https://www.juntadeandalucia.es/transformacioneconomicaindustriaconocimientoyuniversidades/sguit/

aplicaciones/practicum

Debe introducircomo usuario y contrasefia el DNI sin letra.

Practicum

Usuario:

Contrasena:

Identificarse

‘ Es importante cambiar la contrasena la primera vez que se acceda y
apuntarla para no olvidarla.


https://www.juntadeandalucia.es/transformacioneconomicaindustriaconocimientoyuniversidades/sguit/aplicaciones/practicum
https://www.juntadeandalucia.es/transformacioneconomicaindustriaconocimientoyuniversidades/sguit/aplicaciones/practicum

Matriculaciones Salr

Listado de Asignaturas de Practicas

Q | Buscar |

Para acceder a la lista de solicitud de centros pulse el botén Acceso.
Debe elegir el nimero de centros que se le mostraran.

Titulacion asignatura centro asignado curso tumo
EDUCACION EDUCACION El proceso de asignacion de 2016- 1 Ayuda Ayuda
FISICA FISICA plazas no ha finalizado todavia. 2017 Convocatoria  Plaz

1

Copynght 2010, UCA, Todos los Derechos Reservados
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Le aparecera un listado de desplegables para que elija los A
Centros por orden de preferencia. Una veztermine de elegir
suspreferencias debe pulsar el botén que aparece al final del

todo"Guardar”

Matriculaciones Sals

Pulsando en el botén de la derecha
se desplegaran los centros

disponibles. \

EDUCACION FISICA - EDUCACION FISICA(2016-20171)

1*  Sevilla - LE.S. Ciudad Jardin (41700415)

Opcion:

owon: " Por el mismo procedimiento, vaya '
o — €ligiendo los centros de su preferencia 3

. para las opciones 22 32 y sucesivas.

opeion: = Debe seleccionar tantos centros .
L distintos como opciones tenga. -
Opclo:: """"""" :
Opcloz: """""" = M

Una vez cumplimentadas todas las opciones,
pulse en el botén “Guardar”



IMPORTANTE

Cambiar alguna peticion

SI posteriormente, dentro del
plazo para la eleccion de centros,
el estudiante desea cambiar
alguna peticion, puede hacerlo,
nero debe tener en cuenta que el
orograma solo guarda la ultima
peticion efectuada, anulando la
anterior o anteriores.
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Matriculaciones Salr

Listado de Asignaturas de Practicas

Para acceder a la lista de solicitud de centros pulse el botén Acceso.
Debe elegir el nimero de centros que se le mostraran.

EDUCACION E CIONY (SEVILLA)C.D.P. Nuestra 2016- 1 Ayuda Ayuda L oo
FISICA Sefiora de Andévalo 2017 Convocatoria = Piazas

40
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SOLICITAR °

Plazas ofertadas por los

GENTROS EDUGATIVOS GOLABORADORES GON LA
universidad de Sevilia
Ensenanza Privada

Oferta de plazas aportada por los
Centros Educativos Colaboradores con la US
que tienen suscrito Convenio




ENTRAR EN

.us.es/intranet



https://eip.us.es/intranet

Solicitud de plaza de practicas

en Centros privados

Seleccionamos

solicitudes en el A Inicio v

&% Mis datos £

\ i= Listados <
:= Solicitudes v

Solicitud practicas

menu principal

Accedemos a Solicitud de practic:
en centro privado

O encentro privado




Intranet EIP

En la tabla de la
izquierda,
I EICRER
plazas disponibles
para su
especialidad. Para
anadir una plaza,
simplemente haga
clic en el simbolo
correspondiente."

+

Solicitud de plaza de

practicas

PI “7AS su L'MTTADRAS

Oferta de plazas de practicas PRIVATAS r-vael cursr:

2023-2024

Centro Especialidad Turno Orden  Acciones

Buscar:

Centro Docente Educacion Mafana 114 i'

Privado Instituto
Estado  Acciones Cibernos

Centr_ Especialidad Turno

Informatica  Centro Docel rado Instituto Mafiana  ENAE +

Técnico Sups Informatica

Studium Il Cibernos

Informatica Centro D Instituto Mafiana

En la tabla derecha se muestran las
plazas seleccionadas por el
estudiante, donde puede cambiar el
orden de preferencia o eliminarlas.
Puede modificar su seleccion hasta la
fecha de cierre de las solicitudes.

Informatica Mafiana

Anterior Siguiente



Otros asuntos importantes

\

rL E ——
pTIFIC ADO ALciEG URo py;

CN‘;;(; ATIV“ nE p A;:)EN TEs
S A Log
AR LY Es
i XUALES MAy e PIANT |
ANog UNIVERSIDAD DE SEVILLA

http://www.master.us.es/maes/

EL ESTUDIANTE DEBERA CONTRATAR UNA POLIZA DE

Seguro de Accidentes

MAYORES 28 ANOS

Durante el tiempo
de duracion de las practicas

S AS

http://www.master.us.es/maes/seguro 45



EL CERTIFICADO NEGATIVO DE
DELITOS SEXUALES

Segtin la Ley orgdnica 1/1996, de Proteccion Juridica del Menor, modificada
porlaLey 26/2015 y la Ley 45/2015, se establece la obligacién de que tOdCS;
los profesionales que trabajen en contacto con menores aporten certificados ™

" “negativos del Registro Central de Delincuentes Sexuales.”
® © © 0O 09O 00 00O 00606060000

ANTES INICIO PRACTICAS  En cumplimiento de dicha normativa: ~ ANTES INICIO PRACTICAS

Desde" el curso académico | 2022/2023  los estudiantes que realicen practicas’
con menores, deberan acreditar no estar inscritos en el Registro Central de

delincuentes sexuales. El certificado es gratuito, tiene una RElEEAIIRERENIE

y se puede solicitar telematicamente, en:

https://sede.mjusticia.gob.es/es/tramites/certificado-
registro-central

* DESCARGA ON-LINE EL CERTIFICADO NEGATIVO DE
DELINCUENTES SEXUALES
(necesario el DNI electronico o certificado digital)



Caducidad de certificado negativo de delitos sexuales

- El certificado negativo de delitos sexuales presentado por
el estudiante serd admitido por la Unidad de Practicas de la
EIP siempre que la fecha de su expedicion por la autoridad
pertinente sea proxima a la fecha de inicio del periodo de
matricula del curso 2023/2024 y se haya aportado a ésta.

- El certificado negativo de delitos sexuales tiene una validez
permanente, es decir, ho caduca, puesto que no estd
prevista en la norma una caducidad determinada. De
acuerdo a la Agencia de Proteccidon de Datos, solo serd
necesario renovar el certificado si se tuviera conocimiento
de nuevas circunstancias que pudieran hacer hecho
cambiar el contenido del certificado. En ese supuesto, la
empresa o la Administracion podria exigir la renovacion.

"NOTIFICACION IMPORTANTE: Los estudiantes que, durante el proceso
de matriculacion, otorgaron consentimiento a la Universidad de Sevilla
para solicitar el certificado negativo de delitos sexuales no necesitaran
realizar una solicitud adicional, excepto que asi se le requiera por la EIP.



MINISTERIO SECRETARIA DE ESTADO DE USTICIA

DE JUSTICIA SECRETARIA GENERAL DE LA
ADMINISTRACION DE AUSTICIA

MODELO DE SOLICITUD DE CERTIFICADO POR DELITOS DE NATURALEZA SEXUAL

El que suscribe, cuyos datos se consignan a continuacion, solicita de ese Ministerio la expedicion de un certificado del Registro Central de
Delincuentes Sexuales para cumplir los requisitos expresados en la Ley 26/2015, de modificacion del sistema de proteccion a la infancia y
ala adolescencia y la Ley 45/2015, de Voluntariado.

1.- DATOS DEL TITULAR DE LA INFORMACION (indicar nombre y apellidos completos):

NLFINLE.PASAPORTE NOMBRE

| | |

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO SEXO

FECHADENACIMENTO  NACIONALIDAD * LUGAR DE NACIMIENTO PROVINCIA DE NACIMIENTO

| | | | | |

NOMBRE DEL PADRE

Asimismo, solicita del Ministerio, que le remita via SMS el codigo necesario para descargar el certificado a través de la sede electronica.

NOMBRE DE LA MADRE

| MENOR DE EDAD ‘

SIINO |

** TELEFONO MOVLL:

\:I El solicitante recibira en este teléfono un SMS un cédigo de acceso que le permitira descargar su
certificado desde cualquier terminal con acceso a internet, tantas veces como necesite.

2.:DATOS DE CONTACTO:

CALLEPLAZAAVENIDA NOMERO ESCALERA  FISO  PUERTA
LOCALIDAD PROVINGIA

CODIGO POSTAL CORREQ ELECTRONICO

El certificado ha sido solicitado por: (marque la opeidn correcta)

D Una empresa, organizacion o asociacion privada. Indique el nombre de la empresa

u Una Administracién Pablica. Indique la administracién solici l

IN INES PARA CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD

. Estecerﬁﬁmdosﬁmmwemsa Su tramitacion se realizara de forma preferentemente electrnica,
“pudiéndose enviar al teléfono movil del solicitante el Cadigo Seguro de Verificacién (CSV) necesario

para su descarga.

El documento deberd cumplimentarse a maquina o con letras mayusculas, sin enmiendas ni tachaduras.
Junto a la solicitud debera presentarse la siguiente documentacién:

# Siel titular de la informacion es espafiol:

*  Original o fotocopia compulsada del DNI en vigor. (Para evitar errores de transcripcion, se
recomienda asimismo |a aportacion de una fotocopia simple del DNI).

s
N _

* Original o fotocopia compulsada de: Tarjeta de residencia (NIE), Pasaporte, documento de
identificacion comunitario o equivalente en vigor. (Para evitar errores de transcripcion, se
recomienda asimismo |a aportacion de una fotocopia simple del documento presentado).

El Registro Central de Delincuentes Sexuales contiene Unicamente informacién sobre los
delitos de los que tiene constancia la Justicia Espaiiola, por lo que los ciudadanos
extranjeros deben solicitar un certificado de antecedentes penales en el pais de su

#/ nacionalidad, que deberdn adjuntar al emitido por el Registro Central de Delincuentes
Sexuales.

% Cuando la solicitud no se presente personalmente por el interesado sino por otra persona que lo
representa, y en el caso de personas menores de edad, ésta, ademas de acreditar su identidad
mediante la documentacidn anterior que corresponda, deberd aportar:

*  Original o fotocopia compulsada del documento de identificacién en vigor del representado.

* Original o fotocopia compulsada del documento que acredite la representacion por
cualquier medio valido en derecho que deje constancia fidedigna de la misma (documento
publico autorizado por notario, documento privado con firmas legitimadas por notario o
documento privado, otorgado en comparecencia personal del interesado ante empleado
publico, que hara constar esta circunstancia mediante diligencia), o libro de familia en el
caso de personas menores de edad.

Se firmara el impreso de solicitud.
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Estudiantes Docentes Tutores de Centros

Master Universitario en Profesorado
en Ensefianza Secundaria Obligatoria y Bachillerato
Formacion Profesional y Ensefianzas de Idiomas

IMAES

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

EL MASTER

PRESENTACION
OBJETIVOS
COMPETENCIAS
ORGANIGRAMA
NORMATIVA

PLAZAS OFERTADAS
CALENDARIO ACADEMICO
ESPACIOS DOCENTES
COMISION ACADEMICA
DATOS ESTADISTICOS
SISTEMA DE GARANTIA
INTERNA DE CALIDAD
PREGUNTAS FRECUENTES

SECRETARIA

PERSONAL

HORARIOS

ACCESO Y ADMISIONES
MATRICULA

RECONOCIMIENTO DE CREDITOS
EXPEDICION DEL TITULO
IMPRESOS

PREGUNTAS FRECUENTES

MA HORA

ORDENACION
ACADEMICA

EQUIPOS DOCENTES
PLAN DE ESTUDIOS
HORARIOS DE CLASE
TUTORIA

EXAMENES

INNOVACION DOCENTE
PROGRAMA ERASMUS
PREGUNTAS FRECUENTES

PRACTICAS
EXTERNAS

SESIONES INFORMATIVAS
GUIA DE PRACTICAS
CALENDARIO DE PRACTICAS
CALENDARIO DE ACTUACIONES
OFERTA DE PLAZAS
PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD
DE PLAZA

PRACTICAS EN OTRAS
PROVINCIAS
RECONOCIMIENTO DE
PRACTICAS

IMPRESOS

PREGUNTAS FRECUENTES

TFM

CONVOCATORIAS TFM

GUIAS DE TFM

ASIGNACION DE TUTOR
CAMBIO DE TUTOR
COMISIONES DE EVALUACION
TRIBUNALES DE APELACION
IMPRESOS

PREGUNTAS FRECUENTES

INTERNACIONAL

PROGRAMAS DE ESTUDIO
PRACTICAS INTERNACIONALES
PROCEDIMIENTOS

PREGUNTAS FRECUENTES

&J pirecToRIO

NOVEDADES

Acto de presentacion y
sesion informativa. Lunes
14 de octubre de 2019. A las
9:30 horas. Salén de actos
del Centro Internacional.
Avda. de la Ciudad Jardin,
20-22. Sevilla

Actualizacion (20/09/2019)
- Comisiones evaluadoras
TFM Convocatoria de
septiembre 2019

)

[Tl

0

Comisiones evaluadoras
TFM Convocatoria de
septiembre 2019

Abierto el plazo de entrega
del TFM (convocatoria de
septiembre) desde el dia 3
al 9 de septiembre de 2019.
Debera subirlo a la
plataforma informatica a
través del formulario creado
para ello en la "pestana
TFM", en entrada
FORMULARIO PARA SUBIR
EL TFM.

AGENDA DEL MAES CITA PREVIA

N
FORMACION % R CIGNY: @ BUZON DE
I COMPLEMENTARIA R AN SUGERENCIAS

MAES

Méster Universitario en Profesorado

en Ensefianza Secundaria Obligatoria y Bachillerato
Formacién Profesional y Ensefianzas de Idiomas SITEMAP

POLITICA DE PRIVACIDAD NOTA LEGAL POLITICA DE COOKIES
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IMPORTANTE
Los estudranles que tengancita prewa reservada]

|

de' Masterpﬁaal (Pabenoﬁ’de México)

Bienvenido al Sistema de Cita Previa On-Line de la Universidad de Sevilla

Esta herramienta permite reservar en tu Centro una cita para un servicio, siempre que esté disponible para la fecha que solicites.
Si ya perteneces a la Universidad de Sevilla, puedes acceder a la aplicacion utilizando tu UVUS.
Si alin no perteneces, puedes registrarte con tu e-mail y una contrasefa.

Si ya eres miembro de la Universidad de
Sevilla, puedes acceder con tu UVUS

Si no dispones de UVUS puedes
acceder con un e-mail y contrasefia

Acceso

4

Acceder a identificacion

— |CitaPrevia

Gestion de Citas On-line

Acceso

r

E-mail [

)

Contrasefa [

)

No estoy registrado m

;olvidaste tu contrasefia?




—o— Curso 2023/2024

WMAES

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

Master en
Profesorado
de Educacion
Secundaria,
Bachillerato,
Formacion
Profesional y
Ensenanzas de
Idiomas

UNIVERSIDAD
de SEVILLA

CI P Escuela Internacional
de Posgrado

Vicerrectorado de Ordenacion Académica




LAS PRACTICAS
EXTERNAS

EL TRABAJO FIN DE
MASTER (TFM)




¢Cudl fue
el nivel de satisfaccion

de vuestros companeros

del MAES

sobre los

CENTROS de
Practicas




Evolucion del grado de satisfaccion
de los estudiantes del MAES de la US
con el Centro de Practicas

Desde el curso 2016/17 al 2022/23

* 9,25 ° 9,22 ® 9,29 e 8,50 9,28 * 9,20 * 9,18

El promedio obtenido durante de los ultimos siete cursos
9,13

Escala de satisfaccionde 0 a 10




Las practicas externas del MAES

Marco normativo de las practicas externas del MAES de la US.
Calendario del Practicum 2023/2024

La asignatura de practicas externas del MAES en la estructura de los estudios. El
maodulo Practicum y la temporalizacidon de las practicas.

El acta de seleccion (credencial) y fechas para su entrega y validacion. El
contacto previo del estudiante con el tutor académico de la US y con el centro
educativo de practicas; su presentacion en el centro.

La Guia de Practicas para la realizacion y evaluacion de las practicas externas
del MAES (2023/2024). Las competencias del médulo practicum; los objetivos
de las practicas y las propuestas de actividades formativas.

Indicaciones y medidas que deben ser conocidas para facilitar un desarrollo
optimo de las practicas externas del MAES

Los Criterios de Evaluacion, los Anexos | y Il y el documento de autoevaluacion-
encuesta de satisfaccion.

La Memoria de Practicas (es obligatoria su presentacion).
Horario de las practicas, fechas a recordar, informacion y contactos.
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1. Marco Normativo

REAL DECRETO 592/2014, de 11 de julio, por el que se regulan las practicas académicas externas de
los estudiantes universitarios.

Convenio Marco de Cooperacidon Educativa.(Firmado el dia 10/02/2016). Resolucién de 9 de mayo
de 2016, de la Secretaria General de Universidades, Investigacion y Tecnologia, por la que se
publica el Convenio Marco de Colaboracidén entre la Consejeria de Economia y Conocimiento, la
Consejeria de Educacion y las Universidades Publicas Andaluzas para el desarrollo de las practicas
académicas externas y el fomento de la investigacion y la innovacién docente en el ambito
educativo andaluz.

Convenio Especifico de Cooperacion Educativa entre la Consejeria de Educacion y la Universidad
de Sevilla para el desarrollo de las practicas académicas externas curriculares del MAES.

Adenda de prérroga del Convenio suscrito el 9 de noviembre de 2016, de cooperacion educativa
entre la Consejeria de Educacién y Deporte y la Universidad de Sevilla para el desarrollo de las
practicas académicas externas curriculares del MAES, por un periodo de hasta cuatro anos
adicionales, estableciendo su vigencia hasta el 9 de noviembre de 2024.

Normativa reguladora de las practicas externas de la US.

Guia de Practicas Externas del MAES y Guia del TFM, curso 2023/2024

Resoluciones e Instrucciones del equipo de gobierno de la US y de la EIP.

Acuerdos aprobados por la Comisidon Provincial de Seguimiento de los Convenios Especificos de
Practicas del MAES.




2. Calendario del Practicum 2023/24

EI P Escuela Internacional
de Posgrado

Vicerrectorado de Ordenacion Académica

2 3 4 1
9 MG it
) 16 17 18
23 24 25

23 B
8 9 10
15 16 17

> Biialsd e 7
8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30

13 14
19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30 31

I MAES

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

&

Validar el acta de seleccion

PRIMER PERIODO DE PRACTICAS

SEGUNDO PERIODO DE PRACTICAS
CARACTER GENERAL (20 horas)

CARACTER E SPECIFICO (80 horas)

22 de enero al 2 de febrero de 2024 inclusive

1 de abril al 31 de mayo de 2024 inclusive

FECHAS IMPORTANTES

Dia 22 de enero: Incorporacién el alumnado del MAES a los Centros Educativos

Dia 31 de mayo: Fecha de finalizacién de las practicas en los Centros Educativos

Dia 7 de junio: Fin de plazo para que los tutores profesionales de los Centros remitan a la Unidad de Practicas’
de la EIP las fichas de evaluacion y seguimiento (Anexos |y Il de la Guia de Practicas de la US)

Dia 7 de junio: Fin de plazo para que los alumnos entreguen la Memoria de Practicas 15319 de ener02024
Dia 14 de junio: Fin de plazo para que los alumnos entreguen el TFM (convocatoria de junio) olicitacit I A A
Del 28 de junio al 4 de julio: Lectura y Defensa del TFM (junio) (s ar cita previa)

Dia 13 de septiembre: Fin de plazo para que los alumnos entreguen el TFM (convocatoria de septiembre)

Del 26 de septiembre al 3 de octubre: Lectura y Defensa del TFM (septiembre) oclubre de 2024

Del 4 al 7 noviembre: Plazo para que los alumnos entreguen el TFM (ampliacion convocatoria de septiembre) | m m j v s d
Del 20 al 22 de noviembre: Lectura y Defensa del TFM (ampliacion de septiembre)

7 8 9 10 11 EEZRS
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 2

Practicas en los Centros Educativos

I m m i v s d
1 F2is
SEIEEE 2 8
Plazo para entregar el TFM 1M1 12 13 14 15 16 17
e o N
6 28 27 28 29 D

Master Universitario en Profesorado de Educacion Secundaria
Obligatoria y Bachillerato,

Formacion Profesional y Ensefianza de Idiomas (MAES)
CALENDARIO PRACTICUM 2023/2024

enero de 2024 febrero de 2024 marzo de 2024
) o s g e | I mitend| e s dy Bl BV Y S e Bimliml 5 v s
6 7 1

R

I m m |

SlEEes a1 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 [l 31

junio de 2024
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122
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224193
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septiembre de 2024
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3. LA ASIGNATURA DE PRACTICAS EN LA 11‘4‘%*
ESTRUCTURA DE LOS ESTUDIOS

El Master en Formacion de Profesorado se estructura de la siguiente forma:

MODULO TIPO DE MATERIA CREDITOS

Genérico Se cursan asignaturas de desarrollo comun y obligatoriasa 12
todas las especialidades.

Especifico Se cursan asignaturas particulares vinculadas a la 24
especialidad (obligatorias de la especialidad)
Practicum Practicas curriculares externas vinculadas a especialidad 10
’ en Centros educativos de la provincia de Sevilla
(obligatorias)

Elaboracion y defensa del Trabajo de Fin de Master 6
vinculado a especialidad (obligatorio)

Libre Disposicion Se cursan asignaturas de caracter optativo. Estos créditos 8
se cursaran en materias o asignaturas de otros masteres
oficiales o en materias o asignaturas que proponga la
Universidad.

Créditos totales 60



ESTRUCTURA DEL PRACTICUM
MODULO PRACTICUM

aeeaio | (16 créditos= 400 horas)

e PRACTICAS EXTERNAS

obligatorias y vinculadas a la especialidad
(10 ECTS = 250 horas)

e TRABAJO FIN DE MASTER
obligatorio
(6 ECTS = 150 horas)

60



TEMPORALIZACION

PRACTICAS EXTERNAS
10 ECTS = 250 horas de trabajo

del alumnado

* 100 horas de practicas presenciales en el Centro
educativo dirigidas por el profesor-tutor asignado

* 150 horas dedicadas a la planificacion de
actividades docentes, preparacion de materiales,
lecturas, redaccion de una Memoria de Practicas.




4. Acta de seleccion (credencial)

Descargaren

https://masteroficial.us.es/maes/practicas-externas/impresos

El estudiante debe cumplimentary firmar 5 copias originales
del acta de seleccion

- ™S04
S

IMAES U
ACTA DE SELECCION

PRACTICAS CURRICULARES PARA
ESTUDIANTES MAES Curse académico 2022/2023

s
inas?

IDATOS DEL ESTUDIANTE SELECCIONADO

Nombre y Apellidos: DNIL:
Especialidad MAES: Especialidad Docente:
Domicilio:

TF. mdvil: TE 2

DATOS DEL CENTRO EDUCATIVO COLABORADOR

MNombre del centro educativo: Cadigo:
Domicilio:

Telefono: email:

Nombre Coordinador MAES del Centro educative:

DMNI n™ Teléfono: email:

Tutor académico de la US:

Teléfono: email:

Tutor profesional del Centro Educativo:

DNT n®: Teléfono: email:

DESCRIPCION DE LA PRACTICA

Primer periodo Fecha inicio: 23/01/2023 Fecha finalizacién: 03/02/2023

Segundo perindo Fecha inicio: 27/03/2023 Fecha finalizacion: 31/05/2023

Provecto Formativo: Guia de Practicas del MAES de la Universidad de Sevilla (Curso 2022/2023)

El Responsable de Pricticas de EIP dela US Estudiante Tuter del Centro Educative

V.2 B Director/a del Centro ¥ Selle

Firmar 5 originales

IMAES

v DE B e

Como estudiante de ta Universidad de Sewlia conozco su normativa de Practicas Externas y el convenio de cooperacion educativa suscriio con la Enbdad
colaboradors. asl como ka Gula de Practicas del MAES y, que en base 3 ko dispuesto en la mencicnada normativa y comvenio, me 3dhier en su totalidad,
prestando mi atas 1

PRIMERO: La Snafidad de estas pracscas es permer a los estudianies de i3 UNIVERSIDAD aglicar y complementar 1os conocimientos acquindos en su

formacicn a Qque les preparen para el ejercico de factiten su
y fomenten su capacidad de emprendimiento,

La e practicas no ninguna © relackin laboral, conractual © estatutaria de ningdn Hpo e con la UNIVERSIDAD
i con 13 ENTIDAD COLABORADORA.

Sila de la practica exterma asignada no contnbuye a mejorar la formacon del estudiante, éste debera comunicarselo a su

tutorfa de i3 UNIVERSIDAD.
CUARTO: La supervisicn de las practicas se realizard por 105 tutores designados por 1a ENTIDAD COLABORADORA y por la UNIVERSIDAD.

QUINTO: £ estuciante en practicas quedara cubierto en caso de accdente por ef Seguro Escolar. En ef caso de estudianies mayores de 28 anos debean
formalzar un seguro de accidente, CUYA CUANtA COMera a % CaTZo, deblendo aportar una copla def mismo 3 1a UNIVERSIDAD y a la ENTIDAD COLASO-
RADORA previc al iniio de Ia practica.

La responsabilcad chvil de danos a tercercs que pueda ocasionar ef estudiante en pracicas, quedard cublerta por la pdiza que I3 UNIVERSIDAD tiene
suscrta a tales efectos

En el cazo de pracicas yeon cela de practicas, los estudiantes deberdn SusCcrir Por U Cuenta un SeguUIo de
accidente que inckiya la repatriacion y un seguro de responsabildad civi.

SEXTO: La ENTIDAD COLABORADORA pods internumpi |a reatzacdn de las practicas =i ef estudiante incumgle sus deberes, 0 por otras circunstancias
que i hickeran necesario.

SEPTIMO: La renuncia a la practica por parte del estudianie supone un peduicio para el funcionamiento de las mismas en la UNIVERSIDAD. Si ia causa de
1a renuncia fuese inustificada, se podean aphicar las medicas que se estimen convenientes.

OCTAVO: Los derechos de propedad industnal o intelectual registrables que se pusdan desvar de €335 Practicas solo seran utilzables por ol estudiante
previa conformidad de ia ENTIDAD COLABORADORA.

Por 10do ello, como estudante en practcas externas ME COMPROMETO A:

1. Cumpir ta Normativa de Practcas Extemas y Ia propia del Mister estableckias por la Universidad de Sevila.

2. Conooer y cumpiir ef Proyecto Formativo de s pracscas siguenda las indcaciones del tutor asignado por |a enticad colaboradora bajo 1 supervision del
tutcr academico de k2 uriversidad.

3. Marsener contacto con el tutor deta curante o Ia practica y cualquier que pueda surge en of
mismo

4. Incorporarse @ 1a enfidad colaboradora en i fecha acordada, cumpir ef horano previsio en el Proyecto Formasvo y respetar las normas de funcionamien-
10, seguridad y prevencion de nesgos laborales de i misma

5. Desasrollar el Proyecio Formatve y cumplir con dligencia las activicades acortadas con & entidad colaboradora conforme a las lineas estatiecidas en el
mismo.

5. Elaboracien de ia memorna y encuesta final de las pracscas, segin modelo, que deberd entregar al tulor en los plazos

7. Guardar confcencialidad en relacidn con 1a FéoMaGEn interna de 1a entdad ¥ guardar sabre zus . durante su
estancia y Snalizada esta, asi como 1a confidencialidad y reservas que se derivan de ia apiicaccn de la Ley de Proteccién de Datos de Caractes Personal,
asumiendo las responsablidades que se pudieran destvar del incumplimiento de esta noma

8. Mostrar, en 1oco momento, una actitud respetuosa hac ks poiiSca de fa entidad colaboradora, saivaguardando el buen nombre de la Universidad a la que
perenezco

3. Cusiquier otro deber prEviSIo en 1a noMativa vigende yo en ef convenio de educatva suscrito por fa Universidad y la Enticad
colaboradara

EL ESTUDIANTE,

Firmar en el interior del recuadro superior
e indicar el nombre y los apellidos en el subrayado de abajo

En Sevilla, a de de 2023




Dias para la entrega vy validacion del acta de seleccion

(el estudiante debe solicitar cita previa)

LUNES 15 MARTES 16 MIERCOLES 17 JUEVES 18

SOLICITAR
CITA PREVIA

SOLICITAR SOLICITAR SOLICITAR
CITA PREVIA CITA PREVIA CITA PREVIA
DE 8:30 a 14:30 De 8:30 a 14:30 De 8:30 a 14:30 De 8:30 a 14:30
De 16:00 a 19:00 De 16:00 a 19:00

UNIDAD DE UNIDAD DE
PRACTICAS PRACTICAS
DE LA EIP DE LA EIP

12 PLANTA

~~  Manana (dias 16,17,18 y 19) Tarde (dias 17 y 18)

ENERO 2024

De 8:30 a 14.30 horas De 16:00 a 19:00




El estudiante debera entregar en la EIP (Pabellon de México)

- en el lugar que se le indique cuando solicite online su cita previa-,

los cinco ejemplares cumplimentados para poder recoger de

nuevo su acta de seleccion VALIDADA, FIRMADA Y SELLADA por el

Responsable de Practicas de la EIP. Al momento de entregar los
cinco ejemplares del acta de seleccion, el estudiante también debe:

gu—

—

1) acreditar su identidad

2) aportar el certificado negativo  ;3%: ...
de delitos sexuales

ped ][
REGISTRO CE

3) aportar la pdliza de seguro
accidentes, con vigencia durante
todo el periodo de las practicas
(s6lo mayores 28 anos)




EL CERTIFICADO NEGATIVO DE
DELITOS SEXUALES

Segtin la Ley orgdnica 1/1996, de Proteccion Juridica del Menor, modificada
por laLey 26/2015 y la Ley 45/2015, se establece la obligacion de que todos
" los profes:onales que trabajen en contacto con menores aporten cert:ﬂcados %

. negativos del Registro Central de Delincuentes Sexuales.”
] L B BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN NN BN BN BN BN BN BN

ANTES INICIO PRACTICAS En cumplimiento de dicha normativa: ANTES INICIO PRACTICAS

Desde el curso acadéemico 2016/2017, los estudiantes que realicen pract:cas
con menores, deberan acreditar no estar inscritos en el Registro Central de
delincuentes sexuales. El certificado es gratuito, tiene una vigencia limitada (tres
meses) y se puede solicitar telematicamente, en:
http://www.mjusticia.gob.es/cs/Satellite/Portal/es/ciudadanos/tramites-
gestiones-personales/certificado-delitos

x DESCARGA ON-LINE EL CERTIFICADO NEGATIVO DE
DELINCUENTES SEXUALES
(necesario el DNI electronico o certificado digital)




EL ESTUDIANTE DEBERA CONTRATAR UNA POLIZA DE

Seguro de Accidentes

MAYORES 28 ANOS

Durante el tiempo
de duracion de las practicas

https://masteroficial.us.es/maes/practicas-
externas/seguro-de-accidentes-mayores-de-28-anos



Acta de seleccion (credencial)

El alumnado descarga este documento (cinco ejemplares originales) de la web del
MAES vy lo rellena con sus datos personales y los del centro educativo que le ha sido
asignado (y que conoce por la publicacion del listado definitivo de asignaciones del dia
5/12/2023), asi como los datos que conozca de su tutor académico de practicas de la US
(y que también conocera a mediados del mes de diciembre). Asimismo, debera firmar
todos y cada uno de los ejemplares del acta de seleccion, tanto en el anverso como en el
reverso de la misma.

Del 15 al 18 de enero de 2024, segun el dia, hora y lugar indicado en la cita previa que el
estudiante debera solicitar previamente, éste se presentard en la EIP (Pabellon de
Meéxico) para la revision y validacion de su acta de seleccion debidamente
cumplimentada y firmada por el estudiante en los cinco ejemplares originales, una vez se
le faciliten los datos que el alumno no haya podido rellenar. Validada el acta de seleccion
y el resto de la documentacion aportada por el estudiante, se le firmara y sellara por el
responsable de practicas de la EIP de la Universidad de Sevilla. De los cinco
ejemplares que el estudiante entreg0, la Unidad de Préacticas se quedara con uno
deellosy le devolveraal alumno los restantes cuatro ejemplares yavalidados.

El estudiante deberd comenzar su periodo de préacticas el 22 de enero de 2024,y no
se aceptaran para su validacion las actas de seleccion prefirmadas o selladas por la
direcciono tutor del centro educativo antes de esta fecha.

El alumno contactara con su tutor académico de la US antes del dia de incorporacion
al centro educativo de practicas.
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Acta de seleccion (credencial)

4. El dia de su incorporaciéon al centro educativo de practicas, dia 22 de enero de
2024,el alumno deberapresentar obligatoriamente:
a) el ACTA DE SELECCION (credencial) debidamente cumplimentada, validada, sellada y con

las dos firmas siguientes: la del propio alumno y la del responsable de practicas de la EIP de la
Universidad de Sevilla.

5 La Direccion del centro educativo de préacticas completard los datos del acta de
seleccion gue le correspondan: tutor profesional asignado y, en su caso, coordinador
MAES del centro, ademas del sellado y firmas correspondientes.

6. Finalmente, una vez firmado por el tutor profesional asignado y con el visto
bueno del Director del Centro educativo, éste se quedara con un ejemplar del acta de
seleccién, mientras los otros tres ejemplares del acta los entregara al alumno: uno para
el propio estudiante, y los otros dos para la Universidad de Sevilla (un ejemplar para el
tutor académico de la US y el otro para la Unidad de Précticas de la EIP); el alumno
entregara estos dos ejemplares en el plazo maximo de una semana tras la fecha de
incorporacion al centro educativo. La entrega de estos dos ejemplares se hara de la
siguiente forma:

- Ejemplar para la Unidad de Practicas de la EIP (el ejemplar original debera ser
depositado en el buzon que a tal efecto se encontrara disponible en la Unidad de
Practicas de la EIP (12 planta del Pabellon de Meéxico), Importante: este ejemplar
originalno se podraescanear y entregar por correo electronico.

- Ejemplar para el tutor académico de la US: por correo electronico o, en su defecto,
presencialmente.
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R,

ESCUELA INTERNACIONAL DE POSGRADOD

IMAES

~— UNIVERSIDAD DE SEVILLA

s

Curso
2023/2024

ESTUDIANTE
5 EJEMPLARES DEL ACTA

+

documentos acreditativos

del 15 al 18 enero 2024

TUTOR UNIDAD DE
ACADEMICO PRACTICAS
1 Ejemplar 1 Ejemplar

ESTUDIANTE

GUARDA 1 EJEMPLAR
Y ENTREGA LOSOTROS
2 EJEMPLARES A

Actade
seleccion
(credencial)

UNIDAD DE
PRACTICASDE LA
EIPdelaUus

REVISION Y VALIDACION DEL
ACTA DE SELECCION

Al estudiante se le devuelven 4

ejemplares firmados y sellados

CENTRO EDUCATIVO DE
PRACTICAS

Cumplimenta los datos del Tutor
Profesional y del Coordinador de
Practicas del Centro.
Firmas del Tutor profeisonal y del
Director del Centro
SEQUEDA 1 EJEMPLAR

YLE ENTREGA 3AL ESTUDIANTE

| Hasta 31 enero 2024

22 de enero 2024
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¢ Como puede entregar el estudiante del

MAES el acta de seleccion una vez
“' MAES cumplimentada, firmada y sellada por el

centro educativo de practicas?

Presencialmente

e Unidad de Practicas de la Escuela Internacionalde Posgrado.
Universidad de Sevilla. Pabellon de México. Paseo de las Delicias,
. s/n. 41013 Sevilla. HORARIO DE 9 a 14:00 h.

Unidad de
Practicas EIP Depositar en el buzon de recogida

1 ejemplar e Unidad de Practicas de la EIP. 12 planta del Pabell6n de México
(Paseo de las Delicias, s/n, Sevilla). Durante todo el dia, hasta el
Tutor - cierre horario del Pabelldn.
académico El estudiante contactard con su tutor de practicas
dela US > de la US para hacerle entrega de un ejemplar del
1 ejemplar acta de seleccion ya firmada por el responsable

de practicasde la EIP, por |la direccion del centro
educativoy por el tutor profesional.

Fecha limite de entrega: el dia 31 de enero de 2024
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Algunas cuestiones importantes

¢PUEDO INICIAR MIS PRACTICAS SIN HABER RECOGIDO EL ACTA DE SELECCION
FIRMADA Y SELLADA EL RESPONSABLE DE PRACTICAS DEL MAES?

Nunca, bajo ninguln concepto. Las practicas realizadas irregularmente no tendran
validez alguna.

¢PUEDO ENTREGAR LOS CINCO EJEMPLARES DEL ACTA DE SELECCION
FOTOCOPIADOS O ESCANEADOS?

No, solo se admitiran originales.

¢PUEDE UNA PERSONA, EN MI NOMBRE, ENTREGAR LOS CINCO EJEMPLARES DEL
ACTA DE SELECCION?

Si, entregando en la Unidad de Practicas de la EIP |a instancia de otorgamiento de
representacion debidamente cumplimentaday firmada por el representado

(estudiante)y por su representante.
Documentacion que debe presentarse junto a esta instancia: original y fotocopia del

DNI del representante para su cotejo. Descargarinstanciaen:
https://masteroficial.us.es/maes/sites/masteroficial.us.es.maes/files/modelo represe

ntacion.pdf 71



https://masteroficial.us.es/maes/sites/masteroficial.us.es.maes/files/modelo_representacion.pdf
https://masteroficial.us.es/maes/sites/masteroficial.us.es.maes/files/modelo_representacion.pdf

Contacto previo
con el centro educativo

* El centro educativo de practicas informara a la
universidad de Sevilla, y/o a través de su
pagina _web, de la hora y lugar de Ia
presentacion del alumno en el centro el dia 22
de enero de 2024




Presentacion del alumnado en el
centro educativo 22 de enero 2024

&

Conformea la organizacion que cada Centro
tenga prevista para esa recepcion.

* El equipo directivo del CE tiene programada tanto la
recepcion como otras actuaciones descritas en la
Guia de Practicas, con caracter y asistencia conjunta
para el alumnado universitario de todas las
especialidades del MAES de la US/UPO que haya sido
adjudicado al centro educativo.

="}
[> 954550142 [> Unidad de practicas de la EIP

practicasmaes@us.es 73




IMAES U
Importante

* EI alumnado universitario en practicas
respetara las normas del centro educativo,
estando sujeto al calendario, horario, lugar y
actividad establecidos en el mismo. Es deber
del alumnado presentar un comportamiento
adecuado a las normas de convivencia del
centro.



5. La Guia de Practicas para la realizacion y evaluacion de las practicas externas el MAES. Las competencias del
modulo practicum, los objetivos de las practicas y las propuestas de actividades formativas.

CURSO ACADEMICO I

\MAES

UNIVERSIDAD DE SEVILLA
LA G UI A DE

PRACTICAS

Y

UNIVERSIDAD DE SEVILLA




-

IMAES  Las practicas externas U

Dentro del Master Universitario en Profesorado de Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato,
Formacidon Profesional y Enseflanzas de Idiomas (en adelante MAES), el médulo de practicas
supone una parte esencial del programa formativo, vertebrando la teoria, la transferencia de la
misma a la realidad del aula/centro y mostrando el resultado y el impacto final del aprendizaje
del futuro profesorado, para responder a la cambiante realidad docente, ademas de ofrecer datos
para la mejora e innovacion.

Practicas ‘ Asignaturaobligatoriade 10 créditos

100 horas que el alumno permanecera en el centro educativo

Constituyen un elemento clave en la profesionalizacién de la formacidn inicial docente.

¢Qué se pretende?
Que el estudiante del MAES conozca el escenario laboral y pueda aplicar lo aprendido en la parte
teodrica del Master. Las practicas permiten la necesaria interaccidon entre teoria y practica.

Las practicas tienen por objeto proporcionar al estudiante un espacio real en un centro educativo
que le facilite una primera aproximacién a la adquisicion de las competencias profesionales
necesarias para el desarrollo de las profesién de Profesor/a de Secundaria, Bachillerato, Formacién
Profesional y Escuelas de Idioma.
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IMAES Las practicas externas (2)

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

e (Cada estudiante de practicas: 2 tutores
d Tutor profesional del Centro ‘ informe de evaluacion

La asignacion del tutor profesional es competencia del equipo directivo del CE.

Se responsabiliza de la supervision, revision y evaluacion del estudiante
d Tutor académico de la US calificacion y firma actas

De forma coordinada con el tutor profesional del CE, se encarga de realizar el
seguimiento del estudiante durante el periodo de practicas asi como de su
calificacion.

Guia de las practicas

Directrices generales para desarrollo

Los tutores profesionales y académicos podran
concretarla para adaptarla a la realidad
particular del alumno y/o centro.

77



1 74 s . ;'ﬂg:"‘
Competencias del mddulo de practicum U#

Enfoque: adquisicion de competencias
De conformidad con la Orden ECI/3858/2007

Es importante resaltar que todas las competencias generales del master estan asociadas a este médulo y, en cierto modo, también
lo estdn las competencias de las diversas materias del médulo genérico y especifico de cada especialidad.

Adquirir experiencia en la planificacién, la docencia y la evaluacidn de las materias correspondientes a la especializacion.
Acreditar un buen dominio de la expresion oral y escrita en la practica docente.

Dominar las destrezas y habilidades sociales necesarias para fomentar un clima que facilite el aprendizajey la
convivencia.

Participar en las propuestas de mejora en los distintos ambitos de actuacion a partir de la reflexién basada en la practica.

Para la formacidn profesional, conocer la tipologia empresarial correspondiente a los sectores productivos y comprender
los sistemas organizativos mas comunes en las empresas.

Respecto a la orientacidn, ejercitarse en la evaluacidn psicopedagdgica, el asesoramiento a otros profesionales de la
educacion, a los estudiantesy a las familias.

Valorar el papel de la cultura organizativa de cada centro y conocer las funciones de los diversos elementos que lo
integran.

Contrastar la vision personal de la enseiianza con el resto de profesionales de su centro paratomar decisiones conjuntas.
Planificar el proceso de ensefianza en su area especifica, disefando materiales didacticos y tareas educativas.

Desarrollar procesos de interaccidon y de comunicacion efectiva en el aula, acreditando un buen dominio de la expresion
oral y escrita en la practica docente.

Analizar los resultados de la evaluacion y extraer conclusiones que ayuden a mejorar los procesos de enseilanza y
aprendizaje.

Estas competencias, junto con las propias del resto de materias, quedaran reflejadas en el Trabajo Fin de
Master que compendia la formacién adquirida a lo largo de todo el proceso de ensefianzay aprendizaje.
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IMAES Coordinacion entre Tutores

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

* El contacto y colaboracién entre los tutores comenzara con caracter previo a la
incorporacion del estudiante al centro docente. Del 12 al 19 de enero de 2024
cada tutor académico contactara con el tutor profesional del centro educativo.

* Los tutores académicos mantendran con los tutores profesionales las reuniones
oportunas, a través del medio que se considere mas adecuado, con el fin de
acordar el proyecto formativo, las pautas oportunas para el seguimiento de la
programacion establecida y desarrollo de las competencias previstas por la US, la
adaptacion, en su caso, a la situacion en la que se encuentre tanto el centro
docente como el tutor asignado y los mecanismos de coordinacion que utilizaran
durante el desarrollo de las practicas.

 Para facilitar la coordinacion y el buen desarrollo de la formacion de los
estudiantes durante el practicum, el tutor académico de la US realizara al menos
dos contactos con el tutor profesional del centro educativo de practicas (por
email, telefénicos o presenciales).




1.

a)

b)

c)

a)

b)

Objetivos de las practicas

Conocer y reflexionar sobre las claves del funcionamiento de un CE, a partir de
la recogida de datos, como un proceso de observacion participante y proactivo.
Para ello es necesario:

Analizar el contexto del entorno social, valores, barrio, perfil socio-cultural de las familias,
etc.; del centro: planes institucionales, estructuras y tejido socio-relacional ; del aula:
caracteristicas y tipologia del alumnado, relaciones profesorado-alumnado.

Identificar en qué medida las materias tedricas del MAES pueden aportar conocimientos y
destrezas para trabajarcon un grupo de alumnos.

Saber diseiar el proceso de intervencidn, aplicarlo e ir recogiendo datos para mejorarlo, asi
como evaluar los aprendizajes adquiridos por el alumnado y los resultados de la docencia
para elaborar su propuesta de mejora e innovacion.

Tomar conciencia de la complejidad de la tarea educativa, lo cual supone

Conocerse a si mismo como profesional de la educacion y sus posibilidades; las practicas
seran una 12 experiencia de socializacién profesional.

Facilitar determinados valores y actitudes claves en la profesidon docente: flexibilizacion,
capacidad de adaptacion, trabajo en equipo, busqueda de la mejora y la innovacién a través
de la recogida sistematica de datos y la evaluacionde los mismos.



5. Propuestas de Actividades

Las actividades formativas a desarrollar por el estudiante son:

=  Seminariosinformativos y reuniones en los centros de practicas

= Actividades de inmersion/observacion en la practica educativa

=  Actividades deintervencion docente: participacion en procesos completos del ciclo educativo, desde la programacion a la
evaluacion y tutorias.

Propuesta sobre la distribucion temporal y de desarrollo de tales actividades, debiendo ser Ia

propuesta definitiva un acuerdo entre los Tutores Académicos v Tutores Profesionales.

PERIODOS

1.2 Incorporacién del alumnado del MAES a los CE, 20 horas Del 22 de

reuniones en los centros de practicas (analisis) y eneroal 2 de

descripciondel contexto, centroy aula febrerode
2024

2.2 Actividades de inmersion/observacion en la 60 horas Del 1 de abril

practica y Actividades de Intervencidon docente al 31 de mayo

(Con un n2 minimo de 12 horas de intervencién con de 2024

un grupo de alumnos del CE)

Analisis de los resultados de la experiencia y 20 horas
propuesta de mejora e innovacion




5. Propuestas de Actividades
. s51. PRIMER PERIODO.

Observacion y conocimiento del Centro (20 HORAS)
Del 22 de enero al 2 de febrero de 2024

El trabajo de todo profesional de la educacion se
enmarca dentro de un doble contexto que deben ser
conocidos para planificar las intervenciones:

9 -.Cada centro educativo se inserta en una
determinada realidad social.

2.- Los CE son instituciones que funcionan de acuerdo

con la legislacion educativa basica y también con
normas propias, lo que forma un entramado
institucional.
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5. Propuestas de Actividades. i« periodo

ACTIVIDADES DE OBSERVACION Y CONOCIMIENTO DE LA REALIDAD
EDUCATIVA DEL CENTRO

A) Reunion con el Tutor Profesional.

- Acordar cuestiones como el horario, calendario, actividades, etc.
B) Visita a las instalaciones del Centro

- Valoracién global de las instalaciones y de los medios didacticos
disponibles y un analisis contextualizado del centro en el entorno.

- Identificar puntos como sala de profesores, dependencias adtvas.
espacios de uso comun y espacios de uso docente, como
bibliotecas, aulas de informatica, aulas de educacién especial, etc.

C) Entrevistas con miembros Equipo Directivo

- Preferentemente con el Director o el Jefe de Estudios o, en su
defecto, con un profesor buen conocedor del centro.

D) Entrevistas con alumnos y/o padres representantes en el Consejo Escolar

- Contrastar la perspectiva del profesorado con la que puedan ofrecer
otros miembros de la comunidad educativa.




5. Propuestas de Actividades. 1.e periodo

E) Analisis de documentos oficiales del centro y estudio de la oferta educativa

= Proyecto Educativo, Reglamento de Organizacion y Funcionamiento, Plan de
Gestion. Bilingtismo, Proyecto TIC, Plan de lectura y biblioteca, Deporte en la
Escuela, Coeducacion, etc. Consulta guiada por el tutor.

= Estudiode la oferta educativa del centro.
F) Estudio de las tradicionesy actividades extraacadémicas del centro

* Breve analisis, recogiendo datos sobre existencia de aulas de cultura, grupos de
teatro, deportivos, semanas culturales, viajes fin de estudios, convocatorias a
antiguos alumnos, ferias de la ciencia, etc.

* Entrevistaprofesor de mayor antiguedad del centro.
G) Visitaa la pagina web del centro

e Observar _informaciéon de interés: apuntes, ejercicios, documentacion
complementario, etc; si se encuentra actualizada, n?2. Dptos. participan.
Informacion de interés para familias y otros usuarios; dispone enlaces a otras webs
de interés educativo relevante, blogs de profesores del centro.

ler PERIODO FINALIZADO: ULTIMA REUNION CON EL TUTOR PROFESIONAL
 Resolver dudas y concretar por el tutor en qué términos va a producirse la

intervencion docente: asignaturas en las que se lleva a cabo la intervencion , grupo
de alumnos, calendarioy horario, etc.

Ha de procurarse huir de un exceso de tareas burocraticas
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5. Propuestas de Actividades. 22 periodo

5.2 SEGUNDO PERIODO: Diseno y puesta en practica
de las actividades de intervencion (60 HORAS)

del 1 de abril al 31 de mayo 2024

Corresponde al Tutor Profesional el reparto de tareas y
grupos de alumnos del CE, asi como la concrecion del

calendario de actuaciones.

Analisis del departamento didactico en el que se realicen las practicas.
Andlisis de la programacion didactica.

Analisis del libro de texto y material didactico complementario y/o alternativo.
Observacion de las clases del profesor tutor.

Obtencion de informacidn sobre las caracteristicas del grupo de alumnos a los que se
va a impartir clases

Disefio de las actividades de intervencidn en el aula con un grupo de alumnos.

Puesta en practica de las actividades de intervencion con un grupo de alumnos. El
numero minimo de horas de actividades de intervencidn con un grupo de alumnos
del CE que los estudiantes del MAES deberan llevar a cabosera de 12.

Actividades complementarias.
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5. Propuestas de Actividades. 22 periodo

 5.3. SEGUNDO PERIODO: Analisis y resultados del
aprendizaje del alumnado, de la experiencia de las
practicas y propuesta de mejora e innovacion. (20 HORAS)

iQué se pretende en este periodo? Que el alumno del MAES
reflexione sobre los datos recogidos, analice y valore su
experiencia vital y profesional en las practicas y se plantee
qué cambios realizaria si volviese a realizar las mismas
actividades con un grupo de alumnos.

Es fundamental que se conozcan las claves para
mejorar su actividad docente e innovar, no solo como
conocimiento y técnicas sino también como una ACTITUD
DE MEJORA CONTINUA a travées de una recogida
sistematica de los datos (proceso de evaluacion como
proceso para la innovacion y mejora).
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5. Propuestas de Actividades. 22 periodo

A) Analisis de los datos del aprendizaje del alumnado.

- Evaluacion inicial de los alumnos para conocer sus
conocimientos iniciales. La comparaciéon entre los datos
iniciales y finales obtenidos en la evaluacidon proporcionara al
alumno MAES informacion sobre la incidencia que su trabajo
ha tenido en los estudiantes.

- La opinidn de los alumnos: propiciar la autoevaluacion de los
alumnos del CE: fuente inestimable de informacion para la
mejora de la practica docente. Hay que facilitar Ia
autorreflexion del alumnado del CE mediante la confeccion de
un pegqueno cuestionario en el que les pregunte sobre varias
cuestiones como: el interés y satisfaccion que han encontrado
en las actividades llevadas a cabo, adecuacion de éstas a sus
necesidades y expectativas, dificultades encontradas,
aprendizaje, etc.




5. Propuestas de Actividades. 22 periodo

B) Anadlisis y valoracion del diseino y puesta en practica de las
actividades de intervencion llevadas a cabo con los
alumnos.

- Entrevista final con el profesor tutor del CE: intercambio
de opiniones para valorar el desarrollo su actividad.

C) Elaboracidon de una propuesta de mejora e innovacion.

- Reflexion sobre todo aquello que han aportado las
practicas y contrastar la experiencia en ellas adquirida con
la informacion facilitada en los modulos tedricos sobre los
diversos aspectos implicados en la educacion de los
adolescentes. Realizar una autoevaluacion de las
actividades llevadas a cabo.




6. Criterios de Evaluacion, Anexos vy Ia
autoevaluacion-encuesta del alumnado

La evaluacion de las practicas del MAES se hara en funcion de
las actividades llevadas a cabo en el CE, de acuerdo con:

1) La calidad de la Memoria de Practicas que el alumno ha
de presentar al finalizar las practicas,

2) Las tutorias mantenidas con el tutor académico de la US, y

3) El contenido de los Documentos de Evaluacion que debe
cumplimentar el Tutor Profesional al finalizar las practicas:

A) La ficha de evaluacién del alumnado (anexo I)
B) La ficha de seguimiento de las practicas (anexo Il)

Es el tutor académico de la US es el responsable de la calificacién final de las practicas
académicas externas del estudiante. La evaluacién del estudiante constara de tres partes:
¢ Memoria de Practicas: 30 %

R/

++ Seguimiento de la tutorizacion: 10%
+» Actividades realizadas en el centro educativo de practicas: 60%



] Anexos (descargables en la web del MAES)

- Documentos de Evaluacion a cumplimentar por
los tutores del centro al finalizar las practicas

- Autoevaluacidon-encuesta del alumnado (se cumplimentara online)

A) La ficha de evaluacion del alumnado (anexo 1)

- Antes del dia 7 de junio los tutores profesionales deberan cumplimentar y remitir a la Unidad de
Practicas de la EIP de la US la Ficha de Evaluacion del alumno/a del MAES. Este documento,
firmado por el tutor profesional y debidamente sellado por el centro, se remitira a la Coordinacion
de Practicas del MAES por alguna de estas vias:

Por correo postal: Unidad de Practicas de la EIP (MAES), Escuela Internacional de Posgrado. Pabellén de
México. 12 Planta. Paseo de las Delicias. 41013 Sevilla

Por correo electronico ala direccidn: practicasmaes@us.es

Asimismo, una copia de la ficha de evaluacion se debera remitir por el tutor profesional
al correo electrénico del tutor académico de la US (que figura en el acta de seleccion
del alumno del MAES).

B) La ficha de seguimiento de las practicas (anexo Il)

- En este documento, los tutores profesionales reflejaran de modo resumido las actividades
realizadas en el CE por los alumnos del MAES y su duracién aproximada en horas. Las fichas se
rellenaran semanalmentey serdn firmadasy selladas por el tutor/a del centro cada semana.

- Antes del dia 7 de junio estas fichas se remitiran por el tutor profesional a la Coordinacién de
Practicas del MAES (Unidad de Practicas de la EIP), junto con la ficha de evaluacidn.



mailto:practicasmaes@us.es

Documento de autoevaluacion-
encuesta de satisfaccion del alumnado

* Una vez finalizado el periodo de practicas el
alumnado debera cumplimentar online el
documento de autoevaluacidn-encuesta de
satisfaccion cuyo enlace y codigo les seran
facilitados desde la Unidad de Practicas de la
EIP (Pabellon de México, 12 planta).

* Para cualquier duda o incidencia:

practicasmaes@us.es
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Tener presente que...

La realizacién de practicas de formacion por parte del alumnado universitario no
constituye vinculo laboral ni contractual de ningin tipo ni conllevara
contraprestacion econdmica alguna.

El alumnado universitario en practicas NO podra suplir al profesorado titular
asumiendo sus responsabilidades, ni permanecer solo en el aula.

El alumnado se aplicara con diligencia a las tareas a realizar, manteniéndose en
contacto con las personas tutoras del centro y de la Universidad.

Cuando se produzca alguna circunstancia que implique la renuncia del estudiante
al desarrollo de las practicas en el CE asignado, debera tramitar un documento de
renuncia en la Unidad de Practicas de la EIP. La renuncia presentada y tramitada es
irrevocable.

El alumnado estd obligado a comunicar cualquier cambio de tutor/a profesional/a
a la Unidad de Practicas de la EIP para que se proceda a su comunicacion a la
Delegacion T. de Educacion de Sevilla.

El calendario de practicas se ajustara al calendario laboral (incluyendo festivos) del
municipio donde se ubique el centro educativo de practicas en donde el alumnado
desarrolla sus practicas.

92




Ausencias/Circunstancias sobrevenidas

Las ausencias del estudiantado durante el periodo de las practicas deberan ser
justificadas y acreditadas documentalmente. Se consideran causas justificantes las
gue tuvieran consideraciéon en el ambito profesional y en la normativa universitaria
(art. 17 de la normativa reguladora de la evaluacién y calificacion de las
asignaturasde la Universidad de Sevilla).

La falta de asistencia a las sesiones del primer periodo (fase general) se reflejara
en el informe de evaluacidn, por lo que puede ser motivo de valoracidon negativa
del practicum. Las horas presenciales del primer periodo NO son recuperables,
excepto que existan motivos suficientemente acreditados, en cuyo caso se
recuperaran con actividades acordadas entre el tutor académico y el tutor
profesional sobre contenidos similares a los propios de este periodo de practicas.
El plande recuperacion sera comunicado al estudiante por su tutor académico.

Cuando los estudiantes tengan alguna circunstancia sobrevenida en el segundo
periodo (fase especifica) que afecta su asistencia al centro debera informar
obligatoriamente:

= Ala Direccion del centro educativo y al tutor profesional en donde desarrolla las practicas.

= Al tutor académico de la US
= Ala Unidad de Practicas de la EIP de la US.




7. Indicaciones y medidas que deben ser conocidas por
el estudiante para facilitar un desarrollo 6ptimo de las
practicas externas del MAES

El estudiante de practicas debera conocer los documentos que a continuacién se indican y que pueden
descargarse de la pagina web del MAES:

= Guia de Practicas para la realizacion y evaluacion de las
practicas externas, curso académico 2023/2024

= El estudiante de practicas esta obligado a guardar confidencialidad en relacion con la informacién
interna del centro educativo y guardar secreto profesional sobre sus actividades, durante su
estanciay finalizada ésta.

= El deber de secreto existente asociado a la proteccidn de datos afecta y obliga a cualquier persona
gue trate informacion relativa a una persona fisica identificada o identificable. El ambito educativo
es particularmente sensible y se debe asegurar que la informacién sobre el menor no se facilite
nunca a terceros no autorizados.

= Los estudiantes en practicas no deben tomar fotografias, grabar videos y/o audios, entrevistar a
personas o compartir cualquier dato e imagen en redes sociales o internet ya que puede afectar al
derecho a la propiaimagen y requiere obtener los permisos correspondientes.

= Los estudiantes en practicas deben conocer que al incumplir una norma de proteccion de datos
responden personalmente y también pueden causar un dafo a la Universidad o al centro educativo
quienes también, por su parte, deberan hacer frente a su responsabilidad juridica que puede
suponer, por ejemplo, el pago de multas, sanciones e indemnizaciones. Ademas, podria afectar al
prestigio publico de lainstitucidn educativas.




8. La Memoria de las Practicas

Es un documento obligatorio que el estudiante debe realizar
como sintesis de todo el trabajo desarrollado durante las

practicas:

la informacidn proporcionada por las actividades realizadas

las observaciones surgidas durante el desarrollo de las mismas

los informes elaborados y las discusiones y reflexiones conjuntas

NN XX

las reflexiones y analisis propios, derivados del intercambio de
ideas con los tutores y de la formacion tedrica adquirida en el
MAES.

Se hara de forma individual v original




Estructura de la Memoria de Practicas

GUION orientativo y modificable, justificadamente, por los tutores académicos de la US
de acuerdo con el tutor profesional

1. Analisis del contexto del centro donde se han desarrollado las practicas: historia, coordenadas
socioculturales, recursos del centro, proyecto educativo, proyecto de gestion, oferta educativa, planes
gue se llevan a cabo en el centro (Bilingliismo, TIC, Deporte en la Escuela, etc.)

2. Anadlisis de la programacion didactica del Dpto. del Centro correspondiente al curso para el que se han
disefiado las actividades de intervencién y en que debe incardinarse.

3. Estudio del contexto de aula del grupo de clase: resultados académicos de la primera evaluacion,
numero de alumnos, niumero de repetidores, presencia de alumnos con necesidades educativas de
apoyo, motivacion e intereses de los alumnos, nivel de conocimientos previos, relaciones entre los
alumnos, etc.

4, Diseiio de las actividades de intervencidn llevadas a cabo con el grupo de alumnos, ya sea una unidad
didactica o cualquier otra.

i Justificacion de las actividades disefiadas.

ii. Obijetivos didacticos. Contribucion al desarrollo de competencias en aquellas ensefianzas en que se establezcan
tales enlos curriculos oficiales.

iii. Contenidos tratados. Criterios utilizados para su seleccion, organizacion y secuenciacion

iv. Puesta en practica de las actividades disefiadas: organizacién de las actividades. Se elaborara una ficha por cada
una de las sesiones de clase, en ellas se explicitara: objetivos de las actividades, contenidos abordados, descripcion
detallada de las tareas de ensenanza-aprendizaje llevadas a cabo por los profesores y por los alumnos. Como anexo
se incluiran materiales o recursos que se hayan utilizado.

V. Medidas de atencidn a la diversidad. En el caso de que en el aula existan alumnos con alguna dificultad de
aprendizaje que requiera diversificar la unidad en algun aspecto, se llevardn a cabo las modificaciones pertinentes.

5. Evaluacion de las actividades llevadas a cabo: criterios, estrategias y actividades de evaluacién del
disefo y desarrollo de las actividades.

6. Analisis y valoracidn final de las practicas. Propuestas de mejora



Portada
orientativa
de la
Memoria

de
Practicas

Master Universitario en Profesoradode
Educacion Secundaria Obligatoriay
Bachillerato, Formacion Profesionaly
Ensenanzade Idiomas

Memoria de Practicas:

NOMBRE DEL ALUMNO/A

Tutores:
Nombre del tutor/a de la US
Nombre del tutor/a del Centro Educativo

Especialidad .......ccccceveeneneee. Sevilla, mayo de 2024




Aspectos formales de la memoria (1)

Presentaciony entrega de la memoria:

- La portada contendra: sello de la universidad, titulo del
master, especialidad, nombre del autor/a, nombre tutores
y fecha de presentacion.

- Extension minima del trabajo (sin contar anexos): 20 folios.
- Plazo maximo de entrega a tutores/as: 7 junio de 2024




Aspectos formales de la memoria (y 2. Fin)

- Sistema de citas doctrinales o bibliograficas: citas
internas segun normas APA (72 edicidn) u otras
normas en especialidades que asi lo exijan. Guias,
tutoriales y ejemplos sobre el estilo APA

https://guiasbus.us.es/TFG/apa

- Respetar, como es consustancial a este tipo de
trabajos académicos, una redaccion, ortografia y
puntuacion correctas.



9. Horario de las practicas, fechas a
recordar, informacion y contactos

7.1 Horario de las practicas

- No existe un horario homogéneo para su realizacion. Es el tutor
profesional quien, después de oir a los alumnos, fija el horario de las
practicas, de acuerdo con el horario general del centro y el suyo
propio, y las fechas de comienzo y de finalizacidn establecidas por el
calendario de practicas del MAES.

- Es preciso tener en cuenta el horario de las clases tedricas del MAES a
fin de evitar incompatibilidades.

7.2 Fecha limite para la finalizacion de las practicas:
31 de mayo de 2024

7.3 Fecha limite para la entrega de la memoria de practicas al tutor US:
7 de junio de 2024

7.4 Entrega, por parte de los tutores profesionales, de las fichas de
evaluaciony las fichas de seguimiento de las practicas.

Antes del 7 de junio de 2024, enviar a la Unidad de Practicas de |a EIP.
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Incidencias
ihay que comunicarlas tan
pronto como se produzcan!

enviando un correo a
practicasmaes@us.es

indicando en el asunto:

Incidencia estudiante “nombre y
apellidos” de la especialidad XXXX



mailto:practicasmaes@us.es

Las practicas externas se llevan a
cabo segun lo dispuesto en

EI P Escuela Internacional _.
de Posgrado “ l M A ES

Vicerrectoradode Ordenacion Académica @~  uversioaooe stviia

MASTER UNIVERSITARIO EN FORMACION DEL PROFESORADO
DE EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA Y BACHILLERATO,
FORMACION PROFESIONAL Y ENSENANZA DE IDIOMAS (MAES)

AL CRETU T

Proximamente
disponible para su

GUIA DE PRACTICAS descarga en la web

PARA LA REALIZACION Y EVALUACION DE del MAES
LAS PRACTICAS EXTERNAS
Curso2023/2024



IMAES

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

« Internet (sitio oficial) https://masteroficial.us.es/maes/

En 1 we del MAES
Podra visualizarse una animacion

para orientar la incorporacion a las
practicas.
Ver aqui



https://masteroficial.us.es/maes/
https://tv.us.es/media/ORIENTACI%C3%93N%20AL%20ALUMNADO%20DEL%20MAES%20PARA%20LA%20INCORPORACI%C3%93N%20AL%20CENTRO%20EDUCATIVO%20DE%20PR%C3%81CTICAS/1_fcjejmtc




El Trabajo Fin de Master (TFM)

s kol b em BY D

R
N PO

T
W

¢Qué es el TFM?

Guia del TFM

Contenidos del TFM

Aspectos formales TFM

Direccion de los TFM

Compromiso del estudiante y funciones del tutor TFM
Solicitud y asignacion de TUTOR TFM

Convocatorias TFM

Plazos de entrega del TFM

Seguimiento y entrega de borradores TFM

Declaracion de originalidad TFM

Admision a tramite, comision evaluadora, acto de presentacion y
calificacion

Anuncio publico calificacion y recepcion TFM evaluado.
Depdsito y propiedad. Reclamaciones.
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(QUE ESELTFM ?

El Trabajo Final de Master (TFM), es una asignatura obligatoria constituida por
6 créditos ECTS, lo que corresponde a 150 horas de trabajo académico.

Realizacion individual por parte del estudiante, bajo la direccion de un tutor, de
un trabajo relacionado con los contenidos del Master

Aplicacion de conocimientos, capacidades y competencias adquiridas

Orientacion a la habilitacion profesional

NO ES una reproduccion
de la Memoria de practicas




(QUE ESELTFM ?

En el contexto de este Master, esta asignatura permite valorar, para cada
estudiante, la capacidad para la docencia a nivel de ESO, Bachillerato,
Formacion Profesional y Ensefianza de Idiomas. En este sentido, supone
mostrar que se han adquirido las competencias que indica la
normativa, principalmente la Orden ECI/385/2007, de 27 de diciembre.

Desde este planteamiento, supone mostrar aspectos fundamentales en la
|labor docente, como:

«Capacidad de transmision de conocimientos,

«Capacidad de motivacion a los estudiantes,

«Capacidad de mejora continua en la practica docente,

«Capacidad de innovacion en la labor docente,

«Capacidad de planificacion y adaptacion,

«Capacidad de argumentar, analizar y contrastar diferentes propuestas
docentes.
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GUIA DEL TFM
(curso académico 2023/2024)

Todas las especialidades
: (excepto Orientacion Educativa)

___ & Orientacién Educativa




CONTENIDOS

- Eltipo de TFM, la estructura y el desarrollo se realizara en funcion de la
especialidad cursada por el estudiante. Este, de acuerdo con el tutor,
podra seleccionar una de las tematicas u opciones de trabajo que se
detallan a continuacion

OPCIONES de TEM
Todas las especialidades, excepto Orientacion Educativa

Opcidn A. Trabajo de Innovacion Docente.
dOpcion B. Analisis critico, desarrollo y propuesta

de mejora de la experimentacion curricular.
dOpcion C. Trabajo de investigacion.



OPCIONES de TEM:

Especialidad de Orientacidon Educativa

dOpcion A: Intervencion.

Disefio y evaluacion de una experiencia de intervencion
orientadora en procesos de centro, aula o atencion a la
diversidad.

dOpcidn B: Investigacion.

Profundizacion en alguno de los ambitos de la accion
orientadora: orientacion académica, orientacion
vocacional/profesional, orientacion personal, procesos de
desarrollo curricular y elaboracion de planes
Institucionales, revisiones sistematicas.



ASPECTOS FORMALES

Todos los trabajos deberan cumplir con los siguientes requisitos formales:

= El trabajo debe contener un indice con los apartados correctamente numerados y
paginados. En el indice, ademas del correspondiente al contenido, debe aparecer el
correspondiente a tablas, graficos y/o imagenes, en caso de que aparecieran en el
desarrollo.

= Alinicio del trabajo, se incorporara un resumen de un maximo de 300 palabras que ira
escrito en castellano y en inglés. En el caso de los trabajos correspondientes al area
de Filologia se afadira el correspondiente a la lengua de la especialidad. Ademas, se
incluird un total de 5 palabras claves.

= EITFMtendrd una extension de entre 60 y 80 péaginas, incluidos indices, resumeny
bibliografiay sin contar los Anexos.

= Eltrabajo se redactara en Times New Roman, 12 puntos, interlineado 1’5.

= Eltipo de citacion se ajustara a las normas APA (7.2 edicion). La inclusion de notas a
pie de pagina se ajustara a aquellas explicaciones que no puedan ir en el cuerpo de texto
0 a citas que no puedan ajustarse a las normas APA. En estos casos, el interlineado sera
sencillo y la fuente de texto de 10 p. El nimero de la cita a pie de pagina ira en

superindicey a 8 p.



DIRECCION DE LOS TRABAJOS

Cada estudiante tendra asignado un tutor o tutora, cuya mision

fundamental sera fijar las especificaciones del TFM, orientar al/la
estudiante durante la realizacion del mismo, supervisarlo y garantizar
gue los objetivos fijados inicialmente sean alcanzados en el tiempo
fijado y de forma adecuada. Sin embargo, no tendra obligacion de
firmar el V.° B.° del trabajo si considera que éste no ha alcanzado los
objetivos previstos 0 no corresponde a las exigencias que requiere la

naturaleza de un TFM.



COMPROMISOS DEL ESTUDIANTE

= Ajustarse al calendario y objetivos parciales del trabajo acordados

con su tutor o tutora.
= Entregar puntualmente al tutor o tutora los borradores e informes
parciales con el tiempo suficiente para su revision.

= Realizar un trabajo original y basado en la ética académica.

FUNCIONES DEL TUTOR

= Concretar con el/la estudiante el tema de TFM, dentro de las lineas

de trabajo / investigacion que figuran en esta Guia.

= Orientar al/la estudiante y elaborar de forma conjunta un plan de
trabajo acorde al calendario de entrega y exposicion del TFM.

= Hacer un seguimiento del proceso de elaboracion del trabajo con

reuniones periodicas.



ASIGNACION DE TUTOR/A

Tendran derecho a la asignacion del correspondiente tutor o

tutores los estudiantes que estén matriculados de los créditos

correspondientes al TFM.

Dicha asignacion se llevara a cabo a traves de la solicitud del
estudiante, mediante la cumplimentacion del formulario online

disponible en la pagina web del MAES en la fecha pertinente.

Debera solicitar la asignacion por orden de su preferencia entre el
profesorado disponible en la especialidad en |la que esté matriculado
en el MAES.

El criterio de asignacidn sera la nota de acceso al master.



ASIGNACION DE TUTOR/A

Excepcionalmente, siempre y cuando el tutor de TFM lo apruebe, podran

asignarse a los estudiantes sin necesidad de solicitud las _direcciones de

TEM que se encuentren dentro de una de las siguientes situaciones:

a) Estudiantes que estén disfrutando de una beca de colaboracion dirigida por
un tutor que tenga asignados créditos de TFM en la especialidad que
cursan.

by Estudiantes internos de un docente de la especialidad y con asignacion de
créditos de TFM en la especialidad en la que estén matriculados.

c) Estudiantes integrados en un grupo de investigacion del que forme parte el
docente con asignacion de TFM en la especialidad en la que estén

matriculados.

Estos estudiantes deberan acreditar documentalmente que se encuentran

dentro de una de las referidas situaciones.



Fechas y plazos para solicitar

TUTOR/A PRACTICAS/TFM
V

Ml ¢ Publicacion del listado de tutores de practicas y tutores de TFM

noviembre Y,

A Plazo para solicitar tutores en la plataforma de la web del MAES

noviembre )

e Publicacion listado provisional de asignacion de tutores

12 diciembre

Plazo de reclamaciones

13y 14
diciembre )

e Publicacion listado definitivo de asignacion de tutores
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Fechas y plazos para solicitar

TUTOR/A PRACTICAS/TFM

Las instrucciones

para

solicitar tutor

a traves del formulario online

se indicaranen la web del MAES

dia 24 de noviembre 2023



CONVOCATORIAS DE TFM

* junio
Dos convocatorias:

* septiembre

La convocatoria de septiembre puede prorrogarse hasta finales de noviembre o
principio de diciembre(prorroga de la convocatoria de septiembre).

El alumnado se puede presentar en cada convocatoria una sola vez.

En el caso de la segunda convocatoria, el alumno podra elegir entre septiembre o
noviembre/diciembre.

Los alumnos acogidos a |la prérroga de la convocatoria de septiembre deberan
abonar, en el plazo indicado en las normas de matricula para continuacion de
estudios, en |la secretaria de Master Oficial (Pabellon de México), los importes
de Seguro Escolar, en su caso, y la expediciéon de |la Tarjeta de Identidad como
alumno MAES de la US. El alumnado debera realizar todas estas gestiones
dentro del plazo especificado sin posibilidad de prérroga, para lo cual es
recomendable que obtenga informacion detallada en |la secretaria de Master
Oficial."

107



PLAZOS PARA LA ENTREGA del TFM

PLAZOS

 Convocatoria de junio: del 10 al 14 de junio de 2024 (ambos inclusive)

* Convocatoria de septiembre: del 9 al 13 de septiembre de 2024
(ambos inclusive)

* Prorrogade septiembre (noviembre): del 4 al 7 de noviembre 2024
(ambos inclusive)

La entrega del TFM se hara a través de la

e Plataforma virtual especifica para la entrega
anunciadaen la pagina web del MAES
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Seguimiento y entrega de borradores

La labor del tutor o tutora es orientar al estudiante durante la realizacion del TFM,
ademas de las expresadas en el apartado 3 de la Guia de TFM.

Para el adecuado seguimiento del TFM se llevaran a cabo tutorias individuales y se

atendera al siguiente plan de trabajo:

= Antes del inicio del primer periodo de practicas se mantendra un primer contacto entre
tutor y alumno para consensuar un titulo y un tema provisional para el TFM asi como
para acordar un plan de trabajo.

= Posteriormente, el estudiante presentara un esquema inicial y se establecera la fecha de
entrega de un primer borrador.

= Los siguientes borradores iran siempre acompafados de un informe realizado por el
estudiante en el que se recojan brevemente los cambios y mejoras que el trabajo ha
experimentado en esa version con respecto ala anterior.

= El dltimo borrador del TFM debera ser entregado al tutor con un limite de 5 dias lectivos
antes de la fecha oficial de inicio de la entrega de TFM. Para el curso 2023-2024, las
fechas topes para la entrega del Ultimo borrador son las siguientes:

o 5dejunio de 2024 para la primera convocatoria.
o 4 de septiembrede 2024 para la segunda convocatoria.

o 30de octubre de 2024 para la prérrogade noviembre.



Declaracion de originalidad del TFM

Atendiendo al articulo 8.1 de la normativa reguladora de los Trabajos Fin de
Estudios de la Universidad de Sevilla (acuerdo 4.1/CG20-7-17)

“los TFE depositados por parte de los
estudiantes tendran que ir firmados
sobre una declaracion explicita en la
gque se asume la originalidad del
trabajo, entendida en el sentido de que
no ha utilizado fuentes sin ser citadas
debidamente”.



Admision atramite, Comision evaluadora,

Acto de presentaciony Calificacion

Admision a tramite
Se recomienda haber cursado todas las asignaturas del master antes de defender el
TFM, dado que, en el acto de defensa, el tribunal valorara las competencias adquiridas

En el caso de las especialidades de lenguas extranjeras, la memoria se redactara en
espafiol, aunque las actividades dirigidas a los alumnos que aparezcan recogidas en el
TFM se tendran que presentar en el idioma de la especialidad. La defensa se hara
igualmente en espafiol, aunque cualquier miembro del tribunal podra solicitar que el
estudiante responda a algunas preguntas, o a su totalidad, en el idioma de la
especialidad.

La entrega se realizard de manera virtual a través de una plataforma informética que se activara
en las fechas designadas. El/la estudiante subira el trabajo en PDF. Ademas de la entrega on line, se
entregaran en los mismos plazos:

1. Impreso de depésito de defensa del TFM (Anexo | A)

2. Declaracion de originalidad del Trabajo Fin de Master (Anexo II).

En el caso de que el estudiante obtenga la calificacion de sobresaliente (nueve o superior), podra
autorizar que su TFM pueda ser consultado en el repositorio de la Biblioteca Institucional de la Universidad
de Sevilla (IDUS), debiendo rellenar el impreso que le sera remitido desde la Unidad de Practicas de la
EIP y seguir las instrucciones al respecto. Sera el propio estudiante quien remita la documentaciéon a la

unidad encargada del citado repositorio.



Admision atramite, Comision evaluadora,

Acto de presentaciony Calificacion

Por su parte, el tutor entregaréa el anexo | B. Este dara su V°. B°. siempre y cuando
estime que el trabajo reune las condiciones necesarias y exigidas para ser entregado. No
obstante, en caso de que esto Ultimo no se produzca, el tutor debera hacer constar su

negativa a dar el VV°.B°.

Los anexos relativos a la entrega y defensa del TFM se podran descargar de la

Pagina Web del Master https://masteroficial.us.es/maes/anexos-para-la-entrega-del-tfm

Comisién evaluadora
Para la evaluacion del TFM, se estableceran tantas comisiones evaluadoras (CE) como
se estime conveniente.

Las comisiones evaluadoras, asi como el tribunal de apelacion, estaran formados por

profesores con plena capacidad docente: el de mayor categoria, dedicacion y

antigiedad actuara como presidente y el de menor categoria, dedicacion y antigiedad
como secretario. Se nombrara igualmente un miembro suplente para cada uno de los

titulares, que actuaran siguiendo los mismos criterios de antigliedad y categoria.


https://masteroficial.us.es/maes/anexos-para-la-entrega-del-tfm

Admision atramite, Comision evaluadora,

Acto de presentaciony Calificacion

Acto de presentaciony defensa
Desde la secretaria de la Escuela Internacional de Posgrado (EIP) se convocara por
escrito al acto de defensa publica a los miembros de la CE, al tutor y al estudiante,
indicando la composicion de la CE y la fecha, hora y lugar de la defensa. Esta convocatoria
la haréa publicala EIP por las vias que asi se determinen.
El TFM sera evaluado por la comision evaluadora tras su presentacion y defensa por el
estudiante mediante la exposicion oral en sesion publica convocada al efecto y por

espacio aproximado de guince minutos. Teniendo en cuenta que el contenido del TFM es

conocido por el tribunal, el/la estudiante deberd centrarse en los siguientes
aspectos:

= Procesode elaboracion, dificultades encontradas y metodologia.

= Relevanciadel tema para el nivel y etapa educativa a los que va dirigido

= Justificacion de las fuentes de estudio y herramientas de busqueda de informacion

utilizadas.
= Aportaciones significativas y especificas deltrabajo para el campo de estudio
= Nuevas lineas de estudio/investigacion/innovaciéon y/o mejoras abiertas con caracter

prospectivo.



Admision atramite, Comision evaluadora,

Acto de presentaciony Calificacion

Para la exposicion el/la estudiante podra utilizar el material
gue estime conveniente, respetando el tiempo que se le asigne.
Terminada la exposicion los miembros de la comision podran
formular cuantas preguntas y aclaraciones deseen dentro del limite
temporal establecido por la normativa de TFE, a las que se debera
contestar siguiendo el procedimiento y directrices que cada CE
tenga oportuno considerar. Finalizado el turno de preguntas, la
comision evaluadora deliberara a puerta cerrada, pudiendo dar
audiencia a otros expertos y al tutor del trabajo si lo considerarse

oportuno, tras lo cual otorgara una calificacion.



Evaluacion del TFM

Comision evaluadora

3 miembros

Puede intervenir el tutor

Tribunal de apelacion

3 miembros

No interviene el tutor

No interviene ningun miembro
de la comisidn evaluadora
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Fechas Defensa del TFM

Convocatoria de junio
del 28 de junio al 4 de julio de 2024

(ambos inclusive)

Convocatoria de septiembre

del 26 de septiembre al 3 de octubre de 2024
(ambos inclusive)

Convocatoria prorroga septiembre (noviembre)
del 20 al 22 de noviembre de 2024
(ambos inclusive)



Criterios de evaluaciény

| ofo o /J
Terminada la deliberacion, la CE procedera a calificar a cada uno/a de lo/as estudiantes, cumplimentar las actas y

anunciar en sesion publica la calificacion, siguiendo el siguiente proceso:
Calificacion del TEM.

Cada tutor o tutora deberd emitir un informe que contendra una valoracion del proceso de elaboracion

del TFM, la asistencia del estudiante a las tutorias programadas, la capacidad de trabajo autbnomo vy el
trabajo final escrito, que debera ser firmado electronicamente preferentemente, o de forma manuscrita y
remitido a cada uno de los miembros de la CE y a la secretaria de la EIP, a la direccion electronica

tftmmaes@us.es

r mien | tutor | TEM form rt | mision Eval r On la normativ

de TFE. Pero en el caso de que no lo hiciera procedera a la evaluacion del componente asignado por la

normativa especifica de Trabajos Fin de Estudios de la EIP (30%), cumplimentando y firmando
electronicamente preferiblemente, o de forma manuscrita un informe de evaluacion donde se expresara la
calificacién tal y como se ha indicado, que asimismo se remitira a cada uno de los miembros de la CE y a
la secretaria de la EIP, a la direccion electrénica tftmmaes@us.es. El informe consta de dos partes:

» Una primera parte en la que se expresara la calificacion tal y como se ha indicado y que sera

cumplimentada solamente por aquellos tutores que formen parte de la CE.

* Una segunda parte que serd cumplimentada por quien tutorice (forme o no parte de la CE) y que contendra una
valoracion del proceso de elaboracion del TFM, la asistencia del estudiante a las tutorias programadas, la
capacidad de trabajo autobnomo Yy el trabajo final escrito.


mailto:tfmmaes@us.es

Criterios de evaluaciény

calificacion del TFM

Una vez firmado el informe, el tutor lo remitira a cada uno de los miembros de la CE y a la secretaria de

la EIP a la direccion electronica tfmmaes@us.es. En el supuesto de que el tutor no forme parte de la CE,

la calificacion de la CE supondra un 70% de la nota final, a la que se sumara el porcentaje asignado al tutor
(30%). Por el contrario, si el tutor forma parte de la CE, no procedera a la evaluacién de la parte que le
corresponde como tal, y lo hard como miembro de la CE, en cuyo caso ésta calificara el 100% del trabajo

presentado.

Tutor TFM

No forma
parte de la CE

Forma parte
dela CE

La CE
100%

La CE 70% Tutor 30%



mailto:tfmmaes@us.es

Criterios de evaluacion

* En cualquier caso, la evaluacion se realizara conforme a los criterios establecidos
en la RUBRICA DE EVALUACION

* Estructura(5%): hasta0,5
* Redaccion (15%): hastal.5
+ Contenido (60%): hasta 6

« Exposiciony defensa (20%): hasta2 *

En la evaluacién,lacomisiénevaluadoratendraen cuenta elinforme razonado del tutor/a.
MUY IMPORTANTE

* La CAMAES considera que la defensa del TFM tiene un valor cualitativamente muy importante

para comprobar el grado de autoria del/la estudiante y su dominio y sobre los contenidos y
planteamientos de su TFM. Por ello, es imprescindible que la EXPOSICION Y DEFENSA en si
misma obtenga una nota minima de aprobado, 5 sobre 10. En caso contrario la nota final del

TFM serd la asignada a este elemento y no hara media con los otros elementos
contemplados en la rabrica (Estructura, Redaccion y Contenido).
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Anunciar en sesion publica la

calificacion y recepcion TFM evaluado

Anunciar en sesién publica lacalificacion.

+ Enel caso de que el TFM obtenga la calificacion de “Suspenso”, se dara audiencia al tutor del TFM, y se procedera a elaborar
un informe en el que se haran constar aquellos errores, omisiones y, en general, todos los defectos que deban ser subsanados y
gue motivaron tal decision.
+ En caso de conflicto de decisiones de la CE, internendran los tribunales de apelacién. Para ello serd necesario que el
autor/estudiante del TFM interponga un recurso ante la Comisiéon Académica en el plazo de cinco dias habiles tras hacerse publica
la calificacion otorgada por la CE. El tribunal de apelacién debera emitir un dictamen en el plazo de 15 dias habiles tras la
presentacion del recurso. La decision de este tribunal podra ser recurrida, en recurso de alzada, ante el Rector.

Recepcién del TFM una vez evaluado
+ Tras la defensa publica, el secretario de la comision evaluadora hara publico el resultado. Ademas, publicara en el espacio
asignado al TFM en Ensefianza Virtual las calificaciones correspondientes a los estudiantes evaluados en un plazo no superior a
cinco dias tras el acto de defensa publica. En caso de que existiera algun tipo de incidencia técnica o de cualquier otro tipo que
impidiera su publicacién, comunicaran por correo electrénico la calificacion a cada estudiante y a la persona que haya tutorizado el
trabajo con copia al correo ttmmaes@us.es. Una vez finalizado el acto de defensa del TFM, la persona que actle como secretario
0 secretaria de la Comision evaluadora devolvera a la Secretaria de la Escuela Internacional de Posgrado la siguiente
documentacion:

+ - Acta de evaluacion y, en su caso, el informe de las causas que han motivado la calificacion de “Suspenso” o el informe
motivado de la propuesta del “Matricula de Honor”.

» El/la autor/a del TFM calificado como “Suspenso” podra consultar en la secretaria de la Escuela Internacional de Posgrado el
informe motivado de la Comisién Evaluadora, para lo que debera pedir cita previa e indicar en ésta tal peticion.
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Deposito y propiedad. Reclamaciones

» Deposito y propiedad

* De acuerdo con la normativa vigente, el TFM es un trabajo intelectual protegido por
la Ley de Propiedad Intelectual. La normativa de la Propiedad Intelectual de la
Universidad de Sevilla en su articulo 4 establece que, respecto a trabajos
académicos, sera necesaria la autorizacion expresa del autor/a (el/la estudiante) para
su reproduccion, comunicacion publica y transformacion. Como consecuencia de ello,
el Centro so6lo podra emitir copia para que pueda ser consultada con caracter general
cuando se haya recibido la autorizacion expresa de el/la estudiante.

* Reclamaciones

« En el caso de que hubiera disconformidad con las actuaciones o decisiones de la
Comision Académica del Master respecto de los TFM, se podra dirigir instancia a la
Direcciébn de la Escuela Internacional de Posgrado, desde donde se resolvera

cualquier reclamacion presentada.
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Ahora comienza el turno de preguntas y dudas

._\--




iMuchas gracias

por
vuestra asistencia
y paciencia!’

23 de octubre de 2023
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