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ORDENACION ACADEMICA PRACTICAS EXTERNAS

TFM INTERNACIONAL RECURSOS
_
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UNIVERSIDAD DE SEVILLA

ACTO DE PRESENTACION
Y SESION INFORMATIVA

Master de Formacion del Profesorado de Educacion Secundaria Obligatoria y
Bachillerato, Formacion Profesional y Ensefanza de Idiomas

LUNES, 14 OCTUBRE

Hora: 10:00 (provisional)

SALON DE ACTOS. CENTRO INTERNACIONAL
Avda. de la Ciudad Jardin, 20-22, 41105 Sevillai


https://masteroficial.us.es/maes/
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¢Qué es y para que sirve este Master?

1. Formacion didactica y pedagogica para ejercer la docencia en Secundaria,
Bachillerato, Formacion Profesional y EOI.

2. Conocimiento del entorno legal y organizativo de los centros.
3. Experiencia profesional.
4. Contacto con la practica

5. Requisito para opositar al Cuerpo de Profesores de Secundaria

fundamental es necesarias para ejercer la profesion docente

Su finalidad » que los estudiantes adquieran las competencias
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MASTER PROFESIONALIZANTE que se centra en la Formacion Inicial del
Profesorado de Secundaria

Se divide en especialidades, que coinciden con los ambitos de ensefanza
gue se imparten en la educacidn secundaria.

Edicion 2019/2020 =» undécima que se imparte en la Universidad de Sevilla
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IYIN-M  Estructura de los estudios

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

MODULO TIPO DE MATERIA CREDITOS

Genérico Incluye la materias comunes y obligatorias para todos 12

los estudiantes y especialidades

Se trabajan aspectos psico-socio-pedagogicos y didacticos con aplicacion a
las ensefanzas secundaria obligatoria, post-obligatoria y formacion
profesional.

Especifico Vinculadas a la especialidad (obligatorias de la 24

especialidad y del itinerario elegido)
Se incluyen todos aquellos aspectos relacionados con los curriculos de las
etapas de secundaria y formacion profesional

Practicum Practicas externas vinculadas a la especialidad 10

(obligatorias)
Enfocado a adquirir experiencia en las tres fases del proceso de
Ensefianza/Aprendizaje (disefio, intervencion y evaluacidn)

Trabajo de Fin de Master (TFM) vinculado a la 6
especialidad (obligatorio)

Optativas Estos créditos se cursardn en materias o asignaturas de otros masteres 8
oficiales o en materias o asignaturas que proponga la Universidad
CREDITOS TOTALES 60

UNIVERSIDAD DE SEVILLA



maes ESTRUCTURA DEL MASTER

IVERSIDAD DE SEVILLA

(por asignaturas y créditos)

MODULOS Materias y créditos ECTS asignados
ECTS

I. MODULO 12 Procesos y contextos educativos (4)
GENERICO Aprendizaje y desarrollo de la personalidad (4)
Sociedad, familia y educacién (4)
Procesos y contextos educativos (Orientacion educativa) 4
Desarrollo, Aprendizaje y educacion de la personalidad (4)
Sociedad, familia y educacién (Orientacion educativa) 4

Il. MODULO 24 Complementos de formacion disciplinar en la especialidad (6)
ESPECIFICO Aprendizaje y ensefianza de las materias de la especialidad (12)
Innovacion docente e Investigacion educativa (6)
4 Asignaturas especificas para la especialidad de Orientacion
Educativa (6 créditos cada una)

I1l. MODULO 16 Las practicas obligatorias en centros educativos (10 ECTS)
PRACTICUM El Trabajo de Fin de Master (6 ECTS).
OPTATIVAS 8 Estos créditos se cursaran en materias/asignaturas que proponga

la US o de otros masteres oficiales. 8
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1. Conocer los contenidos curriculares de las materias de su
especialidad (Mddulo especifico) y adquirir los conocimientos
didacticos de los procesos de ensefianza. Aprender a planificar,
desarrollar metodoldgicamente y evaluar el proceso educativo
(Mddulo genérico).

2. Innovar e Investigar en la ensefianza-aprendizaje (buscar,
procesar y comunicar informacion, transformarla en
conocimiento y aplicarla en los procesos educativos de sus
materias de forma transversal e interdisciplinar (Grandes areas:
innovacion e investigacion).

3. Disenar y desarrollar espacios de aprendizaje con especial
atencion a la igualdad de derechos y oportunidades, al respeto
de los derechos humanos que faciliten la vida en sociedad, a la
toma de decisiones y a la construccion de un futuro sostenible

(Todos los Mddulos).
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- Competencias (mas significativas)

4. Dominar habilidades sociales para fomentar el

aprendizaje y la convivencia en el aula, y abordar

problemas de disciplina y resolucién de conflictos
(Mddulo genérico).

5. Conocer la normativa y organizacion institucional del
sistema educativo y los modelos de mejora de la calidad
con aplicacidon a los centros de enseianza

(Mdédulos genérico y especifico).

6.Tutorizar al alumnado e informar y asesorar a las
familias sobre el proceso y la orientacidn personal,
académica y profesional de sus hijos

(Mddulo genérico).

7. Adquirir las habilidades de aprendizaje de forma
autonomay a lo largo de toda su vida.
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™45 SISTEMA DE COORDINACION
Y AREAS DE CONOCIMIENTO

COMISION
ACADEMICA

(CAMAES)

COMISION GARANTIA DE
CALIDAD DEL TITULO
(CAMAES + 1 profesional
de la educacion+ 1
estudiante)

&

4

DIRECCION DE LA EIP

I DIRECCION DEL MASTER I

| COORDINACION AREA DE CIENCIA Y TECNOLOGIA ‘

| COORDINACION AREA DE FILOLOGIA |
COORDINACION AREA DE CIENCIAS SOCIALES

| COORDINACION AREA DE ARTE Y DEPORTE |

| COORDINACION AREA DE FORMACION PROFESIONAL |

I COORDINACION AREA GENERICA I



Coordinacion Asignatura

Docentes asignatura




P AREAS DE CONOCIMIENTO

GENERICA CIENCIA Y . CIENCIAS ARTE Y
TECNOLOGIA ARl SOCIALES DEPORTE PROFESIONAL

Biologl'al y Formaciony
Geologia Dibujo, Imagen Orientacién

isi imi 4sti Laboral
Fisica y Quimica Lengua Ciencias y Artes Plasticas

Matematicas Extranjera Sociales
Economia,
Empresay

Tecnologia 'y Comercio

Procesos
industriales

MODULO
GENERICO

Educacion Fisica
y Deportiva

Hosteleria y
Turismo

Lenguay Orientacion
Informatica Literatura educativa

Procesos
Sanitarios




Actividades formativas complementarias y de - —
caracter voluntario, curso 2019/2020 Curso “Educar para participar en

la transformacion que el mundo
necesita

“| MAES == w‘Habilidades de /

Comunicacion para
UNIVERSIDAD DE SEVILLA ”
la labor docente

Taller de

escritura
‘ A Unjyersidad académica
P‘Oﬂ de U$ . de Sevilla H
(rientaciony
P 7 er
ACCIon 3 Plg%g%g:g I _Jornadas sobre Oposiciones
— Tallr de
Tl NG et Teatralizacion
Taller de o m para la funcion
! docente

Biblioteca

http://www.master.us.es/maes/node/514

I JORNADAS SOBRE
LAS PRACTICAS EXTERNAS
DEL MAES

Il Jornadas de
TFM

14
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ACTIVIDADES FORMATIVAS COMPLEMENTARIAS Y DE CARACTER VOLUNTARIO

* Dias 16/17/18
OCtUbre 2019 ] Mesas redondas sobre los POAT
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“Plan Propio
Docencia

Curso de Oratoria (Médulo I: 12 horas).

[ Noviembre 2019 De 9:30 a 13:30.

4 °+ Dias 27, 28 y 29 : Curso transformacion en
la educacion (I Edicion ) de 16’30 a 20°30

AR

» Dias 2, 3y 4: |ll Jornadas sobre las
Practicas Externas del MAES

* Dia 11:Taller de escritura académica

Diciembre 2019 » Dia 12: Il Jornada de TFM

* Dia 16 Sesion informativa “El Practicum del
MAES: las Practicas y el TFM”.

 Dias 17, 18 y 19: Curso transformacion en
la educacion (11 Edicidon ) de 930 a 13’30

J
\

%

,
. Dias 20, 21y 23 A
Enero 2020 Curso de Oratoria (M6dulo I: 12 horas).
De 16:30 a 20:30.
\ J
\
,
) - Dia 23
Junio 2020 Curso de Oratoria (Médulo I1: 4 horas)
De 9:30 a 13:30): Preparacion para la
. exposicién oral del TFM. y
Taller de Biblioteca 15

Taller de Teatralizacion para la funcion docente
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Orientacion a

la Profesion Docente
Mesa redonda

https://masteroficial.us.es/maes/



En el seno del Plan de Orientacion y Accion Tutorial de la
Escuela Internacional de Posgrado, el Master Universitario en
Formacion del Profesorado de Ensefianza Secundaria,
Bachillerato, Formacio Profesional y Ensefianzas de Idiomas
(MAES), se organiza la serie de Mesas redondas destinadas a
proporcionar a los estudiantes un primer contacto con el
mundo laboral.

Organizadas por areas de conocimientos y coordinadas por un
miembro del equipo docente del Master, intervienen en ellas
profesores en activo. En un clima v dinamica de didlogo los
estudiantes tienen la oportunidad de intercambiar con los
profesionales de la educacion sus dudas, intereses ¥
experencias.

A continuacion se especifican las especialidades que
conforman cada Area. Haba UNA sola sesion por area (Ver

dia, lugar v hora en el folleto de cada especilaidad)

IMAES
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AREAS Y ESPECIALIDADES

Especialidad de Matematicas
Area de Ciencias Especialidad de Biologia y Geologia
Especialidad de Fisica y Quimica
Especialidad de Tecnologia y Procesos industriales

Especialidad de Informatica

Doble Master MAES-MUM

Especialidad de Lengua y Literatua espafiola
Aerea de Filologia . . ) .
Itinerario de Latin y Griego
Especialidad de idiomas:
Doble Master MAES-MELLC

Doble Master MAES_ MEHS

Especialidad Ciencias Sociales (Geografia e
Area de Ciencias Sociales Historia y Filosofia)

Doble Master MAES Filosofia y Cultura
Moderna

Area de Ciencias Sociales Especialidad Orientacion educativa

Especialidad de Musica

Area de arte y deporte o o o
Especialidad de Dibujo, Imagen y Artes Plasticas

Especialidad de Educacion Fisica

Area de FORMACION Especialidad de Hosteleria y Turismo
PROFESIONAL Especialidad de Procesos Sanitarios
Especialidad de Formacion y Orientacion Laboral

Especialidad de Economia, Empresa y Comercio

https://masteroficial.us.es/maes/
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Area de Ciencias: 16 de octubre Escuela Técnica Superior de Ingenieria
Biologia y Geologia; Informatica
Matematicas; Aula 2.10

Fisicay Quimica;
Informatica;
Tecnologia y Procesos |.

Filologia: 16 de octubre Facultad de Filologia.
Lengua y Literatura espafiola Aula Luis Cernuda
Itinerario de Latin y Griego
Inglés, Francés, Aleman e Italiano

Ciencias Sociales 17 de octubre Escuela Internacional de Posgrado
Geografia e Historia (Pabelldn de México). Aula 3
Filosofia

Orientacion Educativa 16 de octubre Facultad de Ciencias de la Educacion.

Seminario 5.4

Formacion Profesional: 15 de octubre Facultad de Turismo y Finanzas.
Hosteleria y Turismo Salé de Actos
Procesos Sanitarios
Economia, Empresa y Comercio
Formacion y Orientacion Laboral

Arte y Deporte: Mes de Por determinar
Educacion Fisica noviembre
Musica (Por determinar) 18

Dibujo v Artes Plasticas



° Curso 2019/2020

Practicas externas en
“‘MAES Centros internacionales

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

Para aquellos alumnos que quieran conseguir una experiencia
internacional de docencia en el extranjero, el Master en Profesorado
les ofrece la posibilidad de realizar las practicas en un centro
educativo internacional de prestigio con el que tiene firmado un
convenio al efecto.

Los 10 créditos ECTS de practicas incluidos en el programa del
master pueden realizarse en Centros educativos en el extranjero,
siempre que el estudiante lo solicite a la Direccién del MAES y cuente,
en su caso, con un nivel suficientemente alto del idioma exigido.

La Universidad de Sevilla esta en proceso de firmar Convenios con
centros educativos de Orléans y Toulouse (Francia).



. Curso 2019/2020

WMAES

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

Master en
Profesorado
de Educacion
Secundaria,
Bachillerato,
Formacion
Profesional y
Ensenanzas de
Idiomas

UNIVERSIDAD
de SEVILLA

Cl P Escuela Internacional
de Posgrado

/icerrectorad e Internacionalizacion




'MAES Lo que vamos a ver...

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

©O O OO0

El calendario del MAES vy la temporalizacion por modulos

La asignatura de practicas externas y la estructura del
practicum en el MAES

Los procedimientos para solicitar la plaza de practicas
externas: el calendario de actuaciones y las plataformas
informaticas

Otros asuntos importantes
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@ El calendario del MAES y la temporalizacion por médulos

La asignatura de practicas externas y la estructura del
practicum en el MAES

externas: el calendario de actuaciones y las plataformas

' Los procedimientos para solicitar la plaza de practicas
informaticas

Otros asuntos importantes
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Escuela Internacional
ITIMAES CIF’ de Posgrade

Calendario Académico Curso 2019/20 Unidad de Précticas

Master Oficial en Profesorado de Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato,

octubre de 2019

Formacion Profesional y Ensefianza de Idiomas (MAES)
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Actualizado a fecha

UNIVERSIDAD B SEVILLA IMAES 1 octubre 2019
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Modulo Genérico

Madulo Especifico

Madulo Practicum:
Practicas Externas
y TFM

Fechas pendientes
de confirmar

Libre Designacion

TEMPORALIZACION

* Primer Trimestre
Del 21 de octubre al 28 de noviembre de 2019

e Segundo Trimestre
Del 27 de enero al 19 de marzo de 2020

e Segundo y Tercer Trimestre Practicas externas y TFM
Del 13 al 17 de enero de 2020 (12 fase= 20 horas)
Del 20 al 24 de enero y desde 20 de marzo hasta el 15 de
mayo de 2020 (22 y 32 fases= 80 horas) Fechas por confirmar
e Fecha limite finalizacidn las practicas: 15 de mayo de 2020
e Fecha limite de entrega de la MEMORIA PRACTICAS
25 de mayo 2020
e Fecha limite de entrega del TFM: 16 junio 2020

e Defensa del TFM: del 29 junio al 3 de julio de 2020

* Primer Trimestre
Del 21 de octubre al 28 de noviembre 2019

24
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’ El calendario del MAES y la temporalizacion por modulos

@ La asignatura de practicas externas y la estructura del
practicum en el MAES

‘ Los procedimientos para solicitar la plaza de practicas
externas: el calendario de actuaciones y las plataformas
informaticas

‘ Otros asuntos importantes



“\ MAES ¢Qué son las practicas externas?

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

e Las practicas externas constituyen una asignatura de
10 créditos ECTS obligatoria para |la obtencion del
master. Se trata de practicas externas curriculares,
incluidas como asignatura en el Plan de Estudios.

éDonde se realizan las practicas externas?

 Las practicas externas se desarrollan en centros
educativos reconocidos por la Delegacion Territorial de
Educacion, o en centros colaboradores con la US, bajo
la tutela y supervision de un tutor o tutora del centro
de practicas (tutoria profesional) y de un profesor o
profesora de la universidad de Sevilla (tutoria
académica).



G LA ASIGNATURA DE PRACTICAS EN LA

S ESTRUCTURA DE LOS ESTUDIOS DEL MAES
‘|| MAES El Master en Formacion de Profesorado

UNIVERSIDAD DE SEVILLA se estructura de la siguiente forma

MODULO TIPO DE MATERIA CREDITOS ECTS

Genérico Se cursan asignaturas de desarrollo comun y obligatorias a 12
todas las especialidades.

Especifico Se cursan asignaturas particulares vinculadas a la 24
especialidad (obligatorias de la especialidad)

Practicum Practicas curriculares externas vinculadas a especialidad 10

/ en Centros educativos de la provincia de Sevilla
(obligatorias)

Elaboracion y defensa del Trabajo de Fin de Master (TFM) 6
vinculado a especialidad (obligatorio)

Libre Disposicion  Se cursan asignaturas de caracter optativo. Estos créditos se 8
cursaran en materias o asignaturas de otros masteres
oficiales o en materias o asignaturas que proponga la
Universidad.

Créditos totales 60



EL MAES
(En créditos y en horas)

Recordemos que:
1 ECTS (Sistema Europeo de Transferencia de Créditos)
Unidad de medida del tiempo de dedicacion del estudiante
1 crédito ECTS = 25 horas de dedicacion del estudiante

e El MAES =» 1 curso académico
de 60 créditos ECTS

* 60 créditos ECTS x 25 horas de trabajo
del alumnado= 1500 horas en coOmputo

anual

UNIVERSIDAD DE SEVILLA .




ESTRUCTURA DEL PRACTICUM

MODULO PRACTICUM

(16 créditos ECTS= 400 horas)
e PRACTICAS EXTERNAS

obligatorias y vinculadas a la especialidad
(10 ECTS = 250 horas)
e TRABAJO FIN DE MASTER

obligatorio
(6 ECTS = 150 horas)

UNIVERSIDAD DE SEVILLA ”



LAS PRACTICAS EXTERNAS

(En créditos y en horas)

PRACTICAS EXTERNAS
10 ECTS = 250 horas de trabajo
del alumnado

* 100 horas de practicas presenciales en el Centro
educativo dirigidas por el profesor-tutor asignado

* 150 horas de trabajo no presencial, dedicadas a la
planificacion de actividades docentes,
preparacion de materiales, lecturas, redaccion de
una Memoria de Practicas, etc.

UNIVERSIDAD DE SEVILLA




Las practicas externas se llevan a
cabo segun lo dispuesto en

El P Escuela Internacional
de Posgrado || I M A E S
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MASTER UNIVERSITARIO EN FORMACION DEL PROFESORADO
DE EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA Y BACHILLERATO,
FORMACION PROFESIONAL Y ENSENANZA DE IDIOMAS (MAES)

GUIA DE PRACTICAS
PARA LA REALIZACION Y EVALUACION DE
LAS PRACTICAS EXTERNAS

Curso 2019/2020
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@ Los procedimientos para solicitar la plaza de practicas
externas: el calendario de actuaciones y las plataformas
informaticas
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UNIVERSIDAD DE SEVILLA

El plazo de presentacion de las solicitudes
sera el mismo para los 3 procedimientos

21 al 28 de octubre

Solicitud para el
Reconocimiento como

\ ENAE

~ Solicitud para realizar las
\ Practicas en otras Provincias

Andaluzas

Descargar los impresos de solicitud en
https://masteroficial.us.es/maes/practicas-externas/impresos

\

la solicitud es necesario adjuntarle la documentacion que acredite lo que el alumno alegue como causa justificati

.

)



https://masteroficial.us.es/maes/practicas-externas/impresos

PLAZO DE PRESENTACION DE

E N A E SOLICITUDES:
Del 21 al 28 de octubre de 2019

Estudiantes con necesidades académicas especiales

Existe un procedimiento de adjudicacidon preferente para los estudiantes
gue soliciten y sean reconocidos como ENAE en base a los siguientes
motivos, sin que su orden implique prioridad de adjudicacion:

1. Estudiantes con discapacidad acreditada segun el articulo 1.2 de la Ley 51/2003 de 2 de
diciembre, de igualdad de oportunidades, no discriminacién y accesibilidad universal de las
personas con discapacidad.

2. Enfermedad propia o de familiares de primer grado a su cargo.

3. Estudiantes embarazadas o estudiantes que tengan a su cargo hijos menores de 3 afios
0 personas mayores ascendientes.

4. Estudiantes con contrato laboral durante el periodo de desarrollo de las précticas.

5. Estudiantes que sean deportistas de alto nivel o deportistas de alto rendimiento, en los
términos contemplados en la normativa vigente. (RD 971/2007 de 13 de julio)

6. Estudiantes con otras situaciones personales de grave dificultad, tales como victimas

de maltrato, victimas de violencia de género o terrorismo y dificultades econdmicas.

Es imprescindible acreditar documentalmente y de forma fehaciente
la causa por la que se solicita

UNIVERSIDAD DE SEVILLA :



https://masteroficial.us.es/maes/

& Archivoweb Docentes MAES Alumni Tutores de Centros

SEDE
BUSCAR O DIRECTORIO ELECTRONICA q
u% I MAES ° e (0
- UNIVERSIDAD DE SEVILLA
=L MASTER SECRETARIA ORDENACION ACADEMICA rPRACTICAS EXTERNAS l TFM INTERNACIONAL RECURSOS
i NORMATIVA DE PRACTICAS DE LA US

CO)]  scsones iNFOrRMATIVAS MBRE

GUIA DE PRACTICAS
| GUIA DE PRACTICAS (OE)

UNIVERSIDAD D SEVILLA CALENDARIQ DE PRACTICAS A L
CALENDARIO DE ACTUACIONES
LISTADOS DE ADJUDICACIONES DE PLAZAS ato pdf

‘ OFERTA DE PLAZAS web
PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE PLAZAS
l 7/ ESTUDIANTES CON NECESIDADES ESPECIALES (ENAE)
De,,S,C,,IQI@ elli Imp o de solicitud| éz, PRACTICAS ENIQTRAS PROVINCIAS I c I A L
B>, RECONOCIMIENTO DE PRACTICAS

TUTORES DE CENTRO ad de
IMPRESOS l6n de
%lmgé\mo:\l DE LA OFERTA DE PLAZAS DE PRACTICAS DE na copia

os que
aparecen publicados al final de la Guia del TFM
(anexo | obligatorio, anexo 2 opcional)
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Master Universitario de Formacion del Profesorado de
Educacion Secundaria Obligatoria, Bachillerato, Formacion
Profesional v Ensenanza de Idiomas

Curso 2019/2020

SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO COMO ESTUDIANTE CON
NECESIDADES ACADEMICAS ESPECIALES (ENAE)

Datos del Est ante

Nombre y Apellidos: DNI:
Especialidad MAES:

Telefono de contacto: Tifno.2:
Localidad:
Provincia:
Teléfono movil: Tf.2:

IMPORTANTE: Es im escindible acreditar documentalmente la situa

MARCAR CON UN X LA SITUACION POR LA SOLICITA EL RECONOCIMIENTO COMO ALUNMNO ENAE

o Estudiantes con discapacidad, en los términos contemplados en la normativa vigente (1).

o Estudiantes embarazadas o estudiantes que tengan a su cargo hijos menores de tres afios o
personas mayores ascendientes.

o Estudiantes que necesiten compaginar los estudios con la actividad laboral. (2)

o Estudiantes que sean deportistas de alto nivel o deportistas de alto rendimiento, en los

términos contemplados en la normativa vigente. (3)

o Estudiantes con otras situaciones personales de grave dificultad, tales como victimas de
maltrato, violencia de género o terrorismo, entre otras, asi como estudiantes con grado de
minusvalia inferior al 33%.

(1) Tendran la consideracion de estudiantes con discapacidad los estudiantes de la Universidad de Sevilla que acrediten estar
comprendidos en el articulo 4.2 del Real Decreto Legislativo 1/2013, de 29 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido
de la ley general de derechos de las personas con discapacidad y de su inclusion social.

(2) Se debe cumplimentar la solicitud de reconocimiento como estudiante ENAE por motivos laborales.

(3) Tendran la consideracion de estudiantes deportistas de alto nivel o de alto rendimiento los estudiantes de la Universidad de
Sevilla calificados como tales por el Consejo Superior de Deportes o la comunidad auténoma, segun corresponda, de acuerdo con
lo dispuesto en el Real Decreto 971/2007, de 13 de julio, sobre deportistas de alto nivel y alto rendimiento.

DOCUMENTACION QUE ADJUNTA:
1
2
3

Por el estudiante

Fdo.:
Fecha:

ENTREGAR ESTA SOLICITUD EN LA SECRETARIA DEL MAES O EN LA UNIDAD DE PRACTICAS DE LA EIP O
POR CORREO ELECTRONICO A LA DIRECCION practicasmaes@us.es

UNIVERSIDAD DE SEVILLA — UNIDAD DE PRACTICAS DE LA ESCUELA INTCRNACIONAL DE POSGRADO
n 1 D s/ 41013 Sevilla - Tel.: 954550142 y 954550140 E-mail: practicasmaes@us.es
DR/ www . master.us.es/maes

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES:

Del 21 al 28 de octubre de 2019
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Master Universitario de Formacion del Profesorado de
Educacion Secundaria Obligatoria, Bachillerato, Formacion
Profesional v Ensenanza de Idiomas

Curso 2019/2020

SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO COMO ESTUDIANTE CON
NECESIDADES ACADEMICAS ESPECIALES (ENAE)
POR MOTIVOS LABORALES

Datos del Estudiante

Nombre y Apellidos: DNI:
Especialidad MAES:

Teléfono de contacto: Tifno.2:
Domicilio: Localidad:
e-mail: Provincia:
Teléfono movil: Tf.2:
Empresa: DNI:
Ubicacion del lugar de trabajo:

Horario Laboral: Dias de L a V:
Fecha fin del contrato: Localidad:
e-mail: Provincia:
Datos de la persona de contacto:

IMPORTANTE: Es imprescindible acreditar documentalmente la peticion con contrato laboral legal y
vigente, junto con el certificado horario diario emitido por la empresa y ubicacion del lugar de trabajo.

MARCAR CON UN X LA OPCION POR LA QUE OPTA
o PRACTICAS EN HORARIO DE TARDE

o CERCANIA AL PUESTO DE TRABAJO

(Si no hay coincidencia entre la opciédn marcada en la solicitud en papel entregada en la Secretaria del
Centro Universitario por el estudiante ENAE y lo que éste ha solicitado en la plataforma de oferta de
tutores en centros educativos, se anulara la adjudicaciédn extraordinaria y se le reasignara un centro
educativo una vez haya finalizado la adjudicacién ordinaria de centros de practicas a la totalidad del
alumnado matriculado en el MAES del curso 2016/2017)

DOCUMENTACION QUE ADJUNTA:
1

2
3

Por el estudiante

Fdo.:
Fecha:
ENTREGAR ESTA SOLICITUD EN LA SECRETARIA DEL MAES

UNIVERSIDAD DE SEVILLA — UNIDAD DE PRACTICAS DE LA ESCUELA INTERNACIONAL DE POSGRADO
Pabellon de México. Paseo de las Delicias, s/n. 41013 Sevilla - Tel.: 954550142 y 954550140 E-malil: practicasmaes@us.es
hup://www. master.us.es/maes

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES:

Del 21 al 28 de octubre de 2019
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SOLICITUD PARA REALIZAR LAS PRACTICAS
EN OTRAS PROVINCIAS
DE ANDALUCIA

Los estudiantes del MAES que necesiten realizar las practicas en Centros
educativos situados en otras provincias de Andalucia, deberan solicitarlo
en el mismo plazo que el establecido para las solicitudes de alumnos
ENAE, cumplimentando el documento previsto para ello junto con la
documentacion que acredite lo que el alumno alegue como causa
justificante.

Las solicitudes gque sean reconocidas por la Comision Interinstitucional,
seran elevadas a la Comision Regional de seguimiento del Convenio, y se
gestionaran a través de los pertinentes contactos entre las Delegaciones
Territoriales de Educacion de las diferentes Provincias de Andalucia para
intentar conseguir una plaza vacante en la especialidad que se pretenda.

Al no poder garantizarse lo anterior, el alumno tendra que solicitar su
plaza de practicas en |la convocatoria ordinaria, excepto que se le haya
comunicado previamente que le ha sido concedida plaza en otra
provincia.

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES:

Del 21 al 28 de octubre de 2019



" P Escuela Internacional ~
C l de Posgrado uf‘ﬁ@f"‘
Master Universitario de Formacion del Profesorado de

Educacion Secundaria Obligatoria, Bachillerato, Formacion
Profesional y Ensenanza de Idiomas

Curso 2019/2020

SOLICITUD PARA REALIZAR LAS PRACTICAS DEL MAES
EN OTRAS PROVINCIAS DE ANDALUCIA

Datos del Estudiante

Nombre y Apellidos: DNI:
Especialidad MAES:

Teléfono de contacto: TIfno.2:
Domicilio: Localidad:
e-mail: Provincia:
Teléfono movil: Tf.2:

Datos del destino solicitado

Provincia:

Localidad:

Turno de Manana o de Tarde:
MOTIVOS QUE ALEGA :

IMPORTANTE: Debera motivar y acreditar documentalmente las causas que le llevan a realizar tal
solicitud.

DOCUMENTACION QUE SE APORTA PARA JUSTIFICAR LA SOLICITUD:
1

2

3

Por el estudiante

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES:

Fdo.:

il Del 21 al 28 de octubre de 2019

ENTREGAR ESTA SOLICITUD EN LA SECRETARIA DEL MAES O EN LA UNIDAD DE PRACTICAS DE LA EIP
O POR CORREO ELECTRONICO A LA DIRECCION practicasmaes@us.es

UNIVERSIDAD DE SEVILLA — UNIDAD DE PRACTICAS DE LA ESCUELA INTERNACIONAL DE POSGRADO
Pabellén de México. Paseo de las Delicias, s/n. 41013 Sevilla - Tel.: 954550142 y 954550140 E-mail: practicasmaes@us.es
hitp:/www.master.us.es/maes
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CONVALIDACION DE LAS PRACTICAS

183

ZQuién podra solicitar el reconocimiento de las horas de Experiencia Practica?

Los alumnos que puedan acreditar 20 meses como minimo con contrato como

profesor vy desarrollando funciones propias de éste (nunca como auxiliar o lector) en centros
de Secundaria, Formacion Profesional o Escuelas Oficiales de Idiomas bajo el Sistema
Educativo Espafol. Asi, la actividad como auxiliar de conversacion o en academias no permitira
obtener el reconocimiento de experiencia practica.

Para el reconocimiento de experiencia practica sera aceptada la acreditacidn de
experiencia acorde a |la especialidad para la que el estudiante realice la solicitud de
preinscripcion.

EnNn ningdn caso sera reconocida la experiencia practica adquirida para alcanzar otro
titulo académico.

éCOmo y cuando solicitar el reconocimiento?

Soélo sera posible solicitar el reconocimiento de experiencia practica durante el periodo
contemplado en la normativa vigente al respecto.

Para ello, el estudiante debera presentar:

La solicitud de reconocimiento de experiencia practica (Anexo 1)

- Certificado de experiencia practica (Anexo I1). En dicho certificado deberan figurar, al
menos, los datos identificativos de la institucidon, la etapa, las fechas y la especialidad
docente impartida. El certificado debera estar firmado y sellado por el Director/a o
Jefe de Estudios del Centro.

- La Hoja de Servicios en el caso de centros publicos.
El Certificado de Vida Laboral, en el caso de centros privados y privados-concertados.

El no ajustarse a las anteriores condiciones sera motivo de desestimacion de dicha solicitud.

éQué validez tendra el reconocimiento?

El reconocimiento de las horas de experiencia practica tendra la vigencia del actual
plan de estudios del titulo.

Si el estudiante obtiene el reconocimiento de su experiencia practica, no tendria que
acudir a un centro de practicas, pero si debera matricularse de las asignaturas
correspondientes y realizar el TFM segun el plan de trabajo que determine su tutor académico.

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES:

Del 21 al 28 de octubre de 2019
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CONVALIDACION DE LAS PRACTICAS

us
ANEXO |

SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO DE EXPERIENCIA PRACTICA

MASTER UNIVERSITARIO EN PROFESORADO DE EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA Y
BACHILLERATO, FORMACION PROFESIONAL Y ENSENANZAS DE IDIOMAS.

Apellidos:

Nombre:
Direccién:
Poblacién:
Codigo Postal:
Provincia:

Pais:
DNI/Pasaporte:
Teléfono fijo: Teléfono mévil:

E-mail:

EXPONE:

Que ha realizado actividad practica docente en el campo de la Educacién Secundaria
Obligatoria y Bachillerato, Formacion Profesional o Ensefianza de Idiomas.

Y SOLICITA:

Que le sea reconocida la experiencia practica en la asignatura obligatoria “Practicas Externas
en Centros de Secundaria” de la Especialidad de (indique la Especialidad del Master en la que
esta matriculado):

Lo que solicito en a de de 2016

Firma

Sra. Directora de la Escuela Internacional de Posgrado y Doctorado y Presidenta de la Comisiéon
Académica del MAES de la Universidad de Sevilla

us
ANEXO 11

MODELO DE CERTIFICACION DE EXPERIEN PRACTICA

D./D2.

Director/a — Jefe de Estudios (subrdyese lo que proceda) del Centro:

Con CIF:

Poblacién: Provincia:

CERTIFICA:

Que D./D2.

con DNI/Pasaporte

ha desarrollado actividad docente en este centro educativo, como Profesor en la Especialidad
de en los estudios de (marcar lo que proceda):

- Educacién Secundaria Obligatoria y/o Bachillerato
= Formacion Profesional
= Escuela Oficial de Idiomas

Durante las siguientes fechas:

Desde Hasta Desde Hasta
swsslosellaasss Sy e y 30 (P

Lo que certifico a efectos de reconocimiento de la experiencia practica en orden a los estudios
del Master Universitario en Formacién del Profesorado de Educacién Secundaria Obligatoria y
Bachillerato, Formacion Profesional o Ensefianza de Idiomas en la Universidad de Sevilla.

Localidad y fecha

Director/a o Jefe de Estudios

o 4 B I s

Firma y sello del Centro

En caso de haber impartido docencia en mas de una Especialidad afadir tantas copias del Anexo Il como sean
necesarias.
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CALENDARICO DE ACTUACKNE S

PARA LA SOLICITUD DE PLAZA S DE PRACTICAS DEL MAE S (U S), CUR SO 201 9/2020
Plazo para
solicitar

Del 21 al 28 de
octubre 20019

L ]

Solicitudes EMNAE., Practicas en otras Provincias v Convalidacidon Practicas

El reconocimiento como estudiante del MAES con necesidades académicas e speciales (EMNAE)
El realizar las practicas en un centro educativo de otra provincia en Andalucia

El reconocimiento de experiencia practica para convalidar la asignatura de Practicas Externas

S5MM11/2019 |Publicacir.:':|-n de los listados provisionales |

6y 7 /M11/2019 (hasta 14 horas) |Apertura del plazo para reclamaciones |

J

| Listado definitivo del reconocimiento de los EMNAE I

a8M1/2019

a
mowiesrmibre

Publicacion de las ofertas de plazas de practicas para el MAES

PLAZAS OFERTADAS POR LOSCENTROS SOSTENIDOS CON FONDOS PUBLICOS (OFERTA APORTADA
POR LA DELEGACION TERRITORLIAL DE EDUCACION DE SEWILLA.

PLAZAS OFERTADA S POR LOSCENTROS COLABORADORES (PRIVADO S) CON LA UNIVER SIDAD DE
SEWVILL A

Convocatoria extraordi naria para alumnos ENAE v convocatoria

para solicitar practicas en los Centros Colaboradores

11 w 12 de noviembre 2019
Apertura del plazo para solicitar plazas de Practicas en la plataforma imformatica para

LOS ENAE NO PODRAMN SOLICITAR
PLAZA EN AMBAS PLATAFORMA S

11 w 12112019

11 w 12/11./2019

ESTUDLAMNTE S QUE DESEENM PARTICIPAR EN LA OFERTA ENM LOS
ESTUDIAMNTES RECONOCIDOS COMO ENAE CENTROS COLABORADORES CON LAUS

(Limeas de Enseanza Privada)

13112019 =

Adjudicaciones de plazas para los Alumnos Reconocido s como EMNAE

Adjudicaciones de plazas del alumnado participante en la oferta de las plazas de los Centros Colaboradores
con la US (privado s)

Plazo de Reclamaciones

l

Listado Definitivo de las adjudicaciones de plazas
de la primera fase del procedimiento.

1312019

141172019

B

-, IUUnidad de Practicas
— E=cusla Intemacional de Po=sgado

U niversidad de Sewilla
CURSO 201552020

U‘.rp

ians?

IMVMIAES

L EFTR IO OHE ST LA, -




’ Convocatoria ordinaria alumnos matriculados en la US
L

Del 18 al 20 de nowviembre de 2019

Apertura del plazo para solicitar plazas de practicas en la plataforma informatica

para Alumnos del MAES de la US
Del 18 al 20/11 /2019 Del 18 al 20/11 /2019

22M11,/2019 Publicacidon Listado Prowvisional de las adjudicaciones del alumnado
universitario a las plazas del procedimiento ordinario

25 yw 26/11/2019 Plazo de reclamaciones
I_1
27 M1/2019 Resolucidon de las reclamaciones del procedimiento ordinario |

Convocatoria para los alumnos de los Centros adscritos a lauUsS
'
. >

Del 28 al 29 de nowviembre de 2019

Apertura del plazo para solicitar plazas de practicas en la plataforma informatica
para el alumnado de los Centros adscritos: Centro Universitario de O SUMNMA. v
Centro de Estudios Universitarios “Cardenal Spinola™.

28 w 29 M11/2019 28 yw 29 M11.,2019
2M112/2019 Publicacion Listado de las adjudicaciones de las plazas de los alumnos

de los Centros adscritos y apertura de plazo para reclamaciones

Plazo de reclamaciones alumnos Centros adscritos

I

Resolucidon de las reclamaciones del procedimiento alumnos
Centros adscritos

3y AM2/2019

SF1252019

L Publicacidon Interinstitucional de los listados definitivos de
AT MM12/2019 adjudicacidon para todo el alumnado matriculado en el MAES
curso 20192020

T

S0 Lnidad de Practicas

_-E_'-':' - o E =cusla Intemacional de Posgrado
| | M A E S = ‘-:F" ... on U niversidad de Sewilla
g¥ 7 CURSO 20192020

UMIVERSIDWSD DE SEWILLA




Unidad de Escuela Internacional

Précticas de Po:,q rodo
de la EIP - :

é¢Cuando?

El lunes 14 de octubre ~ ‘ wforr En el salon de actos

A las 10:00 h. del Centro
Internacional

INDICACIONES SOBRE EL

PROCEDIMIENTO PARA
SOLICITAR PLAZA DE
PRACTICAS

2019/ 2020

MALES

UNIVERSIDAD DE SEVILLA



IMAES U

UNIVERSIDAD DE SEVILLA LAS INDICACIONES SOBRE EL PROCEDIMIENTO
PARA SOLICITAR PLAZAS DE PRACTICAS EXTERNAS DEL MAES
ESTAN DIRIGIDAS A

Los estudiantes del
MAESdelaUs

\i
Los estudiantes de
|os Dobles masteres
del MAES delaUs

UNIVERSIDAD DE SEVILLA =



En cuanto a la oferta de plazas aportada por la Delegacion Territorial de Educacion

de Sevilla, se informa lo siguiente:

1.La Comision Delegada de las Universidades

Andaluzas (CDUA) para el diseno del MAES ha
elaborado una clasificacion de las especialidades de
los cuerpos docentes de ensenanza secundaria y
de formacion profesional en funcion de las
especialidades del Master que se pueden cursar en
las Universidades andaluzas. Asi, por ejemplo, el
alumnado universitario matriculado en la especialidad
del Master de FOL puede hacer las practicas con
tutores profesionales de los centros educativos de
cualquiera de las siguientes especialidades docentes:
FOL, Intervencion Sociocomunitaria o Servicio a la
Comunidad.

UNIVERSIDAD DE SEVILLA .
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UNIVERSIDAD DE SEVILLA

Master Universitario en Profesorado de Educaciéon Secundaria Obligatoria y
Bachillerato, Formaciéon Profesional y Ensenanza de Idiomas
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PRACTICAS DEL MAES CURSO ACADEMICO 2018-2019

AGRUPACIONES DE LAS ESPECIALIDADES DOCENTES

A LA ESPECIALIDAD DEL IVMIASTER A LA QUE QUEDA ASIGNADO
ESPECIALIDAD DEL MASTER A LA QUE QUEDA

A LAS ESPECIALIDADES DOCENTES
ECONOMIA, EMPRESA Y COMERCIO

DIBUJO, IMAGEN Y ARTES PLASTICAS

HOSTELERIA Y TURISMO

TECNOLOGIA ¥ PROCESOS INDUSTRIALES

CIENCIAS SOCIALES
FOL
INFORMATICA

PROCESOS SANITARIOS

LENGUA Y LITERATURA

LATIN ¥ GRIEGO

LENGUA EXTRANJERA

FisiCA Y QuUimMmiICcA

CIENCIAS SOCIALES (FILOSOFIiA)
MATEMATICAS

BIOLOGIA Y GEOLOGIA
ORIENTACION EDUCATIVA
EDUCACION FisiCcA

MUSICA

ESPECIALIDADES DOCENTES
EN LOS CENTROS EDUCATIVOS

Economia

Administracion

Organizacion y Gestion Comercial

Procesos Comerciales

Procesos y gestion admiinistrativa

Dibujo

Teécnicas y procedimientos de imagen y sonido
Medios Audiovisuales

Hosteleria y Turismo

Servicios de Restauracion

Cocina y Pasteleria

Tecnologia

Oficina de Proyectos de Construccion
Construcciones civiles y edificacion

Organizacion y Procesos de WMantenimiento de vehiculos.
Organizacion y Proyectos de fabricacion mecanica.
Organizacion y Proyectos de sistemas energeticos
Sistemas electronicos

Sistemas electrotécnicos y automatizados
Equipos electronicos

Operaciones y equipos de produccicon agraria
Operaciones de procesos

Instalaciones electrotécnicas

Instalaciones y mantenimiento de equipos térmicos
Analisis y Quimica Industrial

Mecanizado y mantenimiento de maquinas
Procesos en la industria alimentaria

Geografia e Historia

FOL

Intervencion Socio-comunitaria

Servicio a la Comunidad

Informatica

Sistemas y aplicaciones informaticas

Procesos Sanitarios

Procedimientos diagndsticos clinicos

Procesos Diagndsticos clinicos

Procedimientos sanitarios y asistenciales
Asesoria y procesos de imagen personal

Lengua y Literatura

Procesos y medios de comunicacion

Latin

Griego

Cultura Clasica

Inglés

Franceés

Aleman

Italiano

Fisica y Quimica
Analisis y Quimica Industrial
Filosofia

NMatematicas

Biologia y Geologia
Orientacion Educativa
Educacion Fisica
Musica

UNIVERSIDAD B SEVIIIA



En cuanto a la oferta de plazas aportada por la Delegacion Territorial de Educacion

de Sevilla, se informa lo siguiente:

2. La oferta de tutores profesionales es provincial y puede implicar
para el alumnado desplazamiento _a un_centro fuera del area
metropolitana. Los centros educativos y tutores de las especialidades de
los cuerpos docentes de ensefianza secundaria y de formacion
profesional inscritos en Séneca es aportada por la Delegacion Territorial
de Educacion a la Universidad de Sevilla y a la Universidad Pablo de
Olavide.

3. Esta oferta esta desglosada por especialidades docentes, se
especifica la jornada y carga lectiva de cada tutor profesional en el centro
educativo, incluyendo, en el caso de jornada partida, el nimero de
horas de mananay de tarde.

4. Al expresar los datos de tutores profesionales disponibles en los centros
educativos se ha considerado al profesorado que se haya inscrito en
Séneca con una carga minima de 8 horas lectivas de la especialidad
docente a la semana para poder asegurar el correcto desarrollo de la
fase especifica, excepto en aquellos casos que la Comision ha estimado
pertinente ofertar alguna plaza con 6 horas.

UNIVERSIDAD DE SEVILLA




En cuanto a la oferta de plazas aportada por la Delegacion Territorial de Educacion

de Sevilla, se informa lo siguiente:

5. El horario y la carga lectiva del profesorado que realice las funciones de tutor/a profesional marcara la asistencia del
alumnado de MAES para cumplir con la duracién de 100 horas presenciales en el centro educativo.

6. Los centros educativos de secundaria tienen horario lectivo de mafiana y sélo algunos centros tienen horario lectivo de
tarde. Este horario lectivo se puede desarrollar con condiciones particulares como por ejemplo “ensefianza a distancia”. No se
asegura que de la especialidad docente correspondiente a la matricula de MAES del alumnado exista oferta de tutores
profesionales en jornada de tarde.

7. En relacion con lo dicho en el apartado anterior, se informa que el Instituto de Ensefianza y Distancia de Andalucia (IEDA) es
una entidad publica gestionada como “servicio administrativo de gestion diferenciada”, dependiente de manera directa de la
Secretaria General de Educacién y Formacién Profesional, con rango de viceconsejeria. No es, por tanto, un centro al uso. En
algunos aspectos su funcionamiento replica el de un centro educativo presencial. En otros, en cambio, se organiza con
instancias propias. La actividad de seguimiento de las practicas del alumnado MAES en el IEDA se somete a los mismos
principios y disposiciones generales de cualquier centro educativo: presencia de un coordinador procedente del equipo
directivo, identificacién, acogida, conocimiento del centro y seguimiento semanal de las actividades de practica de los
estudiantes por parte de sus tutores. Al estudiante en prdcticas se le propone: I) Horario semanal de permanencia presencial
con su tutor, estimando que todo el profesorado del IEDA cumple necesariamente horario tanto de mafiana como de tarde
(este ultimo trato, solo lunes y martes), y Il) Plan de actividades para el seguimiento y evaluacion final, en varios frentes de
desempefio: posible asistencia a reuniones de coordinacién (reuniones de departamento o de darea, claustros, coordinacion
tutorial, etc); actividades de formacion, en tres dmbitos basicos: formacidn técnica (uso y manejo de la plataforma Moodle y
del software educativo eXelearning), formaciéon en estrategias de atencidon pedagdgica (atencién en foros, gestion,
retroalimentacién y evaluacion de las actividades de aprendizaje propuestas, etc.) y formacién en la generacion y revision de
contenidos educativos digitales; Ill) Distribucién proporcional de actividades a realizar en horario presencial y en horario
telematico, y provisidn de instrumentos para la observacidn, seguimiento y evaluacién de las mismas.

UNIVERSIDAD DE SEVILLA
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En cuanto a la oferta de plazas aportada por la Delegacion Territorial de Educacion

de Sevilla, se informa lo siguiente:

8. La adjudicacion del alumnado universitario a los centros educativos se realiza en un
procedimiento conjunto de ambas Universidades (Universidad de Sevilla y
Universidad Pablo Olavide) en el que se tienen en cuenta el orden de preferencia de
sus peticiones y la nota media del expediente académico (DUA).

9. Para la solicitud de reconocimiento de ENAE por motivos laborales, el alumno
adjuntara en su solicitud al centro universitario el contrato de trabajo y una
certificacion de la empresa en la que conste el horario de trabajo distribuido por dias y
la ubicacion donde se desarrolla este trabajo. En la solicitud que el alumno aporte
debera constar su eleccion entre una adjudicacion en horario de tarde o por cercania
al lugar de trabajo. Si no hay coincidencia entre la opcidon marcada en la solicitud en
papel entregada en la secretaria del MAES por el estudiante ENAE y lo que éste ha
solicitado en la plataforma de oferta de tutores en centros educativos, se anulara la
adjudicacion extraordinaria y se le reasignara un centro educativo una vez haya
finalizado la adjudicacidn ordinaria de centros de practicas a la totalidad del
alumnado matriculado en MAES del curso 2019/2020.

UNIVERSIDAD DE SEVILLA
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En cuanto a la oferta de plazas aportada por la Delegacion Territorial de Educacion

de Sevilla,se informa lo siguiente:

10. La asignacion de profesores tutores en los centros educativos es competencia del equipo directivo y, para
ello, se dara preferencia al profesorado participante en programas de formacidn y proyectos de investigacion
universitarios relacionados con la docencia y se tendran en cuenta los criterios que estén recogidos en el
correspondiente Plan de Practicas incorporado al Plan de Centro.

11. La Universidad nombra un tutor académico a cada alumno universitario que, de forma coordinada con
el/la tutor/a profesional del centro educativo, se encarga de realizar el seguimiento del alumno/a durante el
periodo de practicas asi como de su calificacion final.

12. En virtud del articulo 8, apartado c, del RD 592/2014 de 11 de julio por el que se regulan las practicas
académicas externas de los estudiantes universitarios, el alumnado universitario no podra mantener ninguna
relacion contractual con la entidad en la que se van a realizar las practicas y no es procedente nombrar a un/a
tutor/a profesional con parentesco con el/la alumno/a de practicas.

13. Para facilitar la coordinacion y el buen desarrollo de la formacidn de los estudiantes durante el practicum,
el tutor académico realizara al menos dos contactos con el tutor profesional del centro educativo (por email,
telefénicos o presenciales).

14. El alumnado de MAES debe contactar con el centro adjudicado unos dias antes de la fecha de
incorporacién para que se le informe de la hora de su presentacion en el centro el primer dia de practicas.
Cuando el alumno se incorpora al centro educativo debe aportar la documentacién acreditativa y conocer la
guia de practicas elaborada por su Universidad.

UNIVERSIDAD DE SEVILLA
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Publicacion en la web del MAES de |3

Oferta de plazas

X &

8 de noviembre de 2019

* Plazas ofertadas por
los centros educativos
sostenidos con fondos
publicos (Delegacion
Territorial de
Educacion de Sevilla)

Plazas ofertadas por
los centros educativos
colaboradores con |la
Universidad de Seuvilla
(Centros con lineas de
ensenana privada)
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. UNIVERSIDAD DE SEVILLA
MAES Oferta de plazas de Practicas del MAES

UNVERSIDAD DE SEVILLA Publicacion en la Web del MAES
A ‘ 2 plataformas informaticas distintas ; °
-
Plazas ofertadas por los Plazas ofertadas por los
Centros educativos Centros colaboradores
sostenidos con Fondos con la Universidad de
Publicos Sevilla
(Delegacion Territorial de (Centros Privados)
Educacion de Sevilla) (11y 12 de noviembre)
2 solicitud de estas plazas se

La solicitud de plazas de practicas tiene 3 _<e
Fases/Convocatorias: % d > ]
= 12) ENAE (11 y 12 de noviembre) llevara a cabo en una unica

= 22) Ordinaria (18 a 20 de noviembre) convocatoria
N A aquellos alumnos que fomenten la fir de u venio de
. 39) A|umnad0 de IOS Ce ntros adscrltos coopc:eracién entre unaqentidad edl:cativa, cor:nh:\ea ?ie e:secf':\:z:ll:r‘i:/ada

. en Bachillerato, FP o ESO, y la US, se les asignara la primera plaza ofertada
(28 y 29 de noviem bre) (Art.32 Normativa de Practicas Externas de la US). La fecha limite de

presentacién de la documentacién en la Unidad de Practicas de la EIP serd el |
dia 6 de noviembre de 2019.

i SOLO PUEDEN SOLICITAR PLAZAS EN UNA DE LAS DOS PLATAFORMAS !

) [_J f_J IMPORTANTE: EN EL SUPUESTO DE QUE EL ENAE SOLICITE PLAZA EN LA
O) S [_J ‘J \ [_‘ II Atencion ! PLATA,FORMA B (CENTRO§ PRIVADOS) Y NO CONSIGA NINGUN’A
— - —_ §/ 8, G- ASIGNACION DE PLAZA DE PRACTICAS, EN ESTE SUPUESTO, TENDRA QUE

SOLICITAR PLAZA EN LA 22 FASE (C. ORDINARIA), EN LA PLATAFORMAGA, YA
EN IGUALDAD DE CONDICIONES QUE EL RESTO DEL ALUMNADO DE LA US




Plazas ofertadas por los Centros educativos sostenidos con Fondos Publicos
(Delegacion Territorial de Educacion de Sevilla)

ACCESO A LA PLATAFORMA

A
4

PARA ACCEDER A LA APLICACION
DEBE IR A LA DIRECCION:

IMPORTANTE

Antes de acceder a la plataforma conviene que consultes:
1) Toda la oferta de plazas por especialidades, 2) la ubicaciéon de los centros educativos y
3) El Cuadro de las agrupaciones de las especialidades docentes a la especialidad del Master
a la que queda asignado

UNIDAD DE PRACTICAS DE LA EIP



Administracion Practicum Andaluz

Para acceder a la aplicacion debe ir a la direccion siguiente:

https://www.juntadeandalucia.es/economiainnovacionyciencia/

sguit/aplicaciones/practicum

Debe introducir como usuario y contraseia el DNI sin letra.

Practicum

Usuario:

Contrasena:

Identificarse

Es importante cambiar la contrasena la primera vez que se
acceday apuntarla para no olvidarla.



Matriculaciones Salr

Listado de Asignaturas de Practicas

Q | Buscar |

Para acceder a la lista de solicitud de centros pulse el botén Acceso.
Debe elegir el nimero de centros que se le mostraran.

Titulacion asignatura centro asignado curso tumo
EDUCACION EDUCACION El proceso de asignacion de 2016- 1 Ayuda Ayuda
FISICA FISICA plazas no ha finalizado todavia. 2017 Convocatoria  Plaz

1

Copynght 2010, UCA, Todos los Derechos Reservados
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Le aparecera un listado de desplegables para que elija los A
Centros por orden de preferencia. Una veztermine de elegir
suspreferencias debe pulsar el botén que aparece al final del

todo"Guardar”

—— Pulsando en el botén de la derecha
EDUCACION FISICA - EDUCACION FISICA(2016-20171) se desplegarén lOS Centros
disponibles. \
1* | Sevilla - L.E.S. Ciudad Jardin (41700415) v
Opcion:
® = . . . v
Py Por el mismo procedimiento, vaya
== eligiendo los centros de su preferencia -
para las opciones 22 32y sucesivas. Es
P = - v
Opcion: recomendable que elija tantos centros
o — distintos como opciones tenga. ;
Opcion:
® v
Opcion:

Opcion:
Una vez cumplimentadas todas las opciones,
pulse en el botén “Guardar”



IMPORTANTE

SI  posteriormente, dentro del
plazo para la eleccion de centros,
desea cambiar alguna peticion,
puede hacerlo, pero debe tener en
cuenta que el programa solo
guarda la ultima peticion
efectuada, anulando la anterior o
anteriores.



Matriculaciones Salr

Listado de Asignaturas de Practicas

Para acceder a la lista de solicitud de centros pulse el botén Acceso.
Debe elegir el nimero de centros que se le mostraran.

EDUCACION E CIONY (SEVILLA)C.D.P. Nuestra 2016- 1 Ayuda Ayuda L oo
FISICA Sefiora de Andévalo 2017 Convocatoria = Piazas

60



UNIVERSIDAD DE SEVILLA

SOLICITAR °

Plazas ofertadas por los

GENTROS EDUCATIVOS GOLABORADORES GON LA
universidad de Sevilia
Ensenanza privada

Oferta de plazas aportada por los
Centros Educativos Colaboradores con la US
que tienen suscrito Convenio







Debve tntroductr

A

‘l‘“_

Unidad de

SU
= UVUSy Contrasena U*

para acceder a los servicios de la US

)

U¥  UNIVERSIDAD B SEVILLA

Identificaciéon de usuario

Autenticacion centralizada

OTROS MEDIOS DE AUTENTICACION

USUARIO ]

CONTRASENA j

ACEPTAR

Una vez que se haya autenticado no sera necesano identificarse de nuevo para acceder a otros recursos
’ i 2 o Y }

Para desconectarse, recomendamos que clerre su navegador (cerrando todas las ventanas).

3



Solicitud de plaza de Practica Externa del MAES, curso

2019/2020 de las ofertadas por los Centros Colaboradores con la
Universidad de Sevilla

ESCUELA INTERNACIONAL DE POSGRADO DE LA UNIVERSIDAD DE SEVILLA
Vicerrectorado de Internacionalizacion

Curso académico 2019/20

Al objeto de facilitar toda la gestion que lleva consigo la solicitud y asignacion de las Practicas Externas
en los Centros Colaboradores con la Universidad de Sevilla, desde |la Escuela Internacional de
Posgrado se ha realizado un formulario que debe ser cumplimentado por el alumno/a del Master MAES
que voluntariamente desee participar en el mismo.

DATOS SOLICITANTE

Apellidos: * Nombre: *

' DEMOSTRACION | DEMO |
DNI/NIE: * Teléfono: * Sexo: * Correo electronico: *

(12345678A || 600000000 | M || demostracion@us.es \
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SOLICITUD a

Podra solicitar un maximo de 5 opciones ordenadas por prioridad. Para anadir otra opcion, seleccione
la opcion ‘Afiadir mas opciones’. Ahadalas a medida que va completando las anteriores.

Una vez seleccionado el centro, le apareceran las opciones disponibles para dicho centro.

Tenga en cuenta que hay centros que contemplan condicionales, por lo que asegurese de leer la
informacion incluida en la siguiente seccion.

A efectos de validez se tendra en cuenta el ultimo envio realizado.

Atencion!: unicamente puede seleccionar aquellas plazas que se correspondan con su especialidad. Si
no las encuentra, por favor, no lo haga y evite cumplimentar el formulario.

Opcion 1
Centro: *

COLEGIO MARIA AUXILIADORA SAN VICENTE v |

Especialidad: *
' DIBUJO v

Horario: *

|

Manana v

Anadir mas opciones Eliminar ultima opcion
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master.us.es dice:

Confirme que desea guardar y FINALIZAR esta solicitud.

Solicitud de plaza de Practica Externa del MAES, curso
2016/2017, de las ofertadas por los Centros Colaboradores con Ia
Universidad de Sevilla

En relaci_én con su solicitud, le informamos que la hemos recibido. En ningun caso ello supone ni
asignacion ni reserva de plaza.

Apellidos: DEMOSTRACION

Nombre: DEMO

DNUINIE: 12345678A

Teléefono: 600000000

Sexo: Mujer

Correo electronico: demostracion@us.es

Solicitud de plaza en: Centros colaboradores

Fecha de envio: 25-10-2016 13:36:11

Centro 1: COLEGIO MARIA AUXILIADORA SAN VICENTE
Especialidad 1: DIBUJO

Horario 1: Manana

Cerrar Sesion de
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IMAES Finalmente, veamos...

— UNIVERSIDAD DE SEVILLA

. El calendario del MAES y la temporalizacion por modulos

. La asignatura de practicas externas y la estructura del
practicum en el MAES

. Los procedimientos para solicitar la plaza de practicas
externas: el calendario de actuaciones y las
plataformas informaticas

@ Otros asuntos importantes



Otros asuntos importantes

EL ESTUDIANTE DEBERA CONTRATAR UNA POLIZA DE

Seguro de Accidentes

MAYORES 28 ANOS

Durante el tiempo
de duracion de las practicas

http://www.master.us.es/maes/seguro

LA PA\GINA
WEB DEL
MAES.
INFORMACION
vy CONTACTOS

http://www.master.us.es/maes/

https://twitter.com/practicasmaes




EL CERTIFICADO NEGATIVO DE
DELITOS SEXUALES

Segtn la Ley orgdnica 1/1996, de Proteccion Juridica del Menor, modificada
por laLey 26/2015 y la Ley 45/2015, se establece la obligacion de que todas
" los profes:onales que trabajen en contacto con menores aporten cert:ffcados

. . . negativosdel Registro Central de Delincuentes Sexuales.” " .
UDHEALOT10 0 0000QCOOOOCOOOGOOOEO®E® JDlIeatorio
ANTES INICIO PR"ACTICAS En cumplimiento de dicha normativa: ANTES INiCIO PRACTICAS

Desde el curso académico 2016/2017, los estudiantes que realicen practtcas
con menores, deberéan acreditar no estar inscritos en el Registro Central de
delincuentes sexuales. El certificado es gratuito, tiene una vigencia limitada (tres
meses) y se puede solicitar telematicamente, en:
http://www.mjusticia.gob.es/cs/Satellite/Portal/es/ciudadanos/tramites-

gestiones-personales/certificado-delitos

* DESCARGA ON-LINE EL CERTIFICADO NEGATIVO DE
DELINCUENTES SEXUALES
(necesario el DNI electronico o certificado digital)



MINISTERIO SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICIA

DE JUSTICIA SECRETARIA GENERAL DE LA
ADMINSTRACION DE AUSTICIA

MODELO DE SOLICITUD DE CERTIFICADO POR DELITOS DE NATURALEZA SEXUAL

El que suscribe, cuyos datos se consignan a continuacion, solicita de ese Ministerio la expedicidn de un certificado del Registro Central de
Delincuentes Sexuales para cumplir los requisitos expresados en la Ley 26/2015, de modificacion del sistema de proteccion a la infancia y
ala adolescencia y la Ley 45/2015, de Voluntariado.

1.-DATOS DEL TITULAR DE LA INFORMACION (indicar nombre y apellidos completos):

NLFINLE.PASAPORTE NOMBRE

| | |

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO SEXO

| | | |

FECHADENACIMENTO  NACIONALIDAD * LUGAR DE NACIMIENTO PROVINCIA DE NACIMIENTO

| | | | | |

NOMBRE DEL PADRE NOMBRE DE LAMADRE

MENOR DE EDAD
SIINO

Asimismo, solicita del Ministerio, que le remita via SMS el codigo necesario para descargar el certificado a través de la sede electronica.

** TELEFONO MOVIL

[:I El solicitante recibira en este teléfono un SMS un cédigo de acceso que le permitiré descargar su
certificado desde cualquier terminal con acceso a internet, tantas veces como necesite.

2.DATOS DE CONTACTO:

CALLEPLAZAAVENDA NMERO ESCALERA  FISO  PUERTA

LOCALIDAD PROVINCIA

CODIGOPOSTAL CORREO ELECTRONCO

El certificado ha sido solicitado por: (marque la opeidn correcta)

[] Una empresa, organizacion o asociacién privada. Indique el nombre de la empresa

U Una Administracién Piblica. Indique la administracién solicitante l

INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD

 Este certifi !sﬁmntodetasaSu tramitacion se realizara de forma preferentemente electronica,
“pudiéndose enviar al teléfono movil del solicitante el Cdigo Seguro de Verificacion (CSV) necesario

para su descarga.

El documento deberd cumplimentarse a maquina o con letras mayusculas, sin enmiendas ni tachaduras.
Junto a la solicitud deberd presentarse la siguiente documentacién:
* Siel titular de la informacidn es espafiol:

*  Original o fotocopia compulsada del DNI en vigor. (Para evitar errores de transcripcion, se
recomienda asimismo |a aportacion de una fotocopia simple del DNI).

* Qriginal o fotocopia compulsada de: Tarjeta de residencia (NIE), Pasaporte, documento de
identificacion comunitario o equivalente en vigor. (Para evitar errores de transcripcion, se
recomienda asimismo |a aportacion de una fotocopia simple del documento presentado).

El Registro Central de Delincuentes Sexuales contiene Unicamente informacién sobre los
delitos de los que tiene constancia la Justicia Espafola, por lo que los ciudadanos
extranjeros deben solicitar un certificado de antecedentes penales en el pais de su

9/ nacionalidad, que deberan adjuntar al emitido por el Registro Central de Delincuentes
Sexuales.

# Cuando la solicitud no se presente personalmente por el interesado sino por otra persona que lo
representa, y en el caso de personas menores de edad, ésta, ademas de acreditar su identidad
mediante a documentacion anterior que corresponda, debera aportar:

*  Original o fotocopia compulsada del documento de identificacin en vigor del representado.

* Original o fotocopia compulsada del documento que acredite la representacion por
cualquier medio valido en derecho que deje constancia fidedigna de la misma (documento
publico autorizado por notario, documento privado con firmas legitimadas por notario o
documento privado, otorgado en comparecencia personal del interesado ante empleado
publico, que hara constar esta circunstancia mediante diligencia), o libro de familia en el
caso de personas menores de edad.

Se firmara el impreso de solicitud.
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EL ESTUDIANTE DEBERA CONTRATAR UNA POLIZA DE

Seguro de Accidentes

MAYORES 28 ANOS

Durante el tiempo
de duracion de las practicas

http://www.master.us.es/maes/seguro



—(D—

IMAES

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

e Internet (sitio oficial) http://www.master.us.es/maes/
° TWitter (espaCio informal) https://twitter.com/practicasmaes
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http://www.master.us.es/maes/

Estudiantes Docentes Tutores de Centros

seleccione idioma W

Master Universitario en Profesorado
en Ensefianza Secundaria Obligatoria y Bachillerato
Formacién Profesional y Ensefianzas de Idiomas

IMAES

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

EL MASTER

PRESENTACION
OBJETIVOS
COMPETENCIAS
ORGANIGRAMA
NORMATIVA

PLAZAS OFERTADAS
CALENDARIO ACADEMICO
ESPACIOS DOCENTES
COMISION ACADEMICA
DATOS ESTADISTICOS
SISTEMA DE GARANTIA
INTERNA DE CALIDAD
PREGUNTAS FRECUENTES

SECRETARIA

PERSONAL

HORARIOS

ACCESO Y ADMISIONES
MATRICULA

RECONOCIMIENTO DE CREDITOS
EXPEDICION DEL TiTULO
IMPRESOS

PREGUNTAS FRECUENTES

MA HORA

ORDENACION
ACADEMICA

EQUIPOS DOCENTES
PLAN DE ESTUDIOS
HORARIOS DE CLASE
TUTORIA

EXAMENES

INNOVACION DOCENTE
PROGRAMA ERASMUS
PREGUNTAS FRECUENTES

PRACTICAS
EXTERNAS

SESIONES INFORMATIVAS
GUIA DE PRACTICAS
CALENDARIO DE PRACTICAS
CALENDARIO DE ACTUACIONES
OFERTA DE PLAZAS
PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD
DE PLAZA

PRACTICAS EN OTRAS
PROVINCIAS
RECONOCIMIENTO DE
PRACTICAS

IMPRESOS

PREGUNTAS FRECUENTES

TFM

CONVOCATORIAS TFM

GUIAS DETFM

ASIGNACION DE TUTOR
CAMBIO DE TUTOR
COMISIONES DE EVALUACION
TRIBUNALES DE APELACION
IMPRESOS

PREGUNTAS FRECUENTES

INTERNACIONAL

PROGRAMAS DE ESTUDIO
PRACTICAS INTERNACIONALES
PROCEDIMIENTOS

PREGUNTAS FRECUENTES

& pirecToRIO

NOVEDADES

Acto de presentacion y
sesion informativa. Lunes
14 de octubre de 2019. A las
9:30 horas. Salén de actos
del Centro Internacional.
Avda. de la Ciudad Jardin,
20-22. Sevilla

17

Actualizacién (20/09/2019)
- Comisiones evaluadoras
TFM Convocatoria de
septiembre 2019

(/) md

M

Comisiones evaluadoras
TFM Convocatoria de
septiembre 2019

02

Abierto el plazo de entrega
del TFM (convocatoria de
septiembre) desde el dia 3
al 9 de septiembre de 2019.
Debera subirlo a la
plataforma informatica a
través del formulario creado
para ello en la "pestana
TFM", en entrada
FORMULARIO PARA SUBIR
EL TFM.

BUZON DE
SUGERENCIAS

o
I FORMACION
E COMPLEMENTARIA AGENDA DEL MAES CITA PREVIA

PLAN DE
ORIENTACION Y
ACCION TUTORIAL

Méster Universitario en Profesorado

en Ensefianza Secundaria Obligatoria y Bachillerato
Formacion Profesional y Ensefianzas de Idiomas

MAES

SITEMAP POLITICA DE PRIVACIDAD NOTA LEGAL POLITICA DE COOKIES
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que,se personen sin reserva de‘gla en el éervnclo
de’ Master,Oficial’ (Pabellén 46 Méxlco) Gestion de Citas On-line

= @
IMPORTANTE
n VCI'S dad Los estudlanles que tengan cita cnlEJprewa reservada) .
e ev11 seran atendidos pnontanamente é‘gbre los estudlantes

Bienvenido al Sistema de Cita Previa On-Line de la Universidad de Sevilla

Esta herramienta permite reservar en tu Centro una cita para un servicio, siempre que esté disponible para la fecha que solicites.
Si ya perteneces a la Universidad de Sevilla, puedes acceder a la aplicacion utilizando tu UVUS.
Si aun no perteneces, puedes registrarte con tu e-mail y una contrasefa.

Si ya eres miembro de la Universidad de Si no dispones de UVUS puedes

Sevilla, puedes acceder con tu UVUS acceder con un e-mail y contrasefia

P Acceso \ . Acceso N\
E-mail ( )

Acceder a identificacion Contrasefa [ ]
No estoy registrado

¢ olvidaste tu contrasefia?
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https://twitter.com/practicasmaes

.

@ Inicio

H Explorar

Q Notificaciones
&8 Mensajes

[l Guardados

(=] Listas

)  Pperfil

Mas opciones

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

| Editar perfil )

® Unive s.es 15
1 Sigui
Tweets Tweets y respuestas Multimedia Me gusta
MAES US @8 @practicasmaes - 18 jun v
MAES Marfiana miércoles dia 19 de junio se publicara el listado de las Comisiones
Evaluadoras de TFM con la subsanacion de errores
Q 2 Q 1 Ty 1
MAES US @8 @practicasmaes - 18 jun v
MAES

Se han publicado en la web del MAES las Comisiones Evaluadoras de TFM de
las especiadades de Musica y de la de Dibujo.

Q gi5a) Q1 Iy ili

MAES US € @practic es - 18 jun v

MAES SE HA PUBLICADO EN LA WEB DEL MAES LA SUBSANACION DE ERRORES
DE LAS COMISIONES EVALUADORAS DE LA ESPECIALIDAD DE PROCESOS
SANITARIOS.

Qo =R o 0 il

QQ Buscar en Twitter

MAES ENTREC

11 JORNADAS
SOBRE LAS

PRACTICAS
FYTERNAS NFI

Tal vez te guste

us Biblioteca US ( geguir )

FComUS ( Seguir )

@Gabifcom

o
Direccion_EPS

( Seguir )
Tendencias para ti {S}
Tendencia en Sevilla
Sofia
51,1 mil Tweets

Ten cia en Espana
#GHVIP20O

7.567 Tw
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‘ & Contactos
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Curso académico 2019/2020

Subdirectora académica del MAES
Dr2. Guadalupe Trigueros Gordillo
subdireccionacademaes@us.es 955420641
Jefa de Servicio de Master Oficial
D2 Inmaculada Valderrama Almendro
gesmasteroficial@us.es 954550139
Coordinador y Responsable de Practicas de la EIP
D. Emilio Alvarado Lucena
practicasmaes@us.es 954550140
Responsable de la Unidad de Master Oficial

D. Miguel Alba Cluny

Planta baja
maes@us.es 954550147 J

Secretaria del MAES
Informacién general
maes@us.es 954550151
Gestora MAES

D.2 Rebeca Contreras Moyano p wgﬂ%@ 650 %W D2. Laura Llamas Ayora

practicasmaes@us.es 954550142 maes@us.es 954550146
HTTP://WWW.MASTER.US.ES/MAES/

Unidad de Practicas de la EIP

PASEO DE LAS DELICIAS, S/N. 41012 SEVILLA







GRACIAS

HASTA LA

PROXIMA SESION 9 Lunes 16 diciembre

ESCUELA INTERNACIONAL DE POSGRADO

Unidad de Practicas de la EIP

UNIVERSIDAD DE SEVILLA



