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INDICACIONES PARA ESTUDIANTES

ACERCA DE LA ENTREGA Y DEFENSA DEL TRABAJO FIN
DE MASTER (MAES)

— Laentregay acto de defensa y calificacién del Trabajo Fin de Master (TFM),

se regird por la Normativa especifica de Trabajos Fin de Estudios de la

Escuela Internacional de Posgrado y por la Resolucién Rectoral de 30 de

abril de 2020, por la que se establece el procedimiento general para la

realizacion del acto de presentacién de forma no presencial de los Trabajos

Fin de Estudios (TFE), en ejecucién del Acuerdo 6.2/CG 22-4-20, sobre

criterio

— Los plazos de entrega del Trabajo Fin de Méaster seran para cada una de
las convocatorias, los siguientes:
v Primera convocatoria (junio): entre 16 y 23 de junio de 2020
v' Segunda convocatoria (septiembre): del 3 al 11 de septiembre
de 2020
v Prérroga de |la segunda convocatoria: del 9 al 15 de noviembre
de 2020
— EI'TFM se entregara en la aplicacién informatica que estard disponible

en estas mismas fechas en la Pdgina Web del Master. El enlace es:

https://masteroficial.us.es/maes/acceso formulario tfm

Con idea de facilitar al estudiante una visualizacidn gréfica de las distintas

pantallas que se encontrard a la hora de cumplimentar el formulario online

https:/ /masteroficial.us.es/maes/
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en la aplicacion informatica de la pagina web del MAES, a continuacién, se

muestran una serie de capturas de las pantallas en el orden sucesivo en el

que van apareciendo.

TRABAJOS FIN DE MASTER

Para acceder al formulario, es necesario hacerlo desde un usuario UVUS.

-~

U¥  UNIVERSIDAD B SEVILLA

Identificacion de usuario

Autenticacion centralizada

Puede consultar |a informacién sobre su Usuano Virtual (UVUS) en este enlace

OTROS MEDIOS DE AUTENTICACION
)
)

ACEPTAR

He olvidado mi contrasefia

Use su DNI-e a través de la opcién Centificado digifa
Una vez que $¢ haya autenticado no serd necesano identiicarse de nuevo para acceder a olros recursos

Para desconectarse, recomendamos que cierre su navegador (cerrando todas las ventanas),

https:/ /masteroficial.us.es/maes/
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FORMULARIO DE ENTREGA DE TRABAJOS FIN DE MASTER

FORMULARIO DE ENTREGA DE TRABAJOS FIN DE MASTER
Los siguie datos i i han sido al en el si: En breve, ibird un correo electronico con la
| informacion almacenada.

Nombre del/a Alumno/a: SL, ALJAMIR
| D.N.L/Pasaporte: ALJAMIR
Teléfono Mévil: 666666666
| Correo Electrénico: aljamir@us.es
Titulo del Trabajo Fin de Master: prueba
Especialidad: Orientacién Educativa
Tipo de Trabajo: Experiencia Intervencion Orientadora
Nombre de Tutor/a del TFM: Tutor de prueba
Correo Electrénico de Tutor/a del TFM: prueba@us.es
Nombre de CoTutor/a del TFM:
Correo Electrénico de CoTutor/a del TFM:
Enlace a documento

Correo electronico 3 allamir @us es enviado correctamente.
Comeo electrénico a prusba@us es enviado correctamente

— EnlaWeb del MAES se publicarén los Anexos | A) y Il A) y seran vélidos

en tanto esté vigente el Acuerdo 6.2/CG 22-4-20, sobre criterios

académicos de adaptacion de la docencia y evaluacion para todas las
titulaciones de la Universidad de Sevilla durante el periodo excepcional
provocado por el COVID-19.

— En las mismas fechas habilitadas para la entrega del TFM, el estudiante
debe entregar obligatoriamente el Anexo | A) mediante correo

electrénico a tfmmaes@us.es indicando en el ASUNTO: Entrega del

Anexo | A_Nombre y Apellidos del estudiante_Especialidad.

— En caso de autorizar el envio de su TFM al repositorio institucional IDUS
para su difusidon y consulta, entregara a través de la misma direccion de
correo electrénico, procedimiento y fecha el Anexo Il A) indicando en
el ASUNTO: Entrega del Anexo Il A_Nombre y Apellidos del

estudiante_Especialidad.

https:/ /masteroficial.us.es/maes/
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— En caso de entregar ambos anexos en un solo correo, indicara en el
ASUNTO: Entrega de Anexos | y Il A_Nombre y Apellidos del
estudiante_Especialidad.

— Una vez iniciado el periodo de entrega del TFM, se habilitard en el

espacio de Ensenanza Virtual (EV) dedicado al Trabajo Fin de Master del

MAES, salas de ensayo a las que los estudiantes podran acceder
auténomamente. Se creard un numero acorde de salas por
especialidad, en funcidon del nimero de estudiantes matriculados en
cada una de ellas. A modo de ejemplo se adjunta la imagen 1. Estas

salas estaran disponibles hasta el dia 9 de julio de 2020 a las 23:59 h.

Imagen 1. Salas de ensayo del TFM
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® RSl Blackboard Collaborate Ultra

v Trabajo Fin de Méster-...f&

Pagina principal & = Sesiones

Informacion

Contenido i U| Trabajo Fin de Méaster-Master Univers. en Profesorado de E.S.0 y Bachillerato, FP y E.Idiomas - Sala del cui
i § | Desblogueado (disponible)

Foros

Grupos @ Crear sesion

Herramientas

Gestion de los cursos p—

¥ Panel de control
» Repositorio ©

¥ Herramientas del curso A 16/6/20 9:00 (sin fecha final, atin no ha comenzado)

Una vez que se visualice el listado de salas, se buscardn las
correspondientes a la especialidad cursada.

— En el caso de que un estudiante tuviera algun tipo de problema para
acceder a este espacio de la EV, se podré poner en contacto con su tutor
para que le habilte una sala o le proporcione el enlace

correspondiente.
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— Enla Pagina WEB del Master, se publicaran las Comisiones Evaluadoras
(CE) encargadas de valorar y calificar los TFM, enumerados
correlativamente por especialidad. Se publicard igualmente Ia
convocatoria correspondiente indicando, el dia y la hora de la defensa.
La sesion de defensa del TFM serd publica, y asi sera especificado en la
convocatoria. Por ello, si alguna persona quisiera asistir a la defensa,
remitird un correo a la direccién anteriormente indicada con tal asunto.

— Las defensas se realizardn dentro del espacio correspondiente al TFM
del MAES en EV utilizando la herramienta BBCollaborate Ultra. Para ello,
el estudiante entrard en el espacio de EV, en Herramientas, y dentro de
éstas en BBCollaborate (imagen 2). Se recomienda consultar el manual

de uso

Imagen 2.

Herramientas

Gestion de los cursos
Una vez dentro del BBCollaborate,

¥ PAnstde cone apareceran las salas creadas y deberd

> Repositorio © buscar la que corresponde a su

¥ Herramientas del curso Especialidad y Comisién Evaluadora (CE).
s Trcas Pinchando en el extremo derecho, en el

Anuncios

desplegable obtendra la posibilidad de

T, unirse a la sesion (Imagen 3)

por |
Blackboard Collaborate

Ultra
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Imagen 3. Entrar en la sala de BBCollaborate

Pégina principal & Sesiones
Informacion
Contenido [J Trabajo Fin de Méster-Master Univers. en Profesorado de E.5.0 y Bachillerato, FP y E.Idiomas - Sala del curso
Desblogueado (disponible)
Foros
Grupos & Crear sesion Filtrar por  Todas las proximas sesiones ¥ Q
Herramientas

“ Orientacion educativa_Comision Evaluadora 1_Sala de defensa
—— 8/6/2019:21 - 8/6/20 20:21 (en progreso)

(O]

» 2] Unirse ala sesion
Gestion de los cursos

<

Panel de control Q Ingreso telefénico annimo:
+34911235756 PIN: 627 363 4107

Repositorio (5]

]

Herramientas del curso Q  Editar configuracién

Administracién de fechas

Anuncios
Ver informes
Asistencia

Autoevaluacion y evaluacion
por pares W Eliminar sesion

Blackboard Collaborate
Ultra

v' Se aconseja entrar a la sala con al menos 15 minutos de adelanto
a la especificada en la convocatoria para que pueda preparar el
material y comprobar que todo funciona.

v" Una vez dentro, el estudiante tendra el rol de presentador y
podrd compartir su material para la defensa ante la CE. En la
Imagen 4 se indica la pestaia que debe de activar para poder
utilizar los archivos que tenga preparados, pudiendo optar bien

por compartir archivos o compartir pantalla

Imagen 4. Compartir el contenido dentro de BBCollaborate

Compartir contenido

Contenido primario

) conpaeprmremomen Hay que resefiar que en la opcién
Compartir Archivos, no admite
documentos en WORD ni EXCELL,

sino que hay que pasarlos

)
Compartir aplicacién/pantalla

7 compartir archivos >

Contenido secundario

(I sonaeos > previamente a PDF. En la Opcién
Compartir Pantalla, puede
.3 Grupos de trabajo >

compartir sus archivos sin ningun
problema. Se recomienda |la
consulta del manual de Ia

o 8 c z & herramienta BBCollaborate.
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— Una vez constituida la Comisién Evaluadora, el presidente procedera a
dar inicio a la sesién y a detallar el procedimiento a seguir.

— El estudiante dispondrd de 15 minutos para realizar su exposicién,
ayudado de la presentacidon que haya preparado. Una vez finalizada, la
CE preguntard y realizard cuantas observaciones y comentarios
considere necesarios.

— Elalumno seguira las pautas y procedera a contestar las preguntas que
se le hubieran realizado.

— Unavezfinalizadas las exposiciones de los estudiantes convocados para
la sesién, la CE se reuniré para deliberar y determinar las calificaciones
y, seguidamente, procedera a comunicarlo al estudiante.

— Enla Normativa especifica de la Escuela Internacional de Posgrado, se
puede consultar las cuestiones especificas relativas a la calificacién de

los Trabajos Fin de Master.

Las referencias a personas, colectivos o cargos académicos figuran en el
presente documento en género masculino como género gramatical no
marcado.
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