- 'MAES
Uk

INDICACIONES GENERALES PARA LA PRESENTACION,
DEFENSA Y EVALUACION DEL TFM DEL MAES

(curso académico 2019/2020)

La defensa del TFM, se realizara siguiendo las Instrucciones dictadas en

la Resolucién Rectoral de 30 de abril de 2020, por la _que se establece

el procedimiento general para la realizaciéon del acto de presentacién de forma

no presencial de los Trabajos Fin de Estudios (TFE), en ejecucién del

Acuerdo 6.2/CG 22-4-20, sobre criterios académicos de adaptacion de la

docencia y evaluaciéon validos para todas las titulaciones de la Universidad de

Sevilla (US) durante el periodo excepcional provocado por el COVID-19.

A continuacion, detallamos la concrecién de la referida normativa con la
especificacion propia para el MAES, haciendo referencia al articulado de la

Resoluciéon Rectoral.

1. Depésito del Trabajo de Fin de Estudios:

1.1. El estudiante depositara virtualmente su Trabajo Fin  de Master
(TFM), en los plazos establecidos para cada convocatoria, a través de la
plataforma creada a tal efectoy cuyo enlace estard disponible en
la Pagina Web del Master. Las fechas de las diferentes convocatorias son las

siguientes

e Primera convocatoria (junio): entre 16y 23 de junio de 2020
e Segunda convocatoria (septiembre): del 3 al 11 de septiembre de

2020
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e Prérroga de la segunda convocatoria: del 9 al 15 de noviembre de

2020

1.2. En la Web del MAES estaran disponibles los Anexos a cumplimentary
que deben de ser entregados en los mismos plazos referidos anteriormente
para cada una de las convocatorias. Los documentos han sido adaptados a

la situacién actual y seran vélidos en tanto esté vigente el Acuerdo 6.2/CG

22-4-20, sobre criterios académicos de adaptaciéon de la docencia vy
evaluacion para todas las titulaciones de la Universidad de Sevilla durante el
periodo excepcional provocado por el COVID-19. Los referidos

Anexos son los siguientes:

a) Para los estudiantes:

Anexo | A) (Documento de depdsito y firma de autoria):
Es obligatorio que el estudiante lo remita a la direccion electrénica de la
Unidad de Practicas de la EscuelaInternacional de Posgrado

(EIP): tfmmaes@us.es en las siguientes fechas:

Entre el 16y 23 de junio de 2020 (primera convocatoria);_

Entre el 3y el 11 de septiembre de 2020 (segunda convocatoria);_

Entre el 2 y el 15 de noviembre de 2020 (prérroga de la segunda

convocatoria)

Anexo Il A) (Documento de autorizacién para la publicacién y
consulta del TFM en el repositorio IDUS de la Universidad): Es opcional. Se
remitirdn en el mismo plazo y direccién electrénica indicados en el parrafo

anterior.

B) Para los tutores:

Anexo | B) (Documento de Visto Bueno, si procede, del depdsito del

TFEM).

Anexo Il B) (Documento de Visto Bueno, si procede, de publicaciony

consulta de TFM en IDUS)
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La firma de los documentos puede ser manuscrita o digital.

Es Importante destacar que no se considerard vélida la entrega del

TFM sin el correspondiente Anexo |, que es de obligada cumplimentaciony
firma. El Anexo Il es sdélo obligatorio en caso de que el estudiante, con el
Visto Bueno de su tutor, autorice la publicacion y consulta de su trabajo en
el Repositorio IDUS de la Universidad, segun la normativa especifica de

publicacion para TFG/TFM.

2. Autorizacién de la presentacién del Trabajo de Fin de Estudio.

2.1. La plataforma de entrega de TFM de la pagina web del MAES quedara
abierta en los plazos correspondientes de cada convocatoria de entrega

del TFM, referidos en el apartado 1.1.

2.2. Desde la coordinacion del Méster se solicitara al coordinador/a de cada
especialidad, la formacién de las Comisiones Evaluadoras (CE). El acto
de presentaciény defensa virtual del TFM se realizard, preferentemente,
através del espacio de Ensefianza Virtual (EV)correspondiente a la
asignatura Trabajo Fin de Master, y, en concreto, mediante la

herramienta Collaborate Ultra.

3. Celebracién del acto de presentacién del Trabajo Fin de Estudio.

3.1. El acto de presentacion del TFM, a través de la herramienta

digital Collaborate Ultra, se regird por la Normativa especifica de Trabajos

Fin de Estudios de la Escuela Internacional de Posgrado

3.2. a 3.5. Estos apartados se remiten al texto de la Resolucién Rectoral de

fecha 30 de abril de 2020.

3.6. La sesion de defensa del TFM sera publica. En la pagina web del MAES
se publicardn las CEcon detalle desu composicién, estudiantes

citados, diay hora de celebracién de las defensas. Las personas ajenas a la

https:/ /masteroficial.us.es/maes/
Vicerrectorado de Internacionalizacién. Universidad de Sevilla




1

I MAES
uig UNIVERSIDAD DE SEVILLA

CEque deseen asistir al acto deberdn  remitirun  correo

electrénico indicando esta peticidon a ttmmaes@us.es con al menos 48

horas de antelacion a la fecha de la defensa. Esta solicitud sera remitida por
la Unidad de Practicas de la EIP al presidente de la CE, quien procederd a
remitir a los interesados la invitacién a la sala creada para la defensa. En este

sentido hay que tener en cuenta:

o Las defensas de los TFM se realizaran en el espacio de Ensefianza Virtual
(EV) destinado al TFM, bien sea el espacio del Master MAES o del

correspondiente a la doble titulacion, en caso de que asi proceda.

e Se creardn tantas salas de defensas como sean necesarias. Para ello,
se organizaran por especialidad y dentro de ésta, las salas necesarias para
las defensas programadas. La Coordinacion del Méaster procederd a realizar
la reserva de la sala para la defensa, a la que se podré acceder directamente
entrando en el espacio de EV para el TFM, o en caso de no poder de
este modo, a través del enlace correspondiente que, en cualquier caso, sera

remitido tanto a la CE como a los estudiantes.

o A partir del dia siguiente al finalizar el plazo de entrega del TFM, el
estudiante tendré la oportunidad de poder ensayar su defensa dentro de la
herramienta BBCollaborate para  que  puedan  conocer bien  su
funcionamiento 'y la forma de compartir su presentacién. Por
consiguiente, se crearan unas salas denominadas “Especialidad_Sala N° de
ensayo defensa TFM_Estudiantes”. El estudiante podré acceder a ella en el
momento que lo desee. En caso el caso de que el estudiante no pudiera
acceder al espacio de EV correspondiente concretara con su tutor la manera
de poder realizar el ensayo. El tutor podrad proporcionar al estudiante el

acceso a una sala de Collaborate Ultra.

e EITFM serd evaluado por la CE tras su presentacion y defensa. Esta, sera
llevada a cabo mediante la exposicién oral de su contenido en sesidn

publica convocada al efecto y por espacio aproximado de quince minutos.
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Para la exposicion el alumno podréd utilizar el material que estime

conveniente, respetando el tiempo que se le asigne.

e Terminada la exposicién los miembros de la CE podran formular cuantas
preguntas y aclaraciones deseen, a las que el alumno deberd contestar
siguiendo el procedimiento y directrices que cada CE tenga oportuno
considerar. Finalizado el turno de preguntas, la CE deliberara en una
sala especifica para ello, pudiendo dar audiencia a otros expertos y al Tutor
del trabajo, si éste no formara parte de la CE y si lo considerarse oportuno,

tras lo cual otorgara una calificacion.

3.7.y 3.8. Estos apartados se remite al texto de la Resolucién Rectoral de

fecha 30 de abril de 2020.

4. Evaluacién de la presentacién del Trabajo Fin de Estudios

4.1. En el caso de que el tutor no forme parte de la CE, procederd a

la evaluacion del componente asignado por la Normativa especifica de

Trabajos Fin de Estudios de la Escuela Internacional de Posgrado (30%),

cumplimentando y firmando electrénicamente o de forma manuscrita el
informe de evaluacién. Una vez firmado, lo remitird a cada uno de los
miembros de la CEy a la secretaria de la EIP, ala

direccion tftmmaes@us.es En el caso de no tener firma digital, procedera a

firmarlo de manera manuscrita, escaneando o fotografiando el impreso.

En el supuesto de que el tutor no forme parte de la CE, la calificaciéon del
Tribunal supondrd un 70% de la nota final,a la que se sumard el

porcentaje asignado al tutor (30%).

Por el contrario, si el tutor forma parte de la CE, no procederé a la evaluaciéon
de la parte que le corresponde como tal, y lo hard como miembro de la CE,

en cuyo caso ésta calificard el 100% del trabajo presentado.
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4.2. Se afiade al texto de la Resolucién: Finalizado el acto de defensa, la CE
procedera a la evaluacion del trabajo, siguiendo las indicaciones técnicas
recogida en el punto 4.2 de la Resolucién de 30 de abril de 2020,y con

las siguientes especificaciones:

a. Cada miembro de la CE emitird su calificacién, y se procedera
a otorgar una calificacion final siguiendo lo especificado en el punto 4.1.

de este documento.

b. Laevaluaciéntendréd en cuenta loscriteriosde la  Memoria
de Verificacion y Guias para el desarrollo del TFM (segin cada caso),
ademés de la Adenda aprobada porel Consejo de Direcciénde la

EIP con fecha 14 de mayo de 2020.

c. La calificacién final emitida por la Comisién Evaluadora serd una de las

siguientes:

o "Suspenso”(de 0a4,9);

o "Aprobado”(de 5,0a 6,9);

o “Notable” (de 7,0 a 8,9);

o "Sobresaliente” (de 2,0 a10,0).

d. Cada CE podré proponer en Acta la concesiéon motivada de la mencion

de "Matricula de Honor". Dicha mencidn podra ser concedida a trabajos

excepcionales que hayan abordado un tema de complejidad o de gran
originalidad en sus planteamientos, hayan ido més allad de los objetivos
inicialmente  propuestos y hayan realizado una presentacion
excepcional. La Comisién Académica del Master, vistas las propuestas
de las Comisiones Evaluadoras, y una vez que se defiendan todos los
TFM de esa convocatoria, decidird sobre la asignacion de estas
menciones. El nimero de Matriculas de Honor se regiréd por la normativa

de la Universidad de Sevilla.
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e. La calificacién serd anunciada en sesién publica. En el caso de que el
TFM obtenga la calificacion de “Suspenso”, se dard audiencia al Tutor del
TFM con anterioridad a emitir la calificacién final, y se procedera a
elaborar un informe en el que se haran constar aquellos errores,
omisionesy, en general, todos los defectos que deban ser subsanadosy

que motivaron tal decisién.

f. Lafirma de las actas de evaluacion se realizarad preferentemente dentro

de la plataforma de firma digital "PortafirmalUS”, cuya Guia répida de uso

puede consultar en el siguiente enlace:

https://sede.us.es/c/document library/get file?uuid=144d95ca-1c0e-4896-b600-

30041aababa3&groupld=10137

Si algdn miembro del tribunal no dispusiera de Certificado digital,
procederd a firmar de manera manuscrita e individual, una copia exacta al
acta original, y la enviard escaneada al correo electrénico del secretario,
quien remitird toda la documentacién a la direccion de correo

tfmmaes@us.es Es importante advertir que un mismo documento, no puede

contener firmas digitales y firmas manuscritas. Se recomienda consultar el
orden en el que debe procederse a la firma digital por cada uno de los
miembros de la CE en la Guia resefiada anteriormente. Es importante
conocer que en el momento en el que las circunstancias permitan, si se ha
firmado de manera manuscrita, se debera entregar o remitir el original a la

secretaria de la EIP.

g. En caso de conflicto de decisiones de la CE, intervendran los Tribunales

de Apelacion (TA). Para ello seréd necesario que el estudiante interponga
un recurso ante la Comision Académica en el plazo de cinco dias hébiles
tras hacerse publica la calificacién otorgada por la CE. EI TA debera

emitir un dictamen en el plazo de 15 dias hébiles tras la presentacion del
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recurso. La decisidon de este tribunal podra ser recurrida, en recurso de

alzada, ante el Rector.

h. Remisién de la documentacién de la CE una vez evaluado el TFM. Tras la

defensa publica, el secretario de la CE hard publico el resultado vy
devolverd a la Secretaria de la Escuela Internacional de Posgrado la
siguiente documentacion mediante correo electrénico

a tfmmaes@us.es debidamente firmadas tal y como se especifica en el

punto 4.2 1.

i. Acta de evaluaciény, en su caso, el informe de las causas que han

motivado la calificacién de “Suspenso” o el informe motivado de la
propuesta del "Matricula de Honor". El autor del TFM calificado como
"Suspenso” podra consultar en la Secretaria de la Escuela Internacional

de Posgrado el informe motivado de la Comisién Evaluadora.

4.3.,4.4.y 4.5 Se remite al texto de la Resolucion Rectoral de fecha 30 de abril
de 2020.

5. Incidencias

Se remite al texto de la Resolucion Rectoral de fecha 30 de abril de 2020.

Disposiciones adicionales

Se remite al texto de la Resolucion Rectoral de fecha 30 de abril de 2020.

Las referencias a personas, colectivos o cargos académicos figuran en el presente
documento en género masculino como género gramatical no marcado.
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