il Fasgradn

Guia de acceso y uso de la aplicacion
PRACTICUS

Curso académico 2024/2025

ESCUELA INTERNACIONAL DE POSTGRADO
UNIVERSIDAD DE SEVILLA

2024



Guia de acceso y uso de la aplicacion PRACTICUS
solicitud de practicas externas del MAES

[ndice

O 13 Te [Tl o o T TR OO OO OO USSP PRUURRUSRRI 2
IO O] Ty Y o X e [N - 1= U - SR 2
1.2 ENIACe de aCCES0 @ PRACTICUS.......eteiteitieite ettt ettt ettt sttt et et e s bt e sh e e she e s at e s bt e bt e bt e bt e st e ea et ea et e et e e bt e bt e sheesaeeSan e e abe e b e e b e e s e e ameeeme e emt e et e enbeenbeenheesanesarenane 2

R Yoot Lo - T 1Yo T T Y o U 2
A O =T o [T g Yol oY =T LI T Y= o Ty o R SSRUR 2
2.2 ReSOIUCION dE INCIAENCIAS U @CCES0 ....ceuuiiutieuieeieete ettt ettt et e h et e s a e e s a et e at e e bt e beesbeesheesatesateeabe e bt e bt e aaeesaeeeaeeeabeembeebeesheesabeeabesabeeabe e bt esstesatesuteeateenbeenbeens 2

I YT ol o W =T s =Y LY =T TV T ol o I | TR 3
R 1 T TP OPPRR 4
R Y 1T - | o TP TOPSRPST 4
I T 1] o [ LS O TSP TOPSRTRT 4
R IR AT o] 1ol U e L= TP U PP POPPOT 4

Yo ITo ) VLo e [ o Tt { [ T TP P TSP PRRPRRRPPR 5
B To =Ty L i Tor- Yol fo g Re (Sl o] b 2= 1o [T o] 1ol o Lor- LRSS 6
N 0 o (= o [l o ¢y (=T =T aTo = Yo [l o] - 2 TSR 6
Vi C NV oTo I} iTor- Yol To Yo We [N - Y] 1ol 1 {1 e DN OO OOV 6
N 2 To o U= YA oo o YU L = Yo <l F= Yo [T o] T RS PPSR 6

L 0o T3 - Tt {0 IV AT o Yo Yo T g =T = ol 31 o o J TSR 6

pag. 1



1. Introduccion
1.1 Objetivo de la guia

Esta guia tiene como objetivo instruir a los estudiantes del MAES en el acceso y uso de la aplicacién PRACTICUS para la seleccidn de plazas de
practicas externas del MAES. Se proporciona una descripcidn paso a paso de las principales funciones y procesos de la plataforma.

1.2 Enlace de acceso a PRACTICUS
Para acceder a la plataforma, utilice el siguiente enlace: https://eip.us.es/practicus/

Uso del Género: en esta guia, la redaccidn se ha realizado en masculino o femenino de manera alterna con el objetivo de facilitar la lectura. En todos los
casos, debe entenderse como inclusiva de todas las identidades y expresiones de género.

2. Acceso a la Aplicacidn

2.1 Credenciales de ingreso

Para ingresar a PRACTICUS, los estudiantes deberdn utilizar su DNI o NIE completo con letra en mayusculas, sin espacios ni guiones. Tanto el
usuario como la contrasefia inicial seran este nimero de identificacién. Una vez dentro, tendrdn la opcion de cambiar la contrasefia en el perfil
de usuario.

2.2 Resolucion de incidencias de acceso
En caso de problemas con el acceso, contactar con el centro gestor universitario correspondiente:

e Universidad de Sevilla: practicasmaes@us.es
e Universidad Pablo de Olavide (UPO): debe contactar con su gestor de la UPO
e Centro Universitario de Osuna: debe contactar con su gestor de la E. de OSUNA
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https://eip.us.es/practicus/

2. £

Proteccion de Datos Personales: De acuerdo con la normativa vigente en materia de proteccidon de datos personales, le informamos que los
datos recogidos y gestionados en la aplicacion PRACTICUS seran tratados exclusivamente para la gestion de practicas externas en el marco del
MAES. La universidad garantiza que se tomaran las medidas de seguridad necesarias para proteger la informacién personal y que no se utilizara
para otros fines. Si tiene alguna duda o desea ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacion o limitacion, puede dirigirse al
Departamento de Proteccion de Datos a través de los canales oficiales de la universidad.

3. Navegacioén en el Menu Principal

+++- PLATAFORMA PRACTICUS MAES SEVILLA

Tabldn de anuncios de (2 EIP

MARIA DEL MAR

ST (Itimas publicaciones
2024-2025

A Inicio

4%8 Mis datos

1= Listados

1= Solicitudes
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3.1 Inicio
En la pantalla de inicio se encuentran las Ultimas novedades de la plataforma. Es recomendable revisar esta seccion al ingresar.

3.2 Mis datos

En la seccidén “Mis datos” se muestra el perfil de usuario, donde es posible:

e Verificar datos personales.
e Consultar la nota.
e Modificar la contrasefia de acceso.

3.3 Listados

Aqui se puede acceder a los diferentes listados relacionados con el procedimiento de practicas, incluyendo informacién sobre plazas
disponibles y centros.

3.4 Solicitudes

La seccion de "Solicitudes" da acceso al formulario para la eleccidén de plazas de practicas.
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-+ - PLATAFORMA PRACTICUS MAES SEVILLA

Oferta de plazas de practicas en centros publicos. Curso: 2024-2025

MARIA DEL MAR
GOMEZ GENERELO En el espacio del b dor poder __Lbu_igarpor palabras separadas por espacios. El buscador
2024-2025 distingue | as acentuadas; ejemplo: si escribimos starde Brenes, la 3 apllca on nos devolvera) Buscar: Este boton permite agregar plaza a la solicitud|
Iodas las plazas de tarde en Brenes. SRS i i e
e ———_-
= COD. PLAZA Centro Localidad Especialidad Turno Acciones
™ |
2 2 . -
- & 41000089013002037 Instituto de Educacion Secundaria Miguel Servet Paseo Miguel de Unamuno 8 Inglés (ING) Mariana +
i= Lista ) :
41000089013003037 Instituto de Educacidn Secundaria Miguel Servet Paseo Miguel de Unamuno 8 Inglés (ING) Mafiana +
i= Solicitudes
41000089013004037 Instituto de Educacion Secundaria Miguel Servet Paseo Miguel de Unamuno 8 Inglés (ING) Maiiana +

Esta flecha nos permite modificar el orden de preferencia de la plaza solicitada)
T Vo mp— J

PLAZAS SOLICITADAS

COD. PLAZA Centro Localidad Especialidad Turno Orden Acciones
41000089013001037 Instituto de Educacion Secundaria Miguel Servet Sevilla(Sevilla) Inglés (ING) Manana 1 4 (]
41008532013001037 Instituto de Educacién Secundaria San Pablo Sevilla(Sevilla) Inglés (ING) Manana 21+ 4 ]
41701419013002037 Instituto de Educacién Secundaria Italica Santiponce(Sevilla) Inglés (ING) Mariana < [ ]

El icono de la papelera nos permite eliminar,una plaza de la solicitud|
i ¥ I A e ——
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4.1 ldentificacion de plazas de practicas

Cada plaza tiene un cédigo unico. Si un centro educativo ofrece varias plazas de la misma especialidad, el estudiante debera solicitar cada plaza
individualmente utilizando su cédigo.

4.2 Orden de preferencia de plazas

Es recomendable que los estudiantes seleccionen un nimero amplio de plazas para aumentar sus posibilidades de asignacién. El orden de
preferencia se define en la columna “Orden”. Se puede modificar este orden utilizando los iconos de la columna “Orden”.

4.3 Modificacion de |a solicitud

Durante el periodo de solicitud, el formulario estard abierto y accesible para realizar las modificaciones que el estudiante considere necesarias.
El estudiante puede acceder todas las veces que desee para revisar o corregir su solicitud.

4.4 Bloqueo y consulta de la solicitud

Una vez finalizado el periodo de solicitud, el formulario quedara bloqueado. A partir de ese momento, los estudiantes podran consultar su
solicitud, pero no editarla. No se emitird ningln reporte adicional al estudiante.

5. Contacto y Soporte Técnico

Para cualquier consulta adicional sobre el uso de PRACTICUS o incidencias técnicas, los estudiantes pueden dirigirse al centro gestor
correspondiente o escribir a los correos proporcionados en el apartado 2.2 de esta guia.

Esta guia ha sido disefiada para facilitar el acceso y uso eficiente de PRACTICUS. Se recomienda leer cada seccidon detenidamente para realizar
el procedimiento de solicitud de practicas de manera correcta y evitar contratiempos.
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