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4.El interfaz de Mendeley Desktop

Desde Mendeley Desktop tendras todos tus documentos almacenados y organizados desde un
solo lugar. Desde él controlards todas las operaciones en Mendeley. Este es el aspecto que
presenta la interfaz:
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Imagen 5. Interfaz de Mendeley Escritorio (Desktop)

Las principales opciones de Mendeley Desktop son:

e View: permite visualizar tu biblioteca en Mendeley como documento o como cita,

ademads de acceder desde aqui a las principales opciones relacionadas con los Estilos de

Cita.
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e Tools: aqui se encuentran los Plugins. Destacamos dos que tendremos que instalar: Web
Importery el Plugin de cita para el procesador de texto Word o Libre Office.

e My Library: proporciona acceso facil a tu biblioteca, publicaciones, carpetas y grupos.

e Sync: para sincronizar tu base de datos en los distintos dispositivos de forma que puedas
acceder a tu base de datos de referencias desde cualquier lugar. La sincronizacion salva 'y
actualiza todos los datos y permite su recuperacién en la version Web, almacenandolos
en tu espacio personal en la nube.

e Visor de PDFs: cumple la funcién de gestor documental, ya que te permite leer los

documentos almacenados en Mendeley, disponibles a texto
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My Library ya que indica el tipo de documento que estamos
5} All Documents referenciando y que influye directamente en la Bibliografia,
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También puedes usarla cuando actives el visor de PDFs y

Trash entonces podras buscar sobre el texto completo del PDF.

2 All Deleted Documents

. Literature Search: para localizar documentos

—— ] dentro de la base de datos de Papers de Mendeley.

Imagen 6. Otras opciones de Mendeley Desktop

Otras opciones a destacar son:

e Needs Reviews: cuando una referencia esté incompleta automaticamente Mendeley crea
una carpeta donde guarda estas referencias que necesitan revisarse. Esta carpeta
también aparecerd en la version Web. También manualmente podemos marcar una
referencia con botdén derecho del ratdon como elemento que necesita revisarse. Al

7

Biblioteca de la Universidad de Sevilla Licencia Creative Commaons Atribucidn-MoComercial-Compartirigual 4.0 Internacional.



Cdémo citar y referenciar con el estilo APA. Gestidn de citas y bibliografia con Mendeley.
Modulo 2 Qué es Mendeley  Enero 2020

mostrarnos el listado de documentos con posibles conflictos nos permite su ediciény que

queden subsanados los posibles errores. & Meeds Review

e Gestion de la papelera (Trash): Mendeley incorpora una Papelera donde van a parar los

registros que borramos de nuestras carpetas. El borrado se puede hacer desde las lineas

de menu o marcando un registro o conjunto de registros, pulsando el botdn derecho del

ratédn y seleccionando la opcidn Delete documents, si estamos en la carpeta All

Documents, o bien Remove from Folder, si estamos en otra carpeta de rango inferior. En

este Ultimo caso, el registro se borra solamente de la carpeta afectada.

En caso de estar en la carpeta All Documents, se borra de la base de datos, es decir, de All

Documents y de cualesquiera otras carpetas donde estuviera incluido. No obstante, si

accedemos a la carpeta Trash/ All Deleted Documents podemos ver los documentos

borrados y seleccionar uno o varios mas el botén derecho del ratén y restaurar los

registros a la base de datos, o borrarlos de manera definitiva, sin posibilidad de

recuperacién. Mds informacion.

Para desconectar el acceso a Mendeley Desktop debes hacer click en File > Sign out.

L’ video del médulo
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